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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सम्बन्धी 
लनर्माविी,२०६४ को लनर्म ३ बमोजिम सावयिलनक गररएको सम्पाददत प्रमखु 

क्रिर्ाकिापहरुको क्रववरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

२०८३,साउन 



स्वत प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

नेपािको संक्रवधानको धारा २७ मा रहेको नागररकको सूचनाको हकको भावना बमोजिम सूचनाको 
हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी लनर्माविी, २०६४ मा प्रत्रे्क 
सावयिलनक लनकार्िे आफ्ना गलतक्रवलधहरुको क्रववरण ३/३ मक्रहनामा प्रकाजशत गनुय पने कानूनी व्र्वस्था 
छ. र्सका िालग ऐन र लनर्माविीमा गरी २० वटा शीर्यक तोक्रकएका छन।् सूचनाको हक सम्बन्धी 
कानूनको मूि ध्रे्र् नै नागररकिे सूचना माग नगरे पलन आफ्नो लनकार्को पारदजशयता, िवाफदेक्रहता र 
क्रवश्वसनीर्ताको िालग लनर्लमत रुपमा क्रववरण प्रकाजशत (Proactive Disclosure) गने िममा शंखरापरु 
नगरपालिका कार्ायिर्, काठमाडौंिे चाि ुआ.व. २०८2/०83 को 2083 वैशाख १ गते देजख 
2083 असार मसान्त सम्म सम्पाददत कामको मखु्र् मखु्र् क्रववरण प्रस्ततु गररएको छ।  

 

शंखरापरु नगरपालिकाको कार्ायिर्, सााँख,ु काठमाडौं। 

    



शंखरापरु नगरपालिकाको कार्ायिर् 

शंखरापरु, काठमाण्डौं 
 

सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र लनर्माविी, २०६५को लनर्म 
३ बमोजिम प्रकाजशत क्रववरण 

क. नगरपालिकाको स्वरुप र प्रकृलत  

 

शंखरापरु नगरपालिका लनवायजचत िनप्रलतलनलधहरुिे नेततृ्व गने स्थानीर् सरकार र सोको कार्ायिर् हो। 
नगरपालिका लभत्रका मतदातािे लनवायजचत गरेको नगर प्रमखुको अध्र्क्षमा नगर कार्यपालिका गठन 
हनु्छ। नगरपालिकाको नगर प्रमखु, नगर उप प्रमखु,  प्रत्रे्क वडाका मतदातािे आ-आफ्नो वडामा 
लनवायजचत गरेका वडा अध्र्क्षहरु र नगर सभाका सदस्र्हरुिे आफु मध्रे्वाट लनवायजचत गरेका पााँच 
िना मक्रहिा सदस्र् र दलित वा अल्पसंख्र्क मध्रे्वाट तीन िना समेत गरी िम्मा ८ िना लनवायजचत 
सदस्र् समेत गरी िम्मा 19 िना पदालधकारी नगर कार्ायपालिकामा सदस्र्हरु रहने प्रावधान छ। 
शंखरापरु नगरपालिकाको बैठक आवश्र्कताका आधारमा बस्ने गरेको छ। र्सिे गने लनणयर्हरुको 
कार्ायन्वर्न तथा दैलनक प्रशासन संचािनको िालग प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतको नेततृ्वमा क्रवलभन्न सेवा 
समहुका  कमयचारीहरु रहेका छन।् नेपािको संक्रवधानको धारा  २१६ र २२३ मा नगर कार्यपालिका 
र नगर सभाको व्र्वस्था भई स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा ११ िे नगरपालिकािे 
गने कार्य लनददयष्ट गरेको छ। स्थानीर् संरचना अनसुार नगरपालिका िनताको सवभन्दा नजिकको 
घरदैिोको सरकार हो। 



ख. नगरपालिकाको काम कतयब्र् र अलधकार 
नेपािको संक्रवधान, २०७२ को अनसुजुच ८ मा स्थानीर् तहको अलधकार लनम्नानसुार व्र्वस्था भएको 
छ। 

1. नगर प्रहरी  
2. सहकारी संस्था  
3. एफ.एम सञ्चािन 
4. स्थानीर् कर (सम्पजि कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रजिषे्ट«शन शलु्क, सवारी   साधन 

कर), सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भलूमकर (मािपोत), 
दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन कर, मािपोत संकिन  

5. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन  
6. स्थानीर् तथर्ांक र अलभिेख संकिन  
7. स्थानीर् स्तरका क्रवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिनाहरू  
8. आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षा  
9. आधारभतू स्वास्थर् र सरसफाइ  
10. स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता 
11. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक, लसंचाइ  
12. गाउाँ सभा, नगर सभा, जिल्िा सभा, स्थानीर् अदाित, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको 

व्र्वस्थापन  
13. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन  
14. घर िग्गा धनी पिुाय क्रवतरण  
15. कृक्रर् तथा पशपुािन, कृक्रर् उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास्थर्, सहकारी  
16. ज्रे्ष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्र्जि र अशिहरूको व्र्वस्थापन 
17. बेरोिगारको तथर्ांक संकिन 
18. कृक्रर् प्रसारको व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्न्त्रण 
19. खानेपानी, साना ििक्रवद्यतु आर्ोिना, वैकजल्पक ऊिाय  
20. क्रवपद व्र्वस्थापन  
21. ििाधार, वन्र्िन्त,ु खानी तथा खलनि पदाथयको संरक्षण  
22. भार्ा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र क्रवकास 

 



ग. स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा नगरपालिकाको काम 
कतयव्र् र अलधकार देहार् वमोिम उल्िेख छ  : -  

१. नगरपालिकाको एकि अलधकार संक्रवधानको अनसूुची (८) मा उल्िेख      भएबमोजिम हनुे छन। 

२. उपदफा (१) को सवयमान्र्तामा प्रलतकूि असर नपने गरी नगरपालिकाको काम,  कतयव्र् र 
अलधकार  देहार् वमोजिम हनुे छ। 

क) नगर प्रहरी 
१) नगर प्रहरीको गठन सन्चािन व्र्वस्थापन, अनगुमन तथा प्रहरी सम्वजन्ध नीलत,काननु र 
मापदण्डको लनमायण तथा कार्ायन्वर्न 

२) देहार्का कार्यमा सहर्ोग परु्ायउनको िालग नगर प्रहरीको िालग पररचािन गनय सक्ने 
क. नगरपालिकाको नीलत,काननु, मापदण्ड तथा लनणयर् कार्ायन्वर्न 

 नगरपालिकाको सम्पजिको सरुक्षा र संरक्षण 

ख. स्थानीर् स्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपवयको सरुक्षा व्र्वस्थापन, 

ग. स्थानीर् बिार तथा पाक्रकय ङ्ग।स्थिको रेखदेख र व्र्वस्थापन,  

घ. गाउाँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्न, 

ङ.  न्र्ाक्रर्क सलमलतिे गरेका लमिापत्र तथा लनणयर्को कार्ायन्वर्न, 

च.  सावयिलनक ऐिानी र पलतय िग्गा, सावयिलनक भवन, सम्पदा तथा भौलतक पवुायधारको 
संरक्षण र   सरुक्षा, 

छ.  क्रवपद् व्र्वस्थापन सम्वजन्ध खोिी उद्घार राहत तथा पनुस्र्थापना, 
ि.  अनलधकृत क्रवज्ञापन तथा होलडङ्ग वोडय लनर्न्त्रण,  

झ.  छाडा पश ुचौपार्ाको लनर्न्त्रण, 

ञ. अनलधकृत लनमायण तथा सावयिलनक सम्पजि अलतिमण रोकथाम तथा लनर्न्त्रण, 

ट.  कार्यपालिकािे तोकेको अन्र् कार्य। 

 ख) सहकारी संस्था 
१.  सहकारी संस्था सम्वजन्ध स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्डको लनमायण,कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२.  सम्वजन्धत नगरपालिकाको भौगोलिक क्षेत्रलभत्र संचािन हनुे सहकारी संस्थाको दताय 
अनमुलत खारेिी र क्रवघटन। 

३. सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्वजन्ध स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन, 

४. सहकारी सम्वजन्ध राक्रष्टर्, केन्रीर् क्रवर्र्गत, प्रादेजशक र स्थानीर् सड्घ संस्थासंग समन्वर् 
र सहकार्य, 

५. सहकारी सम्वजन्ध स्थानीर् तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 

६. स्थानीर् सहकारी संस्थाको क्षमता अलभवकृ्रद्घ, 

७. स्थानीर् सहकारी क्षेत्रको प्रवध्दन, पररचािन र क्रवकास। 



 

ग) एफ.एम सन्चािन 

१. एक सर् वाट सम्मको एफ.एम रेलडर्ो सन्चािन अनमुलत,नक्रवकरण, लनर्मन र खारेिी, 
२. प्रदेश काननुको अधीनमा रक्रह एफ.एम संन्चािन सम्वजन्ध अन्र् कार्य। 

 

घ) स्थानीर् कर,  सेवा शलु्क तथा दस्तरृ :- 

 

१.  संघीर् तथा प्रदेश काननुको अलधनमा रक्रह सम्पजि कर, घर बहाि कर, घर िग्गा 
रजिषे्टशन  शलु्क, सवारी  साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्र्वसार् 
कर, भलुमकर     (मािपोत), मनोरन्िन कर सम्वजन्ध नीलत, काननु मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन, 

२. स्थानीर् पवुायधार तथा सेवाको शलु्क लनधायरण, सङ्किन र व्र्वस्थापन, 

३. टे्रक्रकड कार्ाक्रकड, क्र्ानोलनड, वन्िीिम्प,जिपप्िार्र, र् र्ाफक्रटड, मोटरवाटो, केविुकार 
सेवािगार्त अन्र् िि तथा स्थि क्षेत्रमा संन्चािन हनुे नक्रवन पर्यटकीर् सेवा तथा 
साहलसक खेिको शलु्क, 

४. िडीवटुी कवाडी र जिविन्त ुकर लनधायरण तथा संकिन, 

५. स्थानीर् रािश्वको आधार क्रवस्तार तथा प्रावध्र्दन, 

६. ढुङ्गा लगट्टी, वािवुा, माटो, काठ, दाउरा, िरािरुी, स्िेट, खररढुङ्गा आदी प्रकृलतक एवं खानीिन्र् 
वस्तकुो क्रविी तथा लनकासी शलु्क दस्तरु संकिन, 

७. लसफाररस, दताय , अनमुती, नक्रवकरण आदीको शलु्क, दस्तरु लनधायरण र संकिन, 

८. स्थानीर् रािस्व प्रवद्यधनका िालग प्रोत्साहन, 

९. रािश्व सचुना तथा तथर्ाड्ढको आदान प्रदान, 

१०. संघीर् प्रदेश काननुको अलधनमा रक्रह स्थानीर् तहमा रािश्व चहुावट लनर्न्त्रण 
सम्वजन्ध नीलत    काननु मापदण्ड र लनर्मन, 

११. स्थानीर् पवुाधायर सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्वजन्ध नीलत काननु मापदण्ड 
र लनर्मन, 

१२. मािपोत संकिन, 

१३. कर तथा सेवा शलु्क सम्वजन्ध अन्र् कार्य 
 

ङ) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 

१. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्वजन्ध नीलत, मापदण्ड, सेवा, सतय, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन, 

२. संक्रवधानको धारा ३०२ को उपधारा(२) बमोजिम समार्ोिन भएका कमयचारीको 
व्र्वस्थापन,उपर्ोग र समन्वर्, 



३. संगठन क्रवकास, िनशजि व्र्वस्थापन र वजृिक्रवकास, 

४. स्थानीर् काननु वमोजिम संगठन तथा व्र्वस्थापन सभेक्षण गरर संगठन संरचना तथा 
दरवन्दी लनधायरण, 

५. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनमा सूचना तथा संचार प्रक्रवलधको उपर्ोग, प्रावध्र्दन र लनर्मन, 

६. िनशजि व्र्वस्थापन तथा बजृि क्रवकास, 

७. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्वजन्ध अन्र् कार्य 
च) स्थानीर् तथर्ाङ्क र अलभिेख संकिन 

१. स्थानीर् तथर्ाङ्क सम्वजन्ध नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२. आधारभतु तथर्ाङ्क संकिन र व्र्वस्थापन, 

३. िन्म मतृ्र् ुक्रववाह सम्वन्ध क्रवच्छेद वसांई सराई दताय र पाररवाररक िगतको अलभिेख 
तथा पन्िीकरण व्र्वस्थापन, 

४. सूचना तथा संचार प्राक्रवलधर्िु आधारभतु तथर्ाङ्कको संकिन र व्र्वस्थापन, 

५. स्थानीर् तथर्ाङ्क र अलभिेख संकिन सम्वजन्ध अन्र् कार्य। 

छ) स्थानीर्स्तरका क्रवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना 
१. क्रवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्वजन्ध नीलत, काननु, मापदण्ड तिुयमा, कार्ायन्वर्न, 

अनगुमन,    मूिर््ाङ्कन र लनर्मन, 

२. आलथयक सामाजिक, सांस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रक्रवलध र पवुायधारिन्र् क्रवकासका िालग 
आवश्र्क आर्ोिना तथा पररर्ोिनाहरुको तिुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र मलु्र्ाङ्कन,  

३. आर्ोिनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तथा पभाव मलु्र्ाङ्कन, 

४. सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको पक्रहचान तथा अलभिेख  व्र्वस्थापन, 

५. संङ घीर् तथा प्रदेश काननुको अलधनमा रक्रह शहरी क्रवकास, वस्ती क्रवकास र भवन 
सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोिना तिुयमा आर्ोिना पक्रहचान 
अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

६. राक्रिर् भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन लनमायण अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन,  

७. सरकारी भवन, लबद्यािर्,सामदुार्ीक भवन, सभागहृ र अन्र् सावयिलनक भवन तथा 
संरचनाको लनमायण र ममयत सम्भार र व्र्वस्थापन,  

८. संङ घीर् र प्रदेश स्तरीर् आर्ोिना तथा पररर्ोिानको कार्ायन्वर्नमा समन्वर्,् सहिीकरण 
र सहर्ोग 

९. सरुजक्षत वस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीलत, र्ोिना, कार्यिम तिुयमा, अनगुमन, लनर्मन र 
मलु्र्ाङ्कन 

१०. सावयिलनक लनमायण कार्यका िालग प्रचलित काननु बमोजिमको “घ” वगयको इिाितपत्रको 
िारी, नक्रवकरण ताथ खारेिी,  



११. पर्यटन क्षेत्रको क्रवकास, क्रवस्तार र प्रवयद्धन सम्बन्धी आर्ोिनाहरुको पक्रहचान, कार्यन्वर्न, 

व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन  

१२. नवीन पर्यटकीर् वा तथाकार्यहरु सम्बन्धी आर्ोिनाहरुको पक्रहचान, कार्ायन्वर्न, 

व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन  

१३. क्रवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी अन्र् कार्य 

ि) आधारभतु र माध्र्लमक जशक्षा  
१. प्रारजम्भक बाि क्रवकास तथा जशक्षा, आधारभतु जशक्षा, अलभभावक जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, 

खिुा तथा    वैकजल्पक लनरन्तर लसकाई, सामदुाक्रर्क लसकाई र क्रवशेर् जशक्षा सम्बन्धी 
नीलत, काननु,  मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा,    कार्यन्वर्न, अनगुमन, मलु्र्ाङ्कन र लनर्मन 

२.  सामदुाक्रर्क, संस्थागत, गठुी र सहकारी क्रवद्यािर् स्थापना, अनमुलत, सञ्चािन, व्र्वस्थापन 
तथा लनर्मन,  

३.  प्राक्रवलधक जशक्षा तथा व्र्ावसाक्रर्क तालिमकोर्ोिना तिुयमा, सञ्चािन, अनमुलत, व्र्वस्थापन, 

मलु्र्ाङ्कन र    लनर्मन,  

४.  मातभृार्ा जशक्षाददने क्रवद्यािर्को अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन, 

५. गालभएका वा बन्द गररएका क्रवद्यािर्हरुको सम्पजि व्र्वस्थापन, 

६. गाऊाँ  ताथ नगर जशक्षा सलमलत गठन तथा व्र्वथापन,  

७. क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन ताथ व्र्वस्थापन,  

८. क्रवद्यािर्को नामाकरण, 

९. सामदुाक्रर्क क्रवदािर्को िग्गाको स्वालमत्व, सम्पजिको अलभिेख, संरक्षण र व्र्वस्थापन,  

१०. क्रवद्यािर्को गणुस्तरी अलभवकृ्रद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको क्रवतरण,  

११. सामदुाक्रर्क क्रवद्यािर्को जशक्षक तथा कमयचारीको दरवन्दी लमिान  

१२. क्रवद्यिार्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोिना तथा लनर्मन,  

१३. सामदुक्रर्क क्रवद्यािर्को शैजक्षक पवुायधार लनमायण, ममयत सम्भार सञ्चािन र व्र्वस्थापन  

१४. आधारभतु तहको पररक्षा सञ्चािन, अनगुमन र व्र्वस्थापन,  

१५. क्रवद्याथी लसकाई उपिजब्धको परीक्षण रर व्र्वस्थापन  

१६. लनिःशलु्क  जशक्षा, क्रवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृिको व्र्वस्थापन,  

१७. टु्यसन, कोजचङ्ग िस्ता क्रवद्यािर् बाक्रहर हनुे अध्र्र्न सेवाका  अनमुलत र लनर्मन,  

१८. स्थानीर् स्तरको शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रक्रवलधको संरक्षण, प्रवयद्धन र स्तरीकरण,  

१९. स्थानीर् पसु्तकािर् र वाचानािर्को  सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन,  

२०. माध्र्ालमक तहसम्मको शैजक्षक कार्यिमको समन्वर् र लनर्मन,  

२१. सामदुाक्रर्क क्रवद्यािर्िाई ददने अनदुान तथा सोको वनोट व्र्वस्थापन, क्रवद्यािर्को आर् 
व्र्र्को िेखा अनशुासन  कार्म, अनगुमन र लनर्मन,  



२२. जशक्षण जशकाई, जशक्षक र कमयचारीको तालिम तथा क्षमता क्रवकास,  

२३. अलतररि  शैजक्षक क्रिर्ाकिापको सञ्चािन।  

 

झ) आधारभतु  स्वास्थर् र सरसफाई  

१. आधारभतु स्वास्थर्  र सरसफाई तथा पोर्ण सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिनाको 
तिुयमा, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन,  

२. आधारभतु स्वास्थर्, प्रिनन स्वास्थर् र पोर्ण सेवाको सञ्चािन र प्रवयद्धन,  

३. अस्पाताि र अन्र् स्वास्थर् संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन,  

४. स्वास्थर् सेवा सम्बन्धी भौलतक पवुायधार क्रवकास तथा व्र्वस्थापन,,  

५. स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथयको गणुस्तर र वार् ुतथा ध्वलनको प्रदरु्ण लनर्न्त्रण र 
लनर्मन, 

६. सरसफाई सचेतनाको अलभवकृ्रद्ध र स्वास्थर्िन्र् फोहोरमैिाको व्र्वस्थापन 

७. स्वास्थर्िन्र् फोहोरमैिा सङ्किन, पनुिःउपर्ोग, प्रशोधन, क्रवसियन र सोको सेवा 
शलु्क  लनधायरण र लनर्मन,  

८. रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीर् र शहरी स्वास्थर् सेवा सञ्चािन,  

९. और्धी पसि सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन,  

१०. सरसफाई तथा स्वास्थर् क्षेत्रबाट लनष्काजशत फोहोरमैिा  व्र्वस्थापनमा लनिी र 
गैरसरकारी क्षेत्रसाँग समन्वर्,् सहकार्य र साझेदारी, 

११. पररवार लनर्ोिन ताथ मातजृशश ुकल्र्ाण सम्बन्धी सेवा सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन र 
लनर्मन,  

१२. मक्रहिा तथा बािबालिकाको कुपोर्ण न्र्नुीकरण, रोकथाम, लनर्न्त्रण र व्र्स्थापन, 

ञ) स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता  
१. स्थानीर् व्र्ापार, वस्तकुो माग, आपलुतय तथा अनगुमन, उपभोिा अलधकार तथा क्रहत 

सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

२. बिार तथा हाट बिार व्र्वस्थापन,  

३. स्थानीर् वस्तहुरुको उत्पादन, आपलुतय तथा लनकासी  प्रक्षेपण, मलु्र् लनधायरण र अनगुमन,  

४. स्थानीर् व्र्ापार र वाजणज्र् सम्बन्धी पवुायधार लनमायण,  

५. स्थानीर् वस्त ुर सेवा व्र्ापारको मलु्र् तथा गणुस्तरको अनमुगन र लनर्मन, 

६. स्थानीर्स्तरका व्र्ापाररक फमयको दताय, अनमुलत, नक्रवकरण, खारेिी, अनगुमन र लनर्मन,  

७. स्थानीर् व्र्ापारको तथर्ाङ्क प्रणािी र अध्र्र्न अनसुन्धान,  

८. लनिी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसाँग समन्वर् ्र सहकार्य,  
९. स्थानीर् व्र्ापार प्रवयद्धन, सहिीकरण र लनर्मन,  



१०. स्थानीर् बौददक सम्पजिको संरक्षण, प्रवयद्धन र अलभिेखाङ्कन,  

११. उपभोिा सचेतना अलभवकृ्रद्ध िजक्षत उपभोिको िगत व्वस्थापन र स्थानीर् वस्त ुतथा 
सेवाको गणुस्तर परीक्षण,  

१२. वातारवरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु,  मापदण्ड, र्ोिना 
तिुयमा तथा त्र्सको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

१३. स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् िोजखम न्र्नुीकरण,  

१४. स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थर्मा प्रलतकुि असर पने क्रकलसमका उपभोग्र् वस्तकुो वेचक्रवखन 
र उपभोग तथा वातावरणीर् प्रदरु्ण र हानीकारक पदाथयहरुको हानीकारक पदाथयरुको 
लनर्न्त्रण, अनगुमन तथा लनर्मन, 

१५. स्थानीर्स्तरमा सरसफाई तथा फोहोरमैिा व्र्वस्थापन,  

१६. स्थानीर्स्तरमा न्र्नु काबयनमखुी तथा वातावरणमैत्री  क्रवकास अविम्बन,  

१७. स्थानीर्स्तरमा हररत क्षेत्रको संरक्षण तथा प्रवयद्धन,  

१८. स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेत्र लनधायरण व्र्वस्थापन,  

१९. स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

 

ट) स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक र लसाँचाई  

१. स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृक्रर् सडक र लसाँचाई सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा सो 
सम्बन्धी र्ोिना तिुृ ृमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२. स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृक्रर् सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा, लसाँचाई र तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुर्ोिनाको तिुयमा, कार्ायन्वर्न, ममयत सम्भार र लनर्मन,  

३. स्थानीर् स्तरका लसाँचाई प्राणािीको लनमायण, सञ्चािन, रेखदेख, ममयत सम्भार, स्तरोन्नलत, 

अनगुमन र लनर्मन,  

४. र्ातार्ात सरुक्षाको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 

५. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक सम्बन्धी अन्र् कार्य,  
ठ) गाऊाँ  सभा, नगर सभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन  

१. गाऊाँ सभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीलत, काननु र कार्यक्रवधी,  
२. स्थानीर्स्तरका क्रवर्र् क्षेत्रगत नीलत तथा रणनीलत, आवलद्यक तथा वाक्रर्यक र्ोिना, कार्यिम 

र विेट स्वीकृलत,  

३. सभाका सलमलतहरुको गठन र सञ्चािान,  

४. स्थानीर् तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका क्रवर्र्मा संर्िु सलमलत गठन,  

५. कार्यपालिका ताथ न्र्ाक्रर्क सलमलतबाट सभामा प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छिफि तथा सो 
सम्बन्धमा आवश्र्क लनदेशन,  



६. क्रवकास र्ोिना तथा कार्यिमको प्रभावकारी कार्ायन्वर्न तथा सशुासनको िालग 
कार्यपालिकािाई लनदेश्न,  

७. गाऊाँ पालिका तथा नगरपालिकादिाई आलथयक व्र्र्भार पने क्रवर्र्को लनर्मन,  

८. स्थानीर् मेिलमिाप र मध्र्स्थता,  
९. गाऊाँ  सभा, नगर सभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वथापन सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

 

ड) स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन  

१. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिनाकोृे लनमायण, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२. िनसाज्ख्र्क, प्राकृलतक, आलथयक, सामाजिक, सांस्कृलतक, भौलतक पुव्ायधार, रोिगारीको 
अवस्था, कुि ग्राह्सस्थ उत्पादन, प्रलतव्र्जि आर्, मानव क्रवकास तथा िैक्रङ्गक सशिीकरण 
सचुकाङ्क, रािस्व तथा आर्व्र्र् समेतको तथर्ाङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी नवीनतम 
प्रक्रवलधर्िु र राक्रिर् तथा स्थानीर् सूचना प्रणािीमा आवद्धता र पाश्र्व जचत्र तथा स्रोत 
नक्साको अद्यावलधक अलभिेखन,  

३. सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन,  

४. सावयिलनक सम्पजििः,सामदुाक्रर्क सम्पजि, भवन, सडक, पसि, व्र्ावसार्को क्रववरण सक्रहतको 
अद्यावलधक अलभिेख, 

५. आफ्नो क्षेत्रभीत्र सम्पन्न भएका वस्त ुतथा चाि ुर्ोिनाको क्रववरण र त्र्स्तो र्ोिनाको 
सम्पजिको अद्यावलधक अलभिेखन, 

६. स्थानीर् अलभिेख व्र्बस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवलधको उपर्ोग,  

७. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

 

 ढ) िग्गा धनी दताय प्रमाण पिुाय क्रवतरण  

१. स्थानीर् िग्गाको नाप नक्सा, क्रकिाकाट, हािसाक्रवक, रजििेशन नामसारी तथा दाजखि 
खारेि,  

२. िग्गा धनी दताय प्रमाणपिुाय क्रवतरण तथा िगत व्र्वस्थापन, 

३. भलुमको वगीकरण अनसुारको िगत, 

४. सावयिलनक प्रर्ोिनका िालग िग्गा प्रालि,मआुब्िा लनधायरण तथा क्रवतरणमा समन्वर् र 
सहिीकरण,  

५.  नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा समन्वर् र सहिीकरण 

६. िग्गा धनी दताय प्रमाणपिुाय क्रवतरण सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

 



 

 ण) कृक्रर् तथा पशपुािन, कृक्रर् उत्पादन व्र्स्थापन, पश ुस्वास्थर्, सहकारी  
     

१. कृक्रर् तथा पशपुािन, कृक्रर् उत्पादन व्र्वस्थापन र पश ुस्वास्थर् सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, 

काननु, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२. कृक्रर् तथा पशपुन्छी बिार सूचना, बिार  तथा हाटबिारको पवुायधार लनमायण, साना लसाँचाई 
लनमायण, तालिम, प्रक्रवलध प्रसार, प्राक्रवलधक टेवा, कृक्रर् सामग्री आपलुतय र कृर्क क्षमता क्रवकास 
कार्यिमको सञ्चािन, अनगुमन र लनर्मन,  

३. कृक्रर् तथा पशपुन्छीिन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा माहामारी रोगको लनर्न्त्रण, 

४. पशपुन्छी जचक्रकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन,  

५. कृक्रर् वातावरण संरुक्षण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधताको सरक्षण र प्रवयद्धन, 

६. पशनुश्ल सधुार पद्धलतको क्रवकास र व्र्वस्थापन,  

७. उच्च मलु्र्र्िु कृक्रर्िन्र् वस्तकुो प्रवयद्धन, क्रवकास  तथा बिारीकरण,  

८. स्थानीर् चरन तथा खकय  क्रवकास र व्र्वस्थापन,  

९. पश ुआहारको गणुस्तर लनर्मन,  

१०. स्थानीर्स्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथर्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी,  
११. पश ुवाधशािा र शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

१२. पशपनु्छी सम्बन्धी बीमा र किाय सहिीकरण,  

१३. पशपुािन तथा पश ुस्वास्थर् सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

 

त) िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि र अशिहरुको व्र्वस्थापन 

 

१. संघ र प्रदेश काननुको अलधनमा रही सामाजिक सरुक्षा कार्यिमको कार्ायनवर्न, सञ्चािन 
तथा व्र्वस्थापन,  

२. िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि तथा असहार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पत्र 
क्रवतरण, सामाजिक सरुक्षा तथा सकु्रवधाको व्र्वस्थापन तथा क्रवतरण, 

३. िेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रर् केन्रको सञ्चािन तथा 
व्र्वस्थापन,  

४. संघ तथा प्रदेशसाँगको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुस्र्थापना केन्रको सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 

५. सडक बािबालिका, अनाथ, असहार्, अशि र मालसक असन्तिुन भएका व्र्जिहरुको 
पनुयस्थापना केन्रको सञ्चािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन, 

६. िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि र अशिहरुको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य।  



 

थ)  बेरोिगारको तथर्ाङ्क सङ्किन 

 

१. रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशजिको तथर्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना, 
२. स्थानीर्स्तरमा रहेका क्रवदेशी तथा स्वदेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना 

व्र्वस्थापना,  
३. क्रवलभन्न क्षेत्र तथा क्रवर्र्का दक्ष िनशजिको तथर्ाङ्क सङ्किन तथा व्र्वस्थापन,  

४. सरुजक्षत वैदेजशक रोिगारी र वैदेजशक रोिगारीमा रहेको श्रम शजिको सूचना तथा 
तथर्ाङ्ककको सङ्किन तथा व्र्वस्थापन,  

५. रोिगार सूचना केन्रको व्र्वस्थापन तथा सञ्चािन, 

६. वैदेजशक रोिगारीबाट फकेका व्र्जिहरुको सामाजिक पनुिः एकीकरण,  

७. वैदेजशक रोिगारीबाट  प्राि ज्ञान, सीप र उद्यमशीिताको उपर्ोग,  

८. बेरोिगारको तथर्ाङ्क सङ्किन सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

द) कृक्रर् प्रसारको व्र्बस्थापन, सञ्चािन र लनर्न्त्रण   

१. कृक्रर् प्रसार सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु,, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन,  

२. कृक्रर् प्रसार तथा िनशजिको प्रक्षेपण, व्र्स्थापन र पररचािन, 

३. कृर्कहरुको क्षमता अलभवकृ्रद्ध, प्राक्रवलधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास र सशिीकरण,  

४. कृक्रर् वीउवीिन, नश्ल, मसिन्द र रसार्न तथा और्धीहरुको आपलुतय, उपर्ोग र लनर्मन,  

५. कृर्क समहु, कृक्रर् सहकारी र कृक्रर् सम्बन्धी स्थानीर् संघ संस्थाहरुको समन्वर्,् 

व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

६. स्थानीर्स्तरमा कृक्रर् सम्बन्धी प्रक्रवलधको संरक्षण र हस्तान्तरण,  

७. कृक्रर् सम्बन्धी सूचनाको प्रचार प्रसार,  

८. स्थानीर्स्तरका श्रोत केन्रहरुको क्रवकास र व्र्वस्थापन,  

९. प्राङ्गाररक खेती तथा मिको प्रवद्र्धन  र प्रचार प्रसार, 

१०. कृक्रर् प्रसारको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्न्त्रण सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

 

ध)  खानेपानी, साना ििक्रवद्यतु आर्ोिना, वैकजल्पक उिाय  

१. स्थानीर् खानेपानी, सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन,  

२. खानेपानी महसिु लनधायरण र खानेपानी सेवा व्र्वस्थापन,  



३. एक मेगावाट सम्मका ििक्रवद्यतु ओिना सम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, काननु, मापदण्ड, 

र्ोिना कार्ायन्वर्न,   अनगुमन र लनर्मन, 

४. स्थानीर् तहमा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन,  

५. स्थानीर् क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन, अनगुमन र लनर्मन,  

६. स्थानीर् तहमा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी प्रक्रवलध क्रवकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभवकृ्रद्ध र 
प्रवद्र्धन,  

७. खानेपानी, साना ििक्रवद्यतु आर्ोिना तथा वैकजल्पक उिाय सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

 

न)  क्रवपद् व्र्वस्थापन  

१. क्रवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन,  

२. स्थानीर्स्तरमा क्रवपद् पवुय तर्ारी तथा प्ररलतकार्य र्ोिना, पवुय सूचना प्रणािी, खोि तथा 
उद्धार, राहत सामग्रीको पवुय भण्डारण, क्रवतरण र समन्वर्,  

३. स्थानीर् तटबन्ध, नदी र पक्रहरोको लनर्न्त्रण तथा नदीको व्वस्थापन र लनर्मन,  

४. क्रवपद् िोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरुको पक्रहचान र स्थानान्तरण,  

५. क्रवपद् व्र्वस्थापनमा संघ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, संघ तथा लनिी क्षेत्रसाँग सहर्ोग, 

समन्वर् र सहकार्य 
६. क्रवपद् व्र्वस्थापन कोर्को स्थापना तथा सञ्चािन र श्रोत साधनको पक्रहचान,  

७. क्रवपद् िोजखम न्र्नुीकरण सम्बन्धी स्थानीर्स्तरका आर्ोिनाको तिुयमा, कार्यन्वर्न, 

अनगुमन लनर्मन,  

८. क्रवपद् पश्चात ्स्थानीर्स्तरको पनुयस्थापना र पनुिःलनमायण,  

९. स्थानीर्स्तरको क्रवपद् सम्बन्धी तथर्ाङ्क व्र्बस्थापना र अध्र्र्न, अनसुन्धान,  

१०. स्थानीर् आपतकालिन कार्य स्ञ्चािन प्रणािी,  
११. समदुार्मा आधाररत क्रवपद् व्र्बस्थापन सम्बन्धी कार्यिमको सञ्चािन,  

१२. क्रवपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

 

प) ििाधार, वन्र्िन्त,ु खानी तथा खजिन पदाथयको संरक्षण  

१. ििाधार, वन्र्िन्त,ु खानी तथा खलनि पदाथयको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, 

मापदण्ड तथा र्ोिनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  



२. पानी महुानको संरक्षण,  

३. सामदुाक्रर्क भ–ुसंरक्षण र सो मा आधाररत आर् आियन कार्यिम,  

४. भ–ुसंरक्षण र ििाधार व्र्वस्थापनिन्र् सामदुाक्रर्क अनकुुिन,  

५. खानी तथा खलनि पदाथयसम्बन्धी सूचना ताथ तथर्ाङ्क सङ्किन, 

६. बहमुलु्र् धात,ु पत्थर तथा खलनि पदाथयको संरक्षण र सम्र्वद्धनमा सहर्ोग, ढुङ्गा, लगट्टी, 
बािवुा, माटो, खररढुङ्गा, तथा स्िेट िस्ता खानीिन्र् वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन तथा 
उपर्ोगको दताय, अनमुलत, नवीकरण, खारेिी र व्र्वस्थापन 

७.  भौगलभयक नक्सा प्रकाशन। 

 

फ) भार्ा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र क्रवकास  

१. भार्ा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र क्रवकास स्म्बन्धी स्थानीर् स्तरको नीलत, काननु, 

मापदण्ड, र्ोिनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 

२. परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा स्ग्रहािर्को संरक्षण, सम्भार, प्ररवद्र्धन र क्रवकास 

३. परम्परागत िात्रा तथा पवयको सञ्चािन र व्र्वस्थापन,   

४. प्रचलित काननु क्रवरुद्धका कुररती तथा कुसंस्कार क्रवरुद्ध सामाजिक पररचािन सम्बन्धी 
कार्य,  

५. भार्ा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्धी अन्र् कार्य।  

६. गाउाँपालिका तथा नगरपालिकािे संघ तथा प्रदेशसाँगको सहकार्यमा प्रर्ोग गने 
साझा    अलधकारसंक्रवधानको अनसूुची – ९ मा उल्िेख भए बमोजिम हनुेछ।  

७. उपदफा (३) को सवयमान्र्तामा प्रलतकुि असर नपने गरी देहार्को क्रवर्र्मा संघ तथा 
प्रदेश काननुको अलधनमा रही गाउाँपालिका तथा नगरपालिकाको काम, कतयव्र् र अलधकार 
देहार् बमोजिम हनुेछिः-   

क. खेिकुद र पत्रपलत्रका  
१. स्थानीर्स्तरका खेिकुदको संरचनाको पवुायधार  लनमायण, सञ्चािन तथा क्रवकास,  

२. स्थानीर्स्तरका खेिकुद प्रशासन तथा संघसंस्थाको  लनर्मन र समन्वर्,  

३. खेिकुदको क्रवकास र प्रवद्र्धन,  

४. खेिकुद प्रलतर्ोलगता आर्ोिना र सहभालगता,  
५. खेिकुद सम्बन्धी पवुायधारको क्रवकास,  

६. स्थानीर् तहका पत्रपलत्रकाको दताय, अलभिेख तथा लनर्मन,।  

 



ख. स्वास्थर् 

 

१. संघीर् तथा प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्ड बमोजिम स्थानीर् स्तरको स्वास्थर्  

सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर लनधायरण,  

२. िनरि अस्पताि, नलसयङ्ग होम, ध्र्ान केन्र तथा अन्र् स्वास्थर् संस्थाहरुको 
जक्िलनक दताय, सञ्चािन, अनमुलत र लनर्मन,  

३. स्थानीर्स्तरमा और्धीिन्र् वनस्पलत, िडीवटुी र अन्र् और्धीिन्र् वस्तकुो 
उत्पादन प्रशोधन र क्रवतरण,  

४. स्वास्थर् क्रवमा िगार्तका सामाजिक सरुक्षा कार्यिमको व्र्वस्थापन,  

५. स्थानीर्स्तरमा और्धी तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरुको न्र्नुतम मलु्र् 
लनधायरण र लनर्मन,  

६. स्थानीर्स्तरमा और्धीको उजचत प्रर्ोग र शकु्ष्म िीव लनरोधक प्रलतरोध 
न्र्नुीकरण,  

७. स्थानीर्स्तरमा और्धी र स्वास्थर् उपकरणको खररद, भण्डारण र क्रवतरण,  

८. स्थानीर्स्तरमा स्वास्थर् सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन, 

९. स्थानीर्स्तरमा िनस्वास्थर् लनगरानी (पजब्िक हेल्थ सभेिेन्स),  

१०. स्थानीर्स्तरको प्रवद्र्धनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र 
प्र्ालिएक्रटभ स्वास्थर् सेवाको सञ्चािन,  

११.  स्वास्थर् िीवनशैिी, पोर्ण, शरीररक व्र्र्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास्थर् विृको 
पािना, पञ्चकमय िगार्तका िनस्वास्थर् सेवाको प्रवद्र्धन,  

१२. िनुोक्रटक र कीटिन्र् रोगको लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन,  

१३. सरु्ती, मददरा र िाग ुपदाथय िन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्त्रण तथा सचेतना 
अलभवकृ्रद्ध,  

१४. आर्वेुददक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोप्र्ालथक, प्राकृलतक जचक्रकत्सा िगार्तका 
परम्परागत स्वास्थर् उपचार सेवाको व्र्वस्थापन,  

१५. िनस्वास्थर्, आपतकालिन स्वास्थर् तथा महामारीको लनर्न्त्रण र र्ोिना 
कार्यन्वर्न, 

१६. रोग लनर्न्त्रण तथा रोकथाम  

१७. आकजस्मक स्वास्थर् सेवा प्रवाह तथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन,  

ग. क्रवद्यतु, खानेपानी तथा लसाँचाई िस्ता सेवाहरु  

१. क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन,  



२. खानेपानी महसिु लनधायरण र खानेपानी सेवाको व्र्वस्थापन,  

३. स्थानीर् साना सतह तथा भलुमगत लसाँचाई प्रणािीको सञ्चािन तथा ममयत सम्भार, 

सेवा शलु्क लनधायरण र संकिन सम्बन्धी व्र्वस्थापन,  

घ. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना तथा प्राकृृलृतक श्रोतबाट प्राि रोर्ल्टी, पर्यटन 
शलु्क  

१. स्थानीर् सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना 
तिुयमा, कार्यन्वर्न र लनर्मन,  

२. प्राकृलतक श्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोर्ल्टी संकिन, समन्वर् र लनर्मन,  

३. खलनि पदाथयको उत्खनन ्र सो सम्बन्धी रोर्ल्टी संकिन,  

४. सामदुाक्रर्क वनको सञ्चािन र व्र्वस्थापनबाट प्राि रोर्ल्टी संकिन,  

ङ. वन, िंगि, वन्र्िन्त,ु चराचरुङ्गी, िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता  

१. वन, िंगि, वन्र्िन्त,ु चराचरुङ्गी, िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा िैक्रवक 
क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र 
लनर्मन,  

२. स्थानीर्स्तरमा सामदुाक्रर्क, ग्रामीण तथा शहरी, धालमयक, कवलुिर्ती र साझेदारी 
वनको संरक्षण, सम्वद्र्धन, उपर्ोग, अनगुमन र लनर्मन तथा वन उपभोिा समहुको 
व्र्वस्थापन,,  

३. मध्र्वती क्षेत्रको सामदुाक्रर्क, धालमयक र कवलुिर्ती  वनको व्र्स्थापन,  

४. स्थानीर्स्तरमा नदी क्रकनार, नदी उकास, नहर क्रकनार तथा सडक क्रकनारमा 
वकृ्षारोपण व्र्वस्थापन,  

५. स्थानीर्स्तरमा लनिी वनको प्रवद्र्धन, अनगुमन र लनर्मन, 

६. स्थानीर्स्तरमा सावयिलनक खािी िग्गा, पाखो वा क्षेत्रमा वकृ्षरोपण, सम्भार, उपर्ोग 
र व्र्वस्थापन 

७. स्थानीर्स्तरमा िडीवटुी तथा अन्र् गैर काष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सवेक्षण, 

उत्पादन, संकिन, प्रवद्र्धन, प्रशोधन  र बिार व्र्वस्थापन, 

८. वन, वीऊ, वगैचा स्थापना, व्र्वस्थापन र प्रवद्र्धन, 

९. नसयरी स्थापना, क्रवरुवा उत्पादन, क्रवतरण, रोपण र प्रवद्र्धन,  

१०. वन्र्िन्त ुर चरचचरुुङ्गीको संरक्षण, व्र्ावसाक्रर्क पािन, उपर्ोग र अनमुगन,  

११. मानव तथा वन्र्िन्त ुबीचको द्धन्द्ध व्र्वस्थापन,  

१२. स्थानीर् प्राणी उद्यान (जचलडर्ाखाना) को स्थापना र संचािन,  



१३. स्थानीर् वन्र्िन्त ुपर्यटन र आर् आियन,  

१४. स्थानीर्स्तरमा आखेटोपहारको व्र्वस्थापन,  

१५. स्थानीर्स्तरमा वन, वन्र्िन्त ुतथा चरचचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्र्र्न, 

अनसुन्धान,  

१६. क्रवश्वसम्पदना सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्वक महत्वका वन, लसमसार क्षेत्र, 

तटवती क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी िगत,  

१७. लमचाहा प्रिालतको लनर्न्त्रण,  

१८. स्थानीर्स्तरको िोजखम न्र्नीकररण,  

१९. िैक्रवक क्रववधताको अलभिेखाङ्कन,  

२०. स्थानीर्स्तरमा हररर्ािी प्रवद्र्धन,  

२१. स्थानीर् साना िि उपर्ोग सम्बन्धी क्षेत्रगत आनर्ोिना,, तिुयमा, कार्यन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन,  

२२. रैथाने प्रिालतकोसंरक्षण र प्रवद्र्धन,  

२३. स्थानीर्स्तरमा ववातावरणीर् िोजखम न्र्नुीकरण, 

२४. स्थानीर् स्तरमा प्रदरु्ण लनर्न्त्रण र हालनकारक पदाथयहरुको लनर्मन र 
व्र्वस्थापन,  

२५. स्थानीर्स्तरमा न्र्नु कावयनमखुी तथा वातावरण मैत्री क्रवकास अविम्बन,  

२६. स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण, क्षेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन। 

च. सामाजिक सरुक्षा र गररबी लनवारण 

१. सामाजिक सरुक्षा तथा गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, 

लनर्मन र अध्र्र्न अनसुन्धान,  

२. िजक्षत समहु सम्बन्धी स्थानीर् र्ोिना, कार्यिम, श्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन,  

३. सामाजिक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नको िालग संघ, प्रदेश र स्थानीर् संघ संस्थासाँग 
सम्पकय , समन्वर् र सहकार्य,  

४. सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् तथर्ाङ्क र सूचना व्र्वस्थापन,  

५. गररव घरपररवार पक्रहचा सम्बन्धी स्थानीर् सवेक्षण, सूचना व्र्वस्थापन र लनर्मन,  

६. स्थानीर् सामाजिक सरुक्षा र्ोिना र व्र्वस्थापन।  

छ. व्र्जिगत घटना, िन्म, मतृ्र्,ु क्रववाह र तथर्ाङ्क 

१. व्र्जिगत घटना (िन्म, मतृ्र्,ु क्रववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध क्रवच्छेद र धमयपतु्र र 
धमयपतु्री) को दताां,  



२. व्र्जिगत घटनाको स्थानीर् तथर्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोिना, 
कार्यन्वर्नर लनर्मन,  

३. व्र्जिगत घटनाको अलभिेख व्र्वस्थापन र प्रलतवेदन।  

४. स्थानीर्स्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र स्ग्रहािर् संरक्षण, स्म्वद्र्धन र 
पनुिःलनमायण। 

  

ि. सकुुम्वासी व्र्वस्थापन 

१. सकुुम्वासीको पक्रहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन, 

२. सकुुम्बासी सम्बन्धी िीक्रवकोपाियन र बसोबास व्र्वस्थापन। 

झ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि रोर्ल्टी 

१. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि हनुे रोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत,काननु,मापदण्ड तथा लनर्मन 

२. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राि हे्न रोर्ल्टी संकिन तथा बाडफाडाँ। 

 ञ. सवारी साधन अनुम्लत 

१. र्ातार्ात व्र्वस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नीलत,काननु,मापदण्ड,र्ोिना, कार्यन्वर्न र 
लनर्मन, 

२. स्थानीर् सावयिलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण,अनमुलत,नक्रवकरण,खारेिी,सेवाको 
गणुस्तर,भाडा दर लनधायरण र लनर्मन, 

३. वातावरण मैत्री,ििवार् ुपररवयतन अनकुुिन,क्रवपद् िोजखम ,अपाङ्गता र िैक्रङ्गक मैत्री 
र्ातार्ात प्रणिीको स्थानीर् तहमा प्रवयद्धन। 

४. उपदफा (१) र (३) मा उजल्िजखत अलधकारका अलतररि गाउाँपालिका तथा 
नगरपालिकाको अन्र् काम,कतयव्र् र अलधकार देहार् बमोजिम हनुेछ। 

क. भलुम व्र्वस्थापन 

१. सक्रिर् तथा प्रदेश काननुको अलधनमा रही स्थानीर् स्तरको भ ुउपर्ोग 
नीती, र्ोिना, कार्ँिम तिुयमा र्ोिना र कार्ायन्वर्न, 

२. संजघर् तथा प्रदेशको मापदण्डको अलधनमा रही व्र्वजस्थत 
बस्ती  क्रवकासका कार्यिमको तिुयमा र कार्ायन्वर्न, एकीकृत वस्ती 
क्रवकासका िागी िग्गाको एकीकरण तथा क्रवकास व्र्वस्थापन, 

३. स्थानीर्स्तरमा अव्र्बजस्थत बसोबास व्र्बस्थापन। 

 



ख. सञ्चार सेवा  
१. संजघर् तथा प्रदेश काननुको अलधनमा रही स्थानीर् क्षेत्र लभत्र इन्टरनेट 

सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तार लबहीन टेलिलभिन प्रसारणको अनमुलत, 

नक्रवकरण र लनर्म, 

२. स्थानीर् क्षेत्रको सूचना प्रक्रवलधको क्रवकास र प्रवद्र्धन गने। 

ग. र्ातार्ात सेवा  
१. स्थानीर् बस, ट्रिी बस, ट्राम िस्ता मध्र्म क्षमताको मास ट्राजन्िट 

प्रणिीको नीती, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्म,  

२. राक्रिर् रेि  पबुायधारको उपर्ोग तथा महानगरीर् क्षेत्रलभत्र शहरी रेि 
सेवाको संिाि, व्र्वस्थापन, ममयत सम्भार, समन्वर्, साझेदारी र सहकार्य। 

३. संघ वा प्रदेशिे जस्ंवधान तथा प्रचलित काननु बमोजिम आफ्नो अलधकार 
क्षेत्र लभत्रको कुनै क्रवर्र् गाउाँपािीका वा नगरपािीकािाई काननु 
वमोजिम लनक्षेपण गनय सक्नेछ। 

४. गाउाँपािीका वा नगरपािीकाको उपदफा १,२ र ३  बमोजिमको काम, 

कतयव्र् र अलधकारको प्रर्ोग गदाय आवश्र्िा अनसुारको काननु, नीलत, 

र्ोिना, मापदण्ड तथा कार्यलबलध बनाई िाग ुगनय सक्नेछ। 

५. स्थानीर् तहिे प्रदेश सरकारको परामशय नेपाि सरकारको पवुय स्वीकृलत 
लिई लबदेशका कुनै स्थानीर् सरकार संग भलगनी सम्बन्ध कार्म गनय 
सक्नेछ। 



घ. नगरपालिकाबाट प्रदान गररने सेवा र िाग्ने दस्तरु 
 

नगरकार्यपालिका कार्ायिर्बाट  िारी गररने सेवा र िाग्ने दस्तरुका िालग नागररक वडापत्र 
मस्र्ौदाको रुपमा रहेको छ। र सो स्वीकृत भएपलछ प्रकाशन गररने छ।  

 



 

शंखरापरु नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

 सााँख,ु काठमाडौँ 
बागमती  प्रदेश, नेपाि 

२०७३  
सेवाग्राहीहरुको िालग िारी गरेको  

नागररक बडापत्र 
गनुासो सनु्ने अलधकारीिः वररष्ठ शाखा अलधकृत श्री सभुरा पडुासैनी 

लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

प्रशासन, र्ोिना तथा अनगुमन सम्बन्धी 

१. उपभोिा सलमलतबाट 
र्ोिना कार्ायन्वर्न 

 
 
 
 
 
 
 

  

र्ोिना तथा 
अनगुमन 

शाखा प्रमखु 
 
 
 
 
 
 
 

 

र्ोिना तथा 
अनगुमन उपशाखा  

 
 
 
 
 
 
 

  

र्ोिना सम्झौताको िालग  

➢ लनवेदन 

➢ लनवायजचत पदालधकारीहरुको उपजस्थलतमा 
सरोकारवािा पक्षहरु सक्रहत उपभोिा सलमलत 
गठन गरेको लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

➢  उपभोिा सलमलत गठनमा ३३ प्रलतशत मक्रहिा 
सहभालगता सलुनजश्चत भएको हनु ुपने साथै 
उपभोिा सलमलत सकेसम्म समावेशी हनु ुपने  

➢ प्रमखु पदहरु मध्रे् १ पद मक्रहिा हनु ुपने  

➢ उपभोिा सलमलतको छाप हनु ुपने  

➢ र्ोिनाको प्राक्रवलधक िागत अनमुान 

➢ उपभोिा सलमलतका पदालधकारीहरुको 
नागररकताको प्रलतलिक्रप  

कागिात  
पगेुको ददन 

 
 
 
 

 

 

लनिःशलु्क 

 
 
 
 

 

 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ सम्झौताको िालग वडा कार्ायिर्को  लसफाररस  

• लनमायणको क्रववरण र िागत सहभालगता 
सम्बन्धी लनणयर् प्रलतलिक्रप  

• र्ोिनाको हािको अवस्थाको फोटोहरु 

• उपभोिा सलमलतको नाममा बैंक खाता 
खोल्नका लनजम्त बढीमा तीन िना 
(एक मक्रहिा सक्रहत) पदालधकारीहरुको 
संर्िु दस्तखतबाट सञ्चािन गने गरी 
बैंक नाम समेत उल्िेख भएको 
लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

• कार्य प्रगलतको आधारमा भिुानी ददन े
हुाँदा पेश्की उपिब्ध नगराइन े 

भिुानीको िालग आवश्र्क प्रक्रिर्ा  

➢ लबि भपायइ VAT/PAN लबि  

➢ डोर हाजिरी  

➢ कार्य गनुय अगालड, कार्य गदै गदाय र कार्य 
सम्पन्न भए पछालडको फोटो  

➢ कार्य सम्पन्न भएको भन्न ेउपभोिा 
सलमलतको लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

➢ अनगुमन सलमलतको भिुानी लसफाररसको 
िालग लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

➢ तोक्रकएको प्राक्रवलधकको अजन्तम कार्यसम्पन्न 
प्रलतवेदन 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ वडा कार्ायिर्को कार्य सम्पन्न भएको र 
र्स र्ोिनामा अन्र्त्रबाट रकम क्रवलनर्ोिन 
नभएको लसफाररस  

➢ उपभोिा सलमलतको लनवेदन  

➢ सावयिलनक परीक्षण वा िनपरीक्षण गरेको 
लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

➢ अनसूुची ३, ४ र ६ 

➢ र्ोिनाको म्र्ाद थप गनुयपने भएमा कारण 
र आधार सक्रहतको सलमलतको लनणयर् तथा 
वडा कार्ायिर्को लसफाररस साथ म्र्ाद थप 
गनय पेश गने 

➢ भिुानी पाउाँ भनी अध्र्क्षिे ददएको लनवेदन 

 
२. क्रवलभन्न लसफाररस  

 
प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

प्रशासन उपशाखा  ➢ लनवेदन 

➢ सम्बजन्धत लसफाररसको िालग आवश्र्क 
कागिातहरु 

सोक्रह ददन 

 

 

लनिःशलु्क 

 

३. क्रवलभन्न अंग्रेिी 
लसफाररस   

प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

प्रशासन उपशाखा  ➢ लनवेदन 

➢ नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ सम्बजन्धत लसफाररसको आवश्र्क 
कागिातहरु 

सोक्रह ददन 

  
लनिःशलु्क  

कृक्रर् क्रवकास सम्बन्धी 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

४. कृक्रर् समूह दताय    कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

 

➢ सम्बजन्धत समूहको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत समूहको क्रवधान 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ समूहका सदस्र्हरुको नागाररकताको 
प्रलतलिक्रप  

➢ समूहका सदस्र्हरुिे दताय गनयको िालग 
गरेको लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ अध्र्क्षको 2 प्रलत फोटो 

प्रमाण 
पगेुको सोही 
ददन 

 

 

रु १००० 
 

 

५. कृक्रर् समूह 
नवीकरण  

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

 

➢ सम्बजन्धत समूहको लनवेदन  

➢ समूहको नक्रवकरण सम्बन्धी गरेको 
लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

➢ आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतवेदन 

➢ दतायको सक्कि प्रमाणपत्र 

प्रमाण 
पगेुको सोही 
ददन 

 

 

रु ५०० 
 

 

६. रसार्लनक मि 
क्रविेता लडिरलसप 
दताय तथा नवीकरण 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

 

➢ सम्बजन्धत सहकारी लनवेदन  

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ क्रविेताको प्रमाणपत्र 

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ सञ्चािकहरुको 2/२ प्रलत फोटो 

प्रमाण 
पगेुको सोही 
ददन 

दताय शलु्क रु 
२०००  तथा 
नक्रवकरण शलु्क रु 
१००० 
 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

➢ कर चिुा 
(व्र्वसार्/सम्पजि/मािपोत/बहाि कर 
िगार्त)  

➢ अन्र् आवश्र्क कागिातहरु/प्र्ान 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

७. कृक्रर् ऋण तथा 
अनदुान लसफाररस 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

 

➢ सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको 
प्रलतलिक्रप 

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

प्रमाण 
पगेुको सोही 
ददन 

लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ कर चिुा 
(व्र्वसार्/सम्पजि/मािपोत/बहाि कर 
िगार्त)  

➢ अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 
८. कृक्रर् लबमा लसफाररस कृक्रर् क्रवकास 

उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

 

➢ सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको 
प्रलतलिक्रप 

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

➢ कर चिुा 
(व्र्वसार्/सम्पजि/मािपोत/बहाि कर 
िगार्त)  

➢ अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

प्रमाण 
पगेुको सोही 
ददन 

लनशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

९. मौरीघार सक्रहत 
कृर्क समूह तथा 
व्र्वसाक्रर्िाई 
अनदुानमा क्रवतरण 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

➢ सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको 
प्रलतलिक्रप 

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

➢ कर चिुा 
(व्र्वसार्/सम्पजि/मािपोत/बहाि कर 
िगार्त)  

➢ मौरी घार परुानो भए स्ख्र्ा उल्िेख गने 

➢ अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

बढीमा 3 
मक्रहना 

लनिःशलु्क 

१०. फिफुिको क्रवरुवा 
क्रवतरण अनदुानमा  

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

➢ सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको 
प्रलतलिक्रप 

बढीमा 2 
मक्रहना 

लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

➢ कर चिुा 
(व्र्वसार्/सम्पजि/मािपोत/बहाि कर 
िगार्त)  

➢ अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 
११. कृक्रर् र्ाजन्त्रकरण 

अनदुानमा क्रवतरण 
कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

➢ सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको 
प्रलतलिक्रप 

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

बढीमा ६ 
मक्रहना 

लनशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ कर चिुा 
(व्र्वसार्/सम्पजि/मािपोत/बहाि कर 
िगार्त)  

➢ अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 
१२.  कृक्रर् सम्बन्धी 

प्राक्रवलधक सेवा 
कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

➢ सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन पत्र वा 
टेलिफोन वा मौजखक िानकारी 

िानकारी 
प्राि भएपलछ 
तरुुन्तै 

लनिःशलु्क 

१३. सहलुिर्त दरको 
क्रवद्यतु लमटर(कृक्रर् 
लमटर) लसफाररस 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

➢ सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको 
प्रलतलिक्रप 

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

➢ कर चिुा 
(व्र्वसार्/सम्पजि/मािपोत/बहाि कर 
िगार्त)  

िानकारी 
प्राि भएपलछ 
तरुुन्तै 

लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ स्थिगत लनरीक्षण 

➢ अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 

१४.  कृक्रर् सेवा सम्बन्धी 
अन्र् लसफाररस 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

➢ कुन प्रकारको लसफाररस आवश्र्क पने 
हो  , 

    सो बेहोरा खिेुको लनवेदन 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ वडाको लसफाररस  तथा सियलमन  

   मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा सम्बन्धीत  

   वडाबाट सियलमन मचुलु्का सक्रहतको  

   लसफाररस पत्र 

➢ सम्बन्धीत लसफाररसको िालग आवश्र्क  

   अन्र् कागिातहरु 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

लनिःशलु्क 

१५. बादर तथा 
बदेिद्वारा क्षलत 
भएको बािीको 
मूल्र्ाङ्कन सक्रहत 
लसफाररस 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

➢ व्र्जिगत लनवेदन 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस पत्र 

➢ वािी क्षती भएको स्पष्ट मालनस सक्रहतक 
राँलगन फोटो 

➢ वडा सलमलतको रोहवरमा बसेको मूिलु्का 
➢ नक्सा 
➢ नागररताको फोटोकपी 
➢ बैक खाता न को चेकको फोटो कपी 
➢ िग्गाको िािफुिायको फोटो कफी 

सोक्रह ददन 

 
 
 
 
 
 

 

लनिःशलु्क 

 
 
 
 
 
 

 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

१६. लडिरलसप लिएको 
सहकारीहरुको 
रसार्लनक मि 
लबक्रि क्रवतरण 
प्रमाणीकरण 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 
 

कृक्रर् क्रवकास 
उपशाखा  

 

➢ सहकारीिे मि आर्ात गरेको लबिको प्रलत 

➢ कृर्कहरुिाई क्रवतरण गरेको प्रमाणको प्रलत 

➢ प्रमाणीकरणको लनवेदन 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस पत्र 

सोही ददन रु ५ प्रलत बोरा 

पश ुक्रवकास सम्बन्धी 

१७. पश ुपन्छी  समूह 
दताय तथा नवीकरण 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 

पश ुसेवा   

 शाखा 
 

➢ सम्बजन्धत समूहको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत समूहको क्रवधान 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ समूहका सदस्र्हरुको नागाररकताको 
प्रलतलिक्रप  

➢ समूहका सदस्र्हरुिे दताय गनयको िालग 
गरेको लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ अध्र्क्षको 2 प्रलत फोटो 
➢  

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

दताय शलु्क रु 
१००० र नक्रवकरण 
शलु्क रु ५०० 
 

१८. पश ुपन्छी सम्बन्धी 
ऋण तथा अनदुान 
लसफाररस 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 

➢ सम्बजन्धत समूह/व्र्जिको लनवेदन  

➢ प्रस्ताक्रवत फमयको प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररर्ोिनाको प्रस्ताव 

प्रमाण 
पगेुको सोही 
ददन 

लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ फमय सञ्चािकहरुको नागररकताको 
प्रलतलिक्रप 

➢ नगरपालिकामा दताय भएको भए सोको 
प्रलतलिक्रप 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ बहािमा बसेको भए सोको सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

➢ कर चिुा 
(व्र्वसार्/सम्पजि/मािपोत/बहाि कर 
िगार्त)  

➢ अन्र् आवश्र्क कागिातहरु 
१९. पश ुपन्छी मतृ्र् ु

प्रमाजणत लसफाररस 
पश ुक्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 

➢ सम्बजन्धत समूह / व्र्जिको लनवेदन पत्र 

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

➢ क्रवलमत पश ुधनीको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

➢ पशधुनको बीमािेखको प्रलतलिक्रप 

➢ सजियमन मचुलु्का  

➢ मतु्रू् भएको पशकुो संकेत जचन्ह प्रस्ट देजखने 
फोटो 

➢ पशधुन क्रवमा दाक्रव सम्बन्धी पशु /पन्छी  

जचक्रकत्सक प्राक्रवलधकको प्रमाण पत्र 

िानकारी 
प्राि भएपलछ 
तरुुन्तै 

लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

२०. पश ुपन्छी सम्बन्धी 
प्राक्रवलधक सेवा 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 

सम्बजन्धत समूह / व्र्जिको लनवेदन पत्र वा 
टेलिफोन वा मौजखक िानकारी 

➢  

िानकारी 
प्राि भएपलछ 
तरुुन्तै 

लनिःशलु्क 

२१. पश ुपन्छी उपचार 
सेवा 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 

➢  लबरामी पश ुपन्छीिाई पश ुसेवा केन्रमा    

➢  ल्र्ाउन ुपने वा केन्रमा ल्र्ाउन सम्भव  

➢  नभएमा उपचारका िालग शाखामा अनरुोध  

➢  गनुय पने 

िानकारी 
प्राि भएपलछ 
तरुुन्तै 

लनिःशलु्क 

२२. माईनर सियरी पश ुक्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 

➢  सानालतना घाउ खक्रटराको माईनर सियरी   

➢  शाखाबाट उपिब्ध हनु सक्ने  
िानकारी 
प्राि भएपलछ 
तरुुन्तै 

लनिःशलु्क 

२३. पश ुपन्छी सेवा 
सम्बन्धी अन्र् 
लसफाररस 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 
प्रमखु 

पश ुक्रवकास 
उपशाखा 

➢ कुन प्रकारको लसफाररस आवश्र्क पने 
हो  , 

    सो बेहोरा खिेुको लनवेदन 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ वडाको लसफाररस  तथा सियलमन  

   मचुलु्का आवश्र्क पने भएमा सम्बन्धीत  

   वडाबाट सियलमन मचुलु्का सक्रहतको  

   लसफाररस पत्र 

➢ सम्बन्धीत लसफाररसको िालग आवश्र्क  

   अन्र् कागिातहरु 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

लनिःशलु्क 

आलथयक प्रशासन सम्बन्धी 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

२४. आलथयक सहार्ता नगर प्रमखु 

 

 

प्रशासन, र्ोिना 
तथा अनगुमन 
शाखा र आलथयक 
प्रशासन शाखा 
 

➢ लनवेदन 

➢ नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

सोक्रह ददन 

 

 

लनिःशलु्क 

पूवायधार क्रवकास सम्बन्धी 
२५. घर नक्सापास 

 

 
 
 
 
 
 

  

 पूवायधार 
क्रवकास शाखा 
प्रमखु 

 
 
 

 

पूवायधार क्रवकास 
शाखा 
 

जप्िन्थ िेभिसम्मको इिाित  
➢ नक्सा दरखास्त फारम  

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप  

➢ िग्गाधनी प्रमाणपिुायको प्रलतलिक्रप  

➢ चािू आ.व. को मािपोत लतरेको रलसद  

➢ प्रमाजणत फाइि नक्सा वा नापी नक्साको 
प्रलतलिक्रप  

➢ चारक्रकल्िा प्रमाजणत प्रलतलिक्रप  

➢ ६ प्रलत पासपोटय साइिको फोटो  

➢ नगरपालिकाद्वारा लनधायररत मापदण्ड लनर्म 
अनसुार   नक्सा तर्ार गरी घरधनीिे पेश 
गनय ल्र्ाउन ुपने तथा नगर कार्यपालिका 
कार्ायिर्मा पेश गनुय पने   

➢ 15 ददने सूचनाको म्र्ाद परुा भएपलछ 
दावी क्रवरोध नआएमा सम्बजन्धत िग्गामा 
सम्बजन्धत वडा अध्र्क्ष वा लनििे तोकेको 
प्रलतलनलधको रोहबरमा सियलमन मचुलु्का 
गराई सम्बजन्धत वडा कामकाि गनय 

१५ देजख 
२० ददन 

 
 
 
 
 

 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन,अनसुार 

 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

तोक्रकएको प्राक्रवलधकिाई घरनक्सा जिम्मा 
िगाउने | 

➢ प्राक्रवलधक दृक्रष्टिे उि घर नक्सा पास गनय 
उपर्िु रहेको/नरहेको बारे स्थिगत 
रुपमा गई प्रलतवेदन ददएपलछ मात्र वडा 
कार्ायिर्िे घरनक्सा पासका िालग 
नगरपालिकामा लसफाररस गने | 

➢ अलमनिे िग्गा नापिााँच गरी उपर्िु 
भए/नभएको एक्रकन गरीएको स्थिगत 
लनररक्षण प्रलतवेदन  

 

जप्िन्थ िेभिभन्दा मालथको स्थार्ी ईिाित  

➢ लनवेदन  

➢ सम्बजन्धत वडामा कामकाि गनय तोक्रकएको 
प्राक्रवलधक कमयचारी अनमुलत लिए 
अनसुारको घर लनमायण भएको स्थार्ी 
अनमुलत ददने लसफाररस गरेको स्थिगत 
प्रलतवेदन  

➢ जप्िन्थ िेभि सम्म भएको कामको प्रगलत 
देजखने कजम्तमा २/३ एंगिको रंलगन 
फोटो  

➢ अस्थार्ी इिाित र स्थार्ी ईिाित पत्र  
ददने बीचको फरक कजम्तमा २० ददनको 
हनुेछ | 
 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

घर लनमायण सम्पन्न प्रलतवेदन  

➢ लनवेदन  

➢ स्वीकृत नक्सा अनसुार लनमायण सम्पन्न 
भए/नभएको प्राक्रवलधक प्रलतवेदन 

➢ घर सम्पन्न भएको देजखन ेकजम्तमा ४ 
एंगिबाट जखजचएका रंलगन फोटोहरु  

➢ घरधनीको २ प्रलत पासपोटय साइिको फोटो  

➢ सम्पलत कर चिुा रलसद प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिक्रप 

२६. घर नक्सा नाम 
सारी  

 
 
 

 

 पूवायधार 
क्रवकास शाखा 
प्रमखु 

 
 
 

 

पूवायधार क्रवकास 
शाखा 

➢ लनवेदन  

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप  

➢ िग्गाधनी प्रमाणपिुायको सक्कि / प्रलतलिक्रप  

➢ सम्पलत कर चिुा प्रमाण पत्र/ रलसदको 
प्रलतलिक्रप  

➢ प्रमाजणत फाइि नक्सा वा नापी नक्साको 
प्रलतलिक्रप  

➢ रािीनामाको सक्कि / प्रलतलिक्रप  

➢ घरधनीको २ प्रलत पासपोटय साइिको फोटो  

प्रमाण पगेुकै 
ददन 

 

 

 

प्रलत वगय क्रफट रु. 
२ 

 
 
 

 

२७. नक्सा संसोधन  

 
 पूवायधार 
क्रवकास शाखा 
प्रमखु 

 
 
 

पूवायधार क्रवकास 
शाखा 

➢ लनवेदन  

➢ संशोधन गनुय पने नक्सा सक्कि २ प्रलत  

➢ परुानो पास भएको नक्सा  

➢ लनमायण इिाित पत्रको सक्कि/ प्रलतलिक्रप  

➢ चािू आ.व. सम्म मािपोत बझुाएको 
रलसदको प्रलतलिक्रप 

प्रमाण पगेुकै 
ददन 

 
रु. 10०००, थप 
क्षेत्रफिको चाि ु
आ.व.कै अनसुार 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

 ➢ तल्िा थप हनुेको हकमा लडिाइन र 
स्ट्रक्चरि एनािाइलसस प्रलतवेदन पेश गनुय 
पने 

२८. ट्रस/टहरा लनमायण 

 
 पूवायधार 
क्रवकास शाखा 
प्रमखु 

 
 
 

 

पूवायधार क्रवकास 
शाखा 

➢ लनवेदन / नक्सा दरखास्त फारम  

➢ िग्गाधनी प्रमाण पिुायको सक्कि/ प्रलतलिक्रप  

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप  

➢ प्रमाजणत फाइि नापी नक्सा/ ब्ि ुक्रप्रन्ट  

➢ चाि ुआ.व.को मािपोत लतरेको रलसद  

➢ टहराको नक्सा २ प्रलत  

 

 

प्रमाण पगेुकै 
ददन 

 
 

 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

 

२९. िग्गा व्र्वस्थापन 
अनमुलत  

 

 पूवायधार 
क्रवकास शाखा 
प्रमखु 

 

पूवायधार क्रवकास 
शाखा 

➢ लनवेदन 

➢ िािपिुायको प्रलतलिक्रप  

➢ नागररकताको प्रलतलिक्रप  

➢ अकायको िग्गाको हकमा करार बैनाको 
प्रलतलिक्रप, िग्गा धनीको नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

➢ वडा कार्ायिर्बाट गररएको सियलमन 
मचुलु्का  

➢ नापी नक्सा  

➢ फमय माफय त भए फमय दताय प्रमाण पत्र र 
कर चिुा 

३0 ददन 
लभत्र 

 
 
 

 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

३०. घर अलभिेजखकरण  पूवायधार 
क्रवकास शाखा 
प्रमखु 

 
 
 

 

पूवायधार क्रवकास 
शाखा 

➢ नक्सा दरखास्त फारम  

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप  

➢ िग्गाधनी प्रमाणपिुायको प्रलतलिक्रप  

➢ चािू आ.व. सम्मको मािपोत र सम्पलत 
कर लतरेको रलसद  

➢ प्रमाजणत फाइि नक्सा वा नापी नक्साको 
प्रलतलिक्रप  

➢ चारक्रकल्िा प्रमाजणत प्रलतलिक्रप  

➢ २ प्रलत पासपोटय साइिको फोटो 
➢ घरको चारैलतरको रक्रङ्गन फोटो  

➢ सम्बजन्धत वडाको लसफाररस 

प्रमाण 
पगेुको ददन 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

 

मक्रहिा, बािबालिका तथा ज्रे्ष्ठ नागररक सम्बन्धी 
३१. िेष्ठ नागररक 

पररचर् पत्र   
मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शाखा प्रमखु  

मक्रहिा, बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ नागररक 

➢ सम्बजन्धत व्र्जिको बेहोरा खुिेको लनवेदन 
पत्र  

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप  

➢ संरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिक्रप 

➢ पासपोटय साइिको २ प्रलत फोटो र अटो 
साइिको फोटो १ प्रलत  

➢ स्थार्ी बसोबास खिेुको प्रमाण 

➢ अन्र् आवश्र्क कागि प्रमाणहरु 

सोक्रह ददन 

 
लनिःशलु्क 

 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

३२. अपाङ्ग पररचर् पत्र  

 
 

 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शाखा प्रमखु  

मक्रहिा, बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ नागररक 

➢ सम्बजन्धत व्र्जिको  लनवेदन पत्र (रु १० 
को क्रटकट टााँस गरेको)  

➢ सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

➢ स्थार्ी बसोबास खिेुको प्रमाण 

➢ सम्बजन्धत जचक्रकत्सकको लसफाररस  

➢ नागररकताको प्रलतलिक्रप / बािबालिका भए 
लनिको िन्म दताय तथा अलभभावकको 
नागररकताको प्रलतलिक्रप  

➢ पासपोटय साइिको फोटो -२ प्रलत  

➢ अटो साइिको फोटो -१ प्रलत  

➢ अन्र् कागिातहरु 

वडाबाट 
लसफाररस 
प्राि भई 
अपाङ्गता 
सम्बन्धी 
स्थानीर्  
समन्वर् 
सलमलतबाट 
लनणयर् भएको 
ददन 

 

लनिःशलु्क 

 

३३. संस्था 
दताय/नवीकरण 
लसफाररस 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शाखा प्रमखु  

मक्रहिा, बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ नागररक 

दतायको हकमा 
➢ बेहोरा खिेुको लनवेदन पत्र  

➢ बैठकको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

➢ सदस्र्हरुको नागररकता  प्रमाणपत्र 

➢ वडाको लसफाररस 

➢ रािश्व लतरेको प्रमाण 

सोक्रह ददन रु. 1000/- 

नक्रवकरणको हकमा 
➢ बेहोरा खिेुको लनवेदन पत्र  

➢ संस्था दतायको प्रमाणपत्र  

➢ अलडट ररपोटय  

➢ बाक्रर्यक प्रगलत प्रलतवेदन 

➢ कर चिुा 
➢ बैठकको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ सदस्र्हरुको नागररकता  प्रमाणपत्र 

➢ वडाको लसफाररस 

➢ रािश्व लतरेको प्रमाण 

३४. गैर सरकारी/गैर 
नाफामिुक 
संघ/संस्था 
सूचीकरण 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शाखा प्रमखु 

मक्रहिा, बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ नागररक 

➢ बेहोरा खिेुको लनवेदन पत्र  

➢ संस्था दतायको प्रमाणपत्र  

➢ अलडट ररपोटय  

➢ बाक्रर्यक प्रगलत प्रलतवेदन 

➢ कर चिुा 
➢ बैठकको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

➢ सदस्र्हरुको नागररकता  प्रमाणपत्र 

➢ वडाको लसफाररस 

➢ रािश्व लतरेको प्रमाण 

सोक्रह ददन रु 500/- 

३५. कार्यिम सञ्चािन 
अनमुलत लसफाररस 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शाखा प्रमखु 

मक्रहिा, बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ नागररक 

➢ बेहोरा खिेुको लनवेदन पत्र  

➢ संस्था दतायको प्रमाणपत्र  

➢ अलडट ररपोटय  

➢ बाक्रर्यक प्रगलत प्रलतवेदन 

➢ कर चिुा 
➢ बैठकको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

➢ सदस्र्हरुको नागररकता  प्रमाणपत्र 

➢ वडाको लसफाररस 

➢ रािश्व लतरेको प्रमाण 

सोक्रह ददन रु १०00/- 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

३६. कार्यिम सञ्चािन 
अनमुलत 

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शाखा प्रमखु 

मक्रहिा, बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ नागररक 

➢ बेहोरा खिेुको लनवेदन पत्र  

➢ संस्था दतायको प्रमाणपत्र  

➢ अलडट ररपोटय  

➢ बाक्रर्यक प्रगलत प्रलतवेदन 

➢ कर चिुा 
➢ बैठकको लनणयर्को प्रलतलिक्रप 

➢ सदस्र्हरुको नागररकता  प्रमाणपत्र 

➢ वडाको लसफाररस 

➢ रािश्व लतरेको प्रमाण 

सोक्रह ददन रु 50०0/- 

३७. रू्वा स्वरोिगार 
कार्यिम  

मक्रहिा, 
बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक 
शाखा प्रमखु  

मक्रहिा, बािबालिका 
तथा ज्रे्ष्ठ नागररक 

➢ बेहोरा खिेुको लनवेदन पत्र  

➢ समूह/सलमलतको बैठकको लनणयर् 

➢ सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

➢ सदस्र्हरुको नागररकता  प्रमाणपत्र 

➢ बैंक खाता नं. 
➢ बैठकको लनणयर् प्रलतलिक्रप 

सलमलतको 
लनणयर् भएको 
२ मक्रहना 
लभत्र 

लनिःशलु्क 

 

न्र्ाक्रर्क सलमलत सम्बन्धी 
३८. स्थालनर् सरकार 

सञ्चािन ऐन -
2074 को दफा 
47(1) र (२) 
बामोजिम क्रववाद 
लनरुपण 

नगर 
उपप्रमखु 

न्र्ाक्रर्क सलमलतको 
सजचवािर् 

➢ लनवेदन 

➢ नागरक्रकताको प्रमाणपत्र 

➢ उिरुी तथा लनवेदनको प्रकृलतको आधारमा 
अन्र् आवश्र्क कागिात  

क्रववादको 
प्रकृलत 
अनसुार 

(४७(२) 
बमोजिमको 
क्रववाद ३ 

• लिजखत 
प्रलतउिर 
क्रफरादपत्र दताय 
रु. 100/- 

• लनवेदन क्रफराद 
दताय रु. 
100|- 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

मक्रहना लभत्र 
र 

४७(1) 
बमोजिम 
क्रववाद 
काननुिे 
तोकेको 
समर् सीमा 
लभत्र) 

 

• प्रलतलिक्रप प्रलत 
पाना रु. ५ 

• लमिापत्र दस्तरु 
रु. 2000 

• िग्गा नाप 
नक्सा दस्तरु 
प्रलत आना रु. 
100 

िेनदेन कारोबारमा 
मेिलमिाप भए 
िेनदेन कारोबारको 
1% िाग्ने 

जशक्षा सम्बन्धी 
३९. नर्ााँ सामदुाक्रर्क 

क्रवद्यािर् खोल्ने 
अनमुलत 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ शैजक्षक सत्र शरुु हनु ुभन्दा कम्तीमा तीन 
मक्रहना पक्रहिा क्रवद्यािर् सेवा क्षेत्रको 
भेिािे गरेको प्रलतबद्धता सक्रहतको 
तोक्रकएको ढााँचामा लनवेदन 

➢ सम्बजन्धत वडाको क्रवद्यािर् सञ्चिान गने 
लसफाररस पत्र र प्रलतवद्धता पत्र 

➢ प्रस्तावना पत्र 

➢ क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको गठन 
भएको कागिात तथा सलमलतको लनणयर् 

बक्रढमा 3 
मक्रहना 

• लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

प्रलतलिक्रप तथा सञ्चािक सलमलतका 
पदालधकारी तथा सदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ नजिकका कजम्तमा २ क्रवद्यािर्को सहमलत 
पत्र 

➢ िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कजम्तमा पााँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप वा िग्गा भोगचिनको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ प्रचलित मापदण्ड परुा भएको िानकारी पत्र 
वा लनवेदन 

➢ चाि ुआ.व. सम्मको सम्पजिकर तथा घर 
बहाि कर लतरेको रलसद 

➢ तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

➢ क्रवद्यािर् सञ्चािनमा आवश्र्क िनशजि 
तथा भौलतक पूवायधार परुा गरेको प्रचलित 
लनर्माविी परुा गरेको हनु ुपने । 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, कमयचारीको 
सेवा सतय सम्बन्धी क्रवलनर्माविीको 
प्रलतलिक्रप 

➢ स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

➢ तोक्रकए बमोजिमको अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

➢ पनुश्चिः नगरपालिकाबाट हाििाई नर्ााँ 
सामदुाक्रर्क क्रवद्यािर् खोल्ने  नीलत नरहेको 
। 

४०. नर्ााँ संस्थागत 
क्रवद्यािर् खोल्ने 
अनमुलत 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ सम्बजन्धत क्रवद्यािर्को 
व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको लनणयर्को 
प्रलतलिक्रप सक्रहतको तोक्रकएको ढााँचामा 
लनवेदन 

➢ सञ्चिाक सलमलतका पदालधकारी तथा 
िगानीकताय सदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ गठुी, कम्पनी वा सहकारी कुन प्रकृलतको 
क्रवद्यार्ि सञ्चािन गने हो सो अनसुारको 
क्रवधान तथा क्रवलनर्माविीको प्रमाजणत 
प्रलतलिक्रप 

बक्रढमा 3 
मक्रहना 

आलथयक ऐन 
बमोजिम 

 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को क्रवद्यािर् 
सञ्चािन गनय ददएको लसफाररस पत्र 

➢ संस्थाको प्र्ान दतायको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिक्रप 

➢ लछमेकी क्रवद्यािर्हरुको सहमलत पत्र 

➢ प्रचलित मापदण्ड परुा भएको िानकारी पत्र 
वा लनवेदन 

➢ क्रवद्यािर् सञ्चािनमा आवश्र्क िनशजि 
तथा भौलतक पूवायधार परुा गरेको प्रचलित 
लनर्माविी परुा गरेको हनु ुपने । 

➢ स्थिगत लनरीक्षण प्रलतवेदन 

➢ क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, कमयचारीको 
सेवा सतय सम्बन्धी क्रवलनर्माविीको 
प्रलतलिक्रप 

➢ िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कजम्तमा पााँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप वा िग्गा भोगचिनको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत/सम्पजिकर 
तथा घर बहाि कर लतरेको रलसद 

➢ धरौटी राखेको बैँक लनस्साको प्रलतलिक्रप 

➢ तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

➢ शैजक्षक गठुी बाहेकको हकमा व्र्वसार् 
दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् 
कर लतरेको प्रमाण 

➢ तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको 
प्रलतवेदन 

➢ नगरपालिकामा लनवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

➢ तोक्रकए बमोजिमको अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

४१. कक्षा थप जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको 
लनणयर् प्रलतलिक्रप सक्रहत शैजक्षक सत्र शरुु 
हनु ुभन्दा कजम्तमा तीन मक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढााँचामा लनवेदन  

➢ क्रवद्यािर् स्थापनाको अनलुमतपत्र तथा 
सञ्चािन भइरहेको कक्षासम्मको 
अनमुलतपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ क्रवद्याथी  स्ख्र्ाको क्रववरण 

शैजक्षक 
सत्रको 
पक्रहिो 
मक्रहना लभत्र 

• शंखरापरु 
नगरपालिकाको 
जशक्षा 
ऐन,2079 र 
आलथयक ऐन   
बमोजिम 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक तथा 
कमयचारीहरुको सेवा शतय सम्बन्धी 
क्रवलनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

➢ सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र 

➢ आवश्र्क िनशजि तथा भौलतक पूवायधार 
परुा भएको हनुपुने 

➢ चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत/सम्पजिकर 
तथा घर बहाि कर लतरेको प्रमाण पत्रको 
प्रलतलिक्रप 

➢ स्थिगत अविोकण लनररक्षण प्रलतवेदन 

➢ बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

➢ धरौटी राखेको बैँक लनस्साको प्रलतलिक्रप  

➢ गठुी क्रवद्यािर् बाहेकको हकमा व्र्वसार् 
दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् 
कर लतरेको प्रमाण 

➢ तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको 
प्रलतवेदन 

➢ पलछल्िो आ.व. को अजन्तम िेखा परीक्षण 
प्रलतवेदन 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

४२. क्रवर्र् थप  जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको 
लनणयर् प्रलतलिक्रप सक्रहत शैजक्षकशत्र शरुु 
हनुभुन्दा कजम्तमा तीन मक्रहना अगावै 
तोक्रकएको ढााँचामा लनवेदन 

➢ क्रवर्र् थप गनुय पनायको कारण प्रष्ट भएको 
प्रस्तावना पत्र  

➢ क्रवद्याथी स्ख्र्ा क्रववरण  

➢ क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक  तथा 
कमयचारीहरुको सेवा शतय सम्बन्धी 
क्रवलनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

➢ पूवायधारको अवस्था खिेुको क्रववरण 

➢ आवश्र्क िनशजि क्रववरण 

➢ चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत कर 
सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ स्थिगत अविोकण लनररक्षण प्रलतवेदन 

➢ बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

➢ तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

➢ धरौटी राखेको बैँक लनस्साको प्रलतलिक्रप  

शैजक्षक 
सत्रको 
पक्रहिो 
मक्रहना लभत्र 

• शंखरापरु 
नगरपालिकाको 
जशक्षा 
ऐन,2079 र 
आलथयक ऐन  
बमोजिम 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ गठुी क्रवद्यािर् बाहेकको हकमा व्र्वसार् 
दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा व्र्वसार् 
कर लतरेको प्रमाण 

➢ पलछल्िो आ.व. को अजन्तम िेखा पररक्षण 
प्रलतवेदन 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

४३. क्रवद्यािर्को स्थान 
पररवतयन अनमुलत 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको 
लनणयर् प्रलतलिक्रप 

➢ सञ्चिाक सलमलतका पदालधकारी तथा 
िगानीकताय सदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, कमयचारीको 
सेवा सतय सम्बन्धी क्रवलनर्माविीको 
प्रलतलिक्रप 

➢ सम्बजन्धत स्थानीर् तहहरु वा वडा 
कार्ायिर्को लसफाररस पत्र (स्थान पररवतयन 
भई िाने र आउने स्थानको) 

➢ क्रवद्यािर् स्थापनाको अनमुलत प्रलतलिक्रप 

बक्रढमा 3 
मक्रहना 

शंखरापरु 
नगरपालिकाको 
जशक्षा ऐन,2079 र 
आलथयक ऐन बमोजिम 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कजम्तमा पााँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप वा िग्गा भोगचिनको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत कर 
सम्पजिकर तथा घर बहाि कर लतरेको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ स्थिगत अविोकन लनररक्षण प्रलतवेदन 

➢ कर चिुा 
➢ तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

➢ बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

➢ पलछल्िो आ.व. को अजन्तम िेखा परीक्षण 
प्रलतवेदन 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

४४. क्रवद्यािर्को नाम 
तथा स्वालमत्व 
पररवतयन  

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ सम्बजन्धत क्रवद्यािर्को 
व्र्वस्थापन/सञ्चािक सलमलतको लनणयर्को 
प्रलतलिक्रप सक्रहतको तोक्रकएको ढााँचामा 
लनवेदन 

बक्रढमा 1 
मक्रहना 

• शंखरापरु 
नगरपालिकाको 
जशक्षा 
ऐन,2079 र 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ सञ्चिाक सलमलतका पदालधकारी तथा 
िगानीकताय सदस्र्हरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप एवम ्शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ कम्पनी रजिस्टारको कार्ायिर्बाट नाम 
पररवतयन वा स्वालमत्व पररवतयन गररएको 
प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ क्रवद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक, कमयचारीको 
सेवा सतय सम्बन्धी क्रवलनर्माविीको 
प्रलतलिक्रप 

➢ सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र 

➢ क्रवद्यािर् स्थापनाको अनमुलत पत्र प्रलतलिक्रप 

➢ शैजक्षक गठुीको क्रवधान वा कम्पनीको 
प्रबन्ध पत्र तथा लनर्माविीको प्रलतलिक्रप 

➢ िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कजम्तमा पााँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

➢ चाि ुआ.व. सम्मको सम्पजिकर तथा घर 
बहाि कर लतरेको प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

आलथयक ऐन  
बमोजिम 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ स्थिगत अविोकन लनररक्षण प्रलतवेदन 

➢ बाक्रर्यक आर्कर लतरेको रलसद 

➢ व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप तथा 
व्र्वसार् कर लतरेको प्रमाण 

➢ पलछल्िो आ.व. को अजन्तम खेिा पररक्षण 
प्रलतवेदन 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

४५. कक्षा आठको 
क्रवद्याथीको नाम थर 
तथा िन्म लमलत 
संशोधन 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ सम्बजन्धत व्र्जिको लनवेदन पत्र 

➢ िन्म दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ क्रवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

➢ सम्बजन्धत क्रवद्याथीको शैजक्षक 
प्रमाणपत्र/सक्कि ग्रडे लसट 

➢ बाब ुआमाको नागररकताको प्रलतलिक्रप 

➢ दस्तरु लतरेको रलसद 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् कागिातहरु 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोक्रह ददन 
नभए सोको 
भोलिपल्ट 

• रु. ५00 

४६. जशक्षक सरुवा 
लसफाररस  

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ जशक्षा लनर्माविी अनसुार तोक्रकएको 
ढााँचामा आवेदन 

➢ क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर्को 
प्रलतलिक्रप 

➢ क्रवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
3 ददन लभत्र 

• लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

४७. कक्षा आठको ग्रडे 
लसट/प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिक्रप 

 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ प्रलतलिक्रप आवश्र्क पनायको कारण खिेुको 
लनवेदन 

➢ सक्कि प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप वा प्रमाण 
पत्र िारी गने संस्थाको लसफाररस पत्र 

➢ प्रलतलिक्रप दस्तरु लतरेको रलसद 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोक्रह ददन 
नभए सोको 
भोलिपल्ट 

• रु. ५00 

४८. क्रवलभन्न लसफाररस जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ लसफाररस आवश्र्क पनायको कारण खिेुको 
लनवेदन पत्र/क्रवद्यािर्को पत्र 

➢ लनवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

➢ िस्तैिः िन्म लमलत, नाम थर पररवतयन 
लसफाररस 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोक्रह ददन 
नभए सोको 
भोलिपल्ट 

• रु 500 

४९. लनवृजिभरण 
लसफाररस 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ सम्बजन्धत जशक्षकको लनवेदन पत्र  

➢ क्रवद्यार्िर् जशक्षक क्रकताबखानािे तोकेका 
आवश्र्क कािग प्रमाणहरु 

➢ क्रवद्यािर्को लसफाररस पत्र 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोक्रह ददन 

• लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् आवश्र्क 
कागिातहरु 

नभए सोको 
भोलिपल्ट 

५०. पसु्तकािर् स्थापना 
लसफाररस 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ पसु्तकािर् स्थापना गने सम्बन्धी आम 
भेिाको लनणयर् तथा तदथय सञ्चािन 
सलमलतको बैठकको लनणयर् तथा प्रस्तावना 
पत्र सक्रहतको लनवेदन पत्र 

➢ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा लिएको कजम्तमा 
पााँच वर्यका िालग गररएको कबलुिर्तनामा 
तथा सम्झौता पत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ पसु्तकािर् खलु्ने समर्को क्रववरण 

➢ सम्बजन्धत वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र  

➢ पसु्तकािर् सञ्चािन सलमलतको व्र्जिगत 
क्रववरण, नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ आवेदन दस्तरु लतरेको रलसद  

➢ लनर्मानसुारका अन्र् कागि प्रमाणहरु 

➢ तोक्रकए बमोजिमका अन्र् कागिातहरु 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
1 मक्रहना 
लभत्र 

• रु 500 

५१. कम्प्र्टुर 
ईजन्स्चच्र्टु/टाइप 
सेन्टर/भार्ा 
प्रजशक्षण तथा 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ बेहोरा खिेुको लनवेदन पत्र 

➢ प्रस्तावना पत्र 

➢ कोजचङ तथा अन्र् शलु्कको क्रववरण 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
1 मक्रहना 
लभत्र 

• रु. 25000 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

कोजचङ कक्षा 
सञ्चािन 

➢ सञ्चािन हनुे स्थानको ठेगाना तथा बाटोको 
नक्सा 

➢ सञ्चािक तथा जशक्षकहरुको शैजक्षक 
र्ोग्र्ताको प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप तथा 
व्र्जिगत क्रववरण 

➢ लनवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

➢ स्थिगत अनगुमन तथा लनरीक्षण प्रलतवेदन 

➢ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा लिएको भए 
कजम्तमा पााँच वर्यका िालग गररएको 
कबलुिर्तनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप 

➢ कर चिुा 
➢ तोक्रकए बमोजिमको रकम बझुाएको रलसद 

➢ लनर्मानसुारका अन्र् कािग प्रमाणहरु 
५२. जशक्षासाँग सम्बजन्धत 

तालिम, अनसुन्धान 
तथा परामशय सेवा 

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ बेहोरा खिेुको लनवेदन पत्र  

➢ कार्यिमको उद्देश्र् तथा िक्ष्र् सक्रहतको 
प्रस्तावना पत्र 

➢ कार्यिमबाट िाभाजन्वत हनुे समूहको 
प्रस्ताक्रवत प्रक्षेर्ण पत्र 

➢ प्रलत व्र्जि खचयको िागत अनमुान 

कागिपत्र 
परुा भएपलछ 
7 ददन लभत्र 

• आलथयक ऐन 
बमोजिम 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ प्र्ान दतायको प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ सञ्चािन संस्था तथा व्र्जिको प्रलतबद्धता 
पत्र  

➢ आवेदन दस्तरु लतरेको रलसद 

➢ लनर्मानसुारका अन्र् कागि प्रमाणहरु 
५३. संस्थागत लनिी 

क्रवद्यािर्को 
नक्रवकरण   

जशक्षा क्रवकास 
तथा संस्कृलत 
शाखा प्रमखु  

जशक्षा क्रवकास तथा 
संस्कृलत शाखा 

➢ अनमुती पत्र 

➢ क्रवद्यािर्को लनवेदन 

➢ अजघल्िो वर्य लतरेको रलसद 

➢ वडाको लसफाररस 

 

कागिपत्र 
परुा भएको 
सोही ददन 

• आलथयक ऐन 
बमोजिम 

सहकारी सम्बन्धी 

५४. 
 

सहकारी 
दताय/नक्रवकरण 

सहकारी 
उपशाखा 
प्रमखु 

सहकारी उपशाखा ➢ लनवेदन  

➢ भपायइ (भौचर सक्रहत) क्रवजिर् संस्थामा 
रकम िम्मा गरेको   

➢ कार्य र्ोिना  

➢ स्थिगत नक्सा  

➢ प्रारजम्भक भेिाको माइन्र्टु (प्रथम दोस्रो)  

➢ सञ्चािकहरुको क्रववरण  

➢ आवेदकको क्रववरण प्रत्रे्कको फोटो सक्रहत 

➢ सामकु्रहक फोटो  

प्रमाण 
पगेुको १ 
मक्रहना लभत्र 

आलथयक ऐन 
बमोजिम 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

➢ क्रवलनर्म २ प्रलत सक्किै 

➢ सबै सदस्र्हरुको नागररकताको प्रमाजणत 
प्रलतलिक्रप / सहार्क प्रमाणहरु  

➢ सम्भाव्र्ता अध्र्र्न प्रलतवेदन  

➢ स्व-घोर्णा पत्र  

➢  

रािश्व सम्बन्धी 

५५. 
 

 

‘घ” वगयका लनमायण 
व्र्वसार्ी 
दताय/नवीकरण  

प्रशासन, 

र्ोिना तथा 
अनगुमन 
शाखा प्रमखु 

रािश्व उपशाखा ➢ कम्पनी तथा घरेि ुदताय  

➢ न्रू्नतम आवश्र्क औिार हरु  

• भाइबे्रटर -१ 

• वाटर पम्प-१  

• िेबि मेलसन-१  

• थेडोिाइट -१ 

खररद गरेको भ्र्ाट क्रवि, प्रमाजणत प्रलतलिक्रप, चाि ु
रहेको बेहोरा मेकालनकि इजन्िलनर्रद्वारा लसफाररस 
गरेको प्रमाजणत प्रलतलिक्रप  

➢ िनशजि  

• लसलभि ईजन्िलनर्र-१ िना  

• िेखा सहार्क- १ िना  

• प्रशासन सहार्क - १ िना  

प्रमाण 
परु्ायएर 
लनवेदन दताय  
भएको 15 
ददन लभत्र 

• दताय रु. 
1५,000 र 
नवीकरण रु. 
७500 । 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

रहेको प्रमाण (शैजक्षक र्ोग्र्ताको प्रलतलिक्रप, 
करार वा लनर्जुि गरेको प्रमाजणत प्रलतलिक्रप, 
नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप ) 
➢ लनवेदन  

➢ प्रोपाइटरको फोटो तथा नागररकताको 
प्रलतलिक्रप  

➢  
५६. उद्योग/व्र्वसार् 

ठाउाँसारी लसफाररस 
प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत 

रािश्व शाखा ➢ कर चिुा प्रमाणपत्र 

➢ लनवेदन 
प्रमाण 
पगेुको ददन 

नगरपालिकाको 
आलथयक ऐन अनसुार 

स्वास्थर् सम्बन्धी 
५७. 
 

 

क्रवपन्न नागररकिाई 
1 िाख सम्मको 
सूजचकृत िक्रटि 
रोगको उपचार खचय 
लसफाररस 

िनस्वास्थर् 
प्रवद्धयन 
उपशाखा 
प्रमखु 

िनस्वास्थर् प्रवद्धयन 
उपशाखा 

➢ लनवेदन  

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप 

➢ अस्पतािको लनदान गरेको लसफाररस 

➢ सम्बजन्धत वडाको क्रवपन्नताको लसफाररस 

सोक्रह ददन • लनिःशलु्क 

५८. 15 बेडसम्मका 
अस्पताि संस्था 
दताय/नवीकरण 

िनस्वास्थर् 
प्रवद्धयन 
उपशाखा 
प्रमखु 

िनस्वास्थर् प्रवद्धयन 
उपशाखा 

➢  लनदेजशका बमोजिम 1 हिा देजख 
15 ददन 
सम्म 

• लनिःशलु्क 

५९. एम्बिेुन्स सञ्चािन 
अनमुलत/कर छुट 
लसफाररस 

िनस्वास्थर् 
प्रवद्धयन 

िनस्वास्थर् प्रवद्धयन 
उपशाखा 

➢  लनदेजशका बमोजिम 1 हिा देजख 
15 ददन 
सम्म 

• लनिःशलु्क 



लस.नं. सेवा सकु्रवधाको प्रकार  जिम्मेवार 
कमयचारी/ 

पदालधकारी  

सेवा ददन ेशाखा 
/उपशाखा/इकाई 

आवश्र्क कागिातहरु/ प्रक्रिर्ा  सेवा लिन िाग्ने 
समर् शलु्क 

उपशाखा 
प्रमखु 
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ङ. सेवा प्रदान गने लनकार्को शाखा र जिम्मेवार अलधकारी, सम्बजन्धत शाखा 
प्रमखु 
र्स शंखरापरु नगरपालिका, नगरकार्यपालिकाको कार्ायिर्मा शाखागत जिम्मेवार अलधकारीहरु 
तपजशि अनसुार रहेको छ। 

लस.नं शाखा/उप शाखा शाखा प्रमखुको पद र नाम कैक्रफर्त 

१.  जशक्षा र्वुा तथा खेिकुद शाखा उपसजचव श्री हेमन्त कुमार बढुाथोकी   

२.  
मक्रहिा, बािबालिका तथा ज्रे्ष्ठ 
नागररक शाखा 

प्रमखु मक्रहिा क्रवकास अलधकृत श्री 
लनियिा चडुाि अलधकारी 

  

३.  प्रशासन उपशाखा वररष्ठ शाखा अलधकृत श्री सभुरा पडुासैनी   

४.  स्वास्थर् सेवा शाखा लस.अ.हे.व अलधकृत श्री क्रवमिबाब ुपन्त   

५.  पूवायधार क्रवकास उपशाखा  वररष्ठ इजन्िलनर्र श्री प्रकाश लसंह साउद  

६.  आलथयक प्रशासन शाखा िेखा अलधकृत श्री गोक्रवन्द अलधकारी   

७.  र्ोिना शाखा अलधकृत श्री राममणी ढकाि   

८.  
सहकारी /वातावरण, क्रवपद् व्र्वस्थापन 
/पर्यटन /उद्योग शाखा 

अलधकृत श्री थम ुनारार्ण भण्डारी   

९.  पशपुन्छी क्रवकास शाखा 
पश ुक्रवकास अलधकृत श्री टंक बहादरु 
कटुवाि 

  

१०.  कृक्रर् क्रवकास शाखा 
कृक्रर् क्रवकास अलधकृत श्री सीता देक्रव 
गरुागााँई 

  

११.  नापी ईकाई अलमन अलधकृत श्री सलुनता शे्रष्ठ  

१२.  भवन तथा नक्सापास उपशाखा ई. िकुा नाक्रपत  

१३.  सूचना प्रक्रवलध शाखा सूचना प्रक्रवलध अलधकृत श्री सिुन थापा  

१४.  राक्रिर् रोिगार प्रवद्धयन कार्यिम रोिगार संर्ोिक श्री पलिस्था शे्रष्ठ  

१५.  आन्तररक िेखा परीक्षण शाखा आ.िे.प. श्री  सिृना सेन   

१६.  जिन्सी ईकाई श्री सबुोध थापा   

१७.  न्र्ाक्रर्क सलमलत सजचवािर् श्री सभुरा साखकमी  

१८.  रािस्व उपशाखा श्री िोकमार्ा खडका  

१९.  सामाजिक सरुक्षा तथा पजञ्जकरण इकाइ एम.आइ.एस. अपरेटर श्री श्रीकृष्ण थापा  
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२०.  १ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री ध्रवु प्रसाद ढुङ्गाना  

२१.  
२ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री भवुन कुमार बढुा  

२२.  
३ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री प्रभार् आचार्य  

२३.  
४ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री शलुसि ररिाि  

२४.  
५ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री न्हचु्छे बहादरु नकमी  

२५.  
६ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री क्रकरण नाक्रपत  

२६.  
७ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री रामकृष्ण डंगोि  

२७.  
८ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री कृष्णमार्ा िामा  

२८.  
९ नं. वडा सलमलतको कार्ायिर्, वडा 
सजचव 

श्री नवुा रोकार्ा महत  

२९.  ना्िेभारे स्वास्थर् चौकी श्री रक्रवन्र राि मैनािी  

३०.  पटाप आधारभतु स्वास्थर् केन्र श्री ठगेन्र राि भट्टराई  

३१.  िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी श्री अरुण कुमार लगरी  

३२.  था्साङ आधारभतु स्वास्थर् केन्र श्री मजन्दरा कुमारी अलधकारी  

३३.  सनुटोि स्वास्थर् चौकी श्री प्रकाश पौडेि   

३४.  पखुिुाछी स्वास्थर् चौकी  श्री सजुस्मता पौडेि  

३५.  सााँख ुस्वास्थर् चौकी श्री भवानी भण्डारी लसिवाि  

३६.  घमुारचोक आधारभतु स्वास्थर् केन्र  श्री मेररना क्षेत्री  

३७.  ईन्रार्णी नगर अस्पताि डा. गौरव पौडेि  
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च. लनणयर् गने प्रकृर्ा र अलधकारी  

➢ शाखासाँग सम्वजन्धत लनर्लमलत कामहरु शाखा प्रमखुबाट लनणयर् हनु।े 

➢ क्रवशेर् लनणयर् तथा कार्ायिर् प्रमखुवाट हनु ुपने  भलन तोकीएको कामहरु कार्ायिर् प्रमखुबाट 
लनणयर् हनु।े 

➢ नीलतगत क्रवर्र्का लनणयर्हरु नगर कार्यपालिकावाट र बिटे तथा ऐन सरहका काननु सम्वन्धी 
क्रवर्र् नगरसभाबाट हनुे। 

➢ न्र्ाक्रर्क क्रवर्र्िः- न्र्ाक्रर्क सलमलतबाट।   

छ. लनणयर् उपर उिरुी सनु्न ेअलधकारी 

➢ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत मातहतवाट भएको लनणयर्को  नगर प्रमखु 

➢ शाखा प्रमखुस्तरीर्वाट भएका लनणयर्को प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

➢ दैलनक सेवा प्रवाह तथा कमयचारीको कार्य व्र्वहार वारे गनुासो सनेु्न अलधकारी प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत। 

ि. सम्पादन गरेका कामको शाखागत रुपमा क्रववरण 

१. न्र्ाक्रर्क सलमलत 
२०८२ चैत्र मक्रहना देजख असार मसान्तसम्मको तेस्रो चौमालसक प्रगलत क्रववरण 

ि.स. क्रववाद दताय भएको संख्र्ा फरकफारक 
भएका 

प्रक्रिर्ामा रहेको 

१ िग्गा सम्बन्धी ३ २ १ 

२ बाटो सम्बजन्ध १ - १ 

३ िेनदेन १ १ - 

४ घरेि ुक्रहंसा - - - 

५ लनमायण सम्बजन्ध १ - १ 
६ अन्र् ५ १ ४ 

 िम्मा ११ ४ ७ 
• प्रक्रिर्ामा रहेको क्रववादहरु म्र्ाद तामिे भै प्रलतउिर क्रफराउन बांक्रक तथा मिेलमिापको िालग 

छिफिको चरणमा रहेको। 

सञ्चालित क्रिर्ाकिाप 

• स्थानीर् क्रववाद दताय 
➢ स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन,२०७४ को दफा ४७(१)अन्तगयत २ वटा क्रववाद  

दताय भएको छ। 
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➢ स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन,२०७४ को दफा ४७(२)अन्तगयत ९ क्रववाद दताय  

 

• लनर्लमत इििास सञ्चािन 

➢ प्रत्रे्क हिाको दईु ददन सोमवार र क्रवक्रहवार हनुे गरेको। 

• क्रववाद लनरुपण 

• ९ वटै वडामा मेिलमिाप गराउने प्रर्ोिनको िालग मेिलमिाप केन्र गठन गररएको छ। 

• र्स आ.व.मा ३३ िना मेिलमिापकताय सूजचकृत रहेको छ। 

• गत आ . व.को ८ वटा क्रववाद अल्र्ा. गररएको छ। 

 

न्र्ाक्रर्क सलमलतका असि अभ्र्ासहरु 

• पािनपोर्ण नगरेको क्रवर्र्क लनवेदनउपर अन्तकायलिन आदेश िारी गरर चिअचि सम्पजि रोक्का 
राखी नावािकको अंशको नसैलगयक अलधकार संरक्षण गररएको। 

 

• न्र्ाक्रर्क सलमलत तथा नापी कार्ायिर् सााँखकुो समन्वर्मा िग्गाको रेखाङ्कन, हािसाक्रवक क्रवर्र्क 
िक्रटि क्रववादहरू मिेलमिापको माध्र्मवाट समाधान भएको। 

• सावयिलनक सम्पजि संरक्षण न्र्ाक्रर्क सलमलतको पहिमा भएको। 

 

• ज्र्ेष्ठ नागररकिाई पािनपोर्न नगरेको लनवदेन उपर न्र्ाक्रर्क सलमलतबाट क्रफल्ड लनररक्षण समेत 
गरी पररवारमा ज्र्ेष्ठ नागररकको िालग सहि िीवनर्ापनको वातावरण बनाएको।   

• िेनदेन तथा मक्रहिा समहुमा लिएको ऋणबाट आलथयक कारोबार लबग्ररे सम्बन्ध क्रवच्छेद सम्म पगेुको 
क्रववादिाई मिेलमिापबाट समाधान गरी पाररवाररक लमिन गराइएको। 

आ.व. २०८२/०८३ को िालग सूजचकृत मेिलमिापकतायको नामाविी 

वडा नं . 
मेिलमिाप केन्रको 

स्ख्र्ा 

सूजचकृत मध्रे् वडा 
लभत्रका मेिलमिापकतायको 

स्ख्र्ा 
कैक्रफर्त 

१ १ ४  

२ १ २  

३ १ ३  

४ १ ५  

५ १ २  

६ १ ३  

७ १ ४  
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८ १ ७  

९ १ ३  

िम्मा ९ ३३  

 

२. आलथयक प्रशासन शाखा 
आ.व. : २०८२/८३ अवलध : २०८३/०१/०१-२०८३/०३/३१ 

आर् 

शीर्यक प्रस्ताक्रवत आर् वास्तक्रवक आर् Income(%) मौज्दात 
संघीर् सरकार ४६,८१,४०,०००.०० ४४,०३,३५,६६७.१३ ९४.०६ २,७८,०४,३३२.८७ 
१३३११ 
समालनकरण 
अनदुान 

९,८९,००,०००.०० ९,०४,४४,०५०.०० ९१.४५ ८४,५५,९५०.०० 

१३३१२ शसतय 
अनदुान चाि ु २२,६४,४०,०००.०० २१,९३,४१,९४८.१४ ९६.८७ ७०,९८,०५१.८६ 

१३३१३ शसतय 
अनदुान पुाँिीगत ११,९१,००,०००.०० ११,४१,००,०००.०० ९५.८ ५०,००,०००.०० 

१३३१५ क्रवर्ेश 
अनदुान पुाँिीगत १,८५,००,०००.०० १,३३,२०,००२.५१ ७२ ५१,७९,९९७.४९ 

१३३१७ 
समपरुक अनदुान 
पुाँिीगत 

५२,००,०००.०० ३१,२९,६६६.४८ ६०.१९ २०,७०,३३३.५२ 

प्रदेश सरकार ९,०१,८२,०००.०० ६,५३,१८,५४७.०० ७२.४३ २,४८,६३,४५३.०० 
१३३११ 
समालनकरण 
अनदुान 

९९,८१,०००.०० ९९,८१,०००.०० १०० ० 

१३३१२ शसतय 
अनदुान चाि ु ३,४७,०१,०००.०० २,२६,७७,०००.०० ६५.३४ १,२०,२४,०००.०० 

१३३१३ शसतय 
अनदुान पुाँिीगत १,४५,००,०००.०० ७९,१३,१२५.०० ५४.५७ ६५,८६,८७५.०० 

१३३१५ क्रवर्ेश 
अनदुान पुाँिीगत ७०,००,०००.०० ६१,७३,०४५.०० ८८.१९ ८,२६,९५५.०० 

१३३१७ 
समपरुक अनदुान 
पुाँिीगत 

२,४०,००,०००.०० १,८५,७४,३७७.०० ७७.३९ ५४,२५,६२३.०० 

रािस्व बाडफाड ५१,३७,८०,८६५.०० २८,७४,६०,६६०.११ ५५.९५ २२,६३,२०,२०४.८९ 
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शीर्यक प्रस्ताक्रवत आर् वास्तक्रवक आर् Income(%) मौज्दात 
११३१५ 
घरिग्गा 
रजिषे्टशन दस्तरु 

३६,००,००,०००.०० १६,६९,२२,८८३.०० ४६.३७ १९,३०,७७,११७.०० 

११४११ 
बााँडफााँड भई प्राि 
हनुे मूल्र् 
अलभबकृ्रद्ध कर 

५,७९,८९,८२५.०० ५,२०,९५,१०६.१७ ८९.८३ ५८,९४,७१८.८३ 

११४२१ 
बााँडफााँड भइय प्राि 
हनुे अन्त:शलु्क 

१,९३,२९,९४२.०० २,३८,०९,४९०.९० १२३.१७ (४४,७९,५४८.९०) 

११४५६ 
बााँडफााँटबाट प्राि 
हनुे सवारी साधन 
कर 

३,८९,६१,०९८.०० ३,०८,२२,२७०.८६ ७९.११ ८१,३८,८२७.१४ 

११४७१ 
बााँडफााँडबाट प्राि 
हनुे मनोरञ्जन कर 

१०,००,०००.०० ० ० १०,००,०००.०० 

११४७२ 
बााँडफााँडबाट प्राि 
हनुे क्रवज्ञापन कर 

१०,००,०००.०० ० ० १०,००,०००.०० 

१४१५३ 
बााँडफााँड भई प्राि 
वन रोर्ल्टी 

१५,००,०००.०० ६,५१,०६४.१८ ४३.४ ८,४८,९३५.८२ 

१४१५७ 
बााँडफााँड भई प्राि 
दहिर बहिरको 
क्रवक्रिबाट प्राि 
हनुे आर् 

३,४०,००,०००.०० १,३१,५९,८४५.०० ३८.७१ २,०८,४०,१५५.०० 

अन्तररक श्रोत ३२,७७,३६,१३५.०० १९,६२,६६,७७३.७९ ५९.८९ १३,१४,६९,३६१.२१ 
११३१३ सम्पती 
कर १,००,००,०००.०० ११,५३,७६०.८४ ११.५४ ८८,४६,२३९.१६ 

११३१४ 
भलुमकर/मािपोत १,५०,००,०००.०० ९९,३२,२९४.४४ ६६.२२ ५०,६७,७०५.५६ 

११३१७ वहाि 
कर १,००,००,०००.०० ८३,७१,४६५.७७ ८३.७१ १६,२८,५३४.२३ 
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शीर्यक प्रस्ताक्रवत आर् वास्तक्रवक आर् Income(%) मौज्दात 
११३१८ वहाि 
क्रवटौरी कर १,००,००,०००.०० २२,४७,८१६.०० २२.४८ ७७,५२,१८४.०० 

११४५१ सवारी 
साधन कर (साना 
सवारी) 

२०,००,०००.०० ५०,६००.०० २.५२ १९,४९,४००.०० 

११६११ 
व्र्वसार्िे 
भिुानी गने 

१,००,००,०००.०० ० ० १,००,००,०००.०० 

११६३१ 
कृक्रर्तथा पशिुन्र् 
वस्तकुो 
व्र्ावसाक्रर्क 
कारोवारमा िाग्ने 
कर 

१,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 

११६९१ अन्र् 
कर २०,००,०००.०० ३,०००.०० ०.१५ १९,९७,०००.०० 

१४२२१ 
न्र्ाक्रर्क दस्तूर २,००,०००.०० ५६,४४५.०० २८.२२ १,४३,५५५.०० 

१४२२४ परीक्षा 
शलु्क ५,००,०००.०० १,१७,३००.०० २३.४६ ३,८२,७००.०० 

१४२२९ अन्र् 
प्रशासलनक सेवा 
शलु्क 

२०,००,०००.०० ४,३७,३००.०० २१.८७ १५,६२,७००.०० 

१४२४१ पाक्रकय ङ्ग 
शलु्क ८,००,०००.०० ० ० ८,००,०००.०० 

१४२४२ 
नक्सापास दस्तरु १,५०,००,०००.०० १,२०,५८,१०३.७३ ८०.३९ २९,४१,८९६.२७ 

१४२४३ 
लसफाररश दस्तरु ११,७२,३६,२३५.०० ४,६०,२६,७०५.५२ ३९.२६ ७,१२,०९,५२९.४८ 

१४२४४ 
व्र्जिगत घटना 
दताय दस्तरु 

३,००,०००.०० ३,८०,०००.०० १२६.६७ -८०,०००.०० 

१४२४५ नाता 
प्रमाजणत दस्तरु ५,९९,९००.०० १४,५००.०० २.४२ ५,८५,४००.०० 
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१४२४९ अन्र् 
दस्तरु १०,००,०००.०० १,७२,३०५.०० १७.२३ ८,२७,६९५.०० 

१४२५३ 
व्र्ावसार् 
रजििेशन दस्तरु 

१,००,००,०००.०० ५५,२५,३७२.५६ ५५.२५ ४४,७४,६२७.४४ 

१४२६५ अन्र् 
क्षेत्रको आर् 

१,००,००,०००.०० ० ० १,००,००,०००.०० 

१४३११ 
न्र्ाक्रर्क दण्ड, 
िररवाना र िफत 

१०,००,०००.०० ० ० १०,००,०००.०० 

१४३१२ 
प्रशासलनक दण्ड, 
िररवाना र िफत 

१,००,००,०००.०० ३०,२०,४६०.०० ३०.२ ६९,७९,५४०.०० 

१४५२९ अन्र् 
रािस्व १,००,००,०००.०० १,५३,१६,८०३.५१ १५३.१६ (५३,१६,८०३.५१) 

३२१२२ बैंक 
मौज्दात ९,००,००,०००.०० ९,१३,८२,५४१.४२ १०१.५४ (१३,८२,५४१.४२) 

िम्मा १,३९,९८,३९,०००.०० ९८,९३,८१,६४८.०३ ७०.६७ ४१,०४,५७,३५१.९७ 
 

व्र्र् 

शीर्यक बाक्रर्यक बिेट खचय खचय(%) मौज्दात 
चाि ु ६३,८१,५५,३०९.१८ ४३,४३,३०,१०९.८३ ६८.०६ २०,३८,२५,१९९.३५ 
२११११ पाररश्रलमक 
कमयचारी २०,४८,४०,०००.०० १९,३५,८१,६०१.३२ ९४.५ १,१२,५८,३९८.६८ 

२१११२ पाररश्रलमक 
पदालधकारी १,००,००,०००.०० ८५,२०,०००.०० ८५.२ १४,८०,०००.०० 

२११२१ पोशाक ३१,१०,०००.०० २३,३४,०००.०० ७५.०५ ७,७६,०००.०० 
२११२२ खाद्यान्न ७३,४८,०००.०० ५४,०७,०४०.०० ७३.५९ १९,४०,९६०.०० 
२११२३ और्धीउपचार 
खचय ५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 

२११३२ महंगी भिा ३०,००,०००.०० २०,२७,०००.०० ६७.५६ ९,७३,०००.०० 
२११३४ कमयचारीको 
बैठक भिा ५०,००,०००.०० २४,१८,१००.०० ४८.३६ २५,८१,९००.०० 
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शीर्यक बाक्रर्यक बिेट खचय खचय(%) मौज्दात 
२११३५ कमयचारी 
प्रोत्साहन तथा परुस्कार ५,००,०००.०० ० ० ५,००,०००.०० 

२११३९ अन्र् भिा १,०३,३०,०००.०० १६,७७,०००.०० १६.२३ ८६,५३,०००.०० 
२१२१४ कमयचारी 
कल्र्ाण कोर् २०,००,०००.०० २०,००,०००.०० १०० ० 

२२१११ पानी तथा 
लबििुी 

३५,७०,०००.०० १६,९४,५५०.०० ४७.४७ १८,७५,४५०.०० 

२२११२ संचार महसिु ३०,००,०००.०० १८,५५,४२३.०० ६१.८५ ११,४४,५७७.०० 
२२११३ सावयिलनक 
उपर्ोलगताको सेवा खचय ४०,००,०००.०० ० ० ४०,००,०००.०० 

२२२१२ इन्धन 
(कार्ायिर् प्रर्ोिन) ८१,००,०००.०० ५१,४६,३९४.०० ६३.५४ २९,५३,६०६.०० 

२२२१३ सवारी साधन 
ममयत खचय ८२,००,०००.०० ५२,९१,१६१.०० ६४.५३ २९,०८,८३९.०० 

२२२१४ लबमा तथा 
नवीकरण खचय १०,००,०००.०० ५,२३,३१६.०० ५२.३३ ४,७६,६८४.०० 

२२२२१ मेजशनरी तथा 
औिार ममयत सम्भार 
तथा सञ्चािन खचय 

३०,००,०००.०० १५,३२,२७४.०० ५१.०८ १४,६७,७२६.०० 

२२२९१ अन्र् 
सम्पजिहरूको संचािन 
तथा सम्भार खचय 

२५,००,०००.०० २५,००,०००.०० १०० ० 

२२३११ मसिन्द तथा 
कार्ायिर् सामाग्री 

२,०७,६०,०००.०० ९७,३३,२६५.०० ४६.८८ १,१०,२६,७३५.०० 

२२३१३ पसु्तक तथा 
सामग्री खचय ८,००,०००.०० ० ० ८,००,०००.०० 

२२३१५ पत्रपलत्रका, 
छपाई तथा सूचना 
प्रकाशन खचय 

६०,००,०००.०० ४६,९१,५२३.०० ७८.१९ १३,०८,४७७.०० 

२२४११ सेवा र 
परामशय खचय १,७३,३४,३०९.१८ ७३,५६,१६५.०० ४२.४४ ९९,७८,१४४.१८ 

२२४१३ करार सेवा 
शलु्क ४,९६,४४,०००.०० ४,१९,२८,१५४.७७ ८४.४६ ७७,१५,८४५.२३ 

२२५११ कमयचारी 
तालिम खचय २०,००,०००.०० १६,०००.०० ०.८ १९,८४,०००.०० 
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शीर्यक बाक्रर्यक बिेट खचय खचय(%) मौज्दात 
२२५१२ सीप क्रवकास 
तथा िनचेतना तालिम 
तथा गोष्ठी सम्बन्धी खचय 

१,०३,९१,०००.०० २०,६४,८४४.०० १९.८७ ८३,२६,१५६.०० 

२२५२१ उत्पादन 
सामग्री / सेवा खचय १५,००,०००.०० ७,९९,५७६.०० ५३.३१ ७,००,४२४.०० 

२२५२२ कार्यिम खचय १५,१०,७८,०००.०० ५,६८,५०,७६७.०६ ३७.६३ ९,४२,२७,२३२.९४ 
२२५२९ क्रवक्रवध 
कार्यिम खचय ६३,५०,०००.०० ३६,२०,५३८.०० ५७.०२ २७,२९,४६२.०० 

२२६११ अनगुमन, 
मूल्र्ांकन खचय २३,६१,०००.०० ११,०२,१००.०० ४६.६८ १२,५८,९००.०० 

२२६१९ अन्र् भ्रमण 
खचय २०,००,०००.०० ६,५३,८७२.०० ३२.६९ १३,४६,१२८.०० 

२२७११ क्रवक्रवध खचय ८५,००,०००.०० ६८,१०,८९७.०० ८०.१३ १६,८९,१०३.०० 
२२७२१ सभा सञ्चािन 
खचय २५,००,०००.०० ६,९०,२८५.०० २७.६१ १८,०९,७१५.०० 

२५३१५ अन्र् सस्था 
सहार्ता १०,००,०००.०० ९,४५,०००.०० ९४.५ ५५,०००.०० 

२६४११ सरकारी 
लनकार्, सलमलत, प्रलतष्ठान 
एवं बोडयहरूिाई लनिःशतय 
चाि ुअनदुान 

३,४०,८८,०००.०० ३,२५,०५,९४७.६८ ९५.३६ १५,८२,०५२.३२ 

२६४१२ 
सरकारीलनकार्, सलमलत¸ 
प्रलतष्ठान एवं बोडयहरूिाई 
सशतय चाि ुअनदुान 

१,४३,०००.०० १,४३,०००.०० १०० ० 

२६४१३ अन्र् 
संस्थािाई सिःशतय चाि ु
अनदुान 

७०,०६,०००.०० ७०,००,०००.०० ९९.९१ ६,०००.०० 

२७१११ सामाजिक 
सरुक्षा ५३,४०,०००.०० ५३,४०,०००.०० १०० ० 

२७२११ छात्रवृजि ३२,६२,०००.०० २३,३२,०००.०० ७१.४८ ९,३०,०००.०० 
२७२१३ और्धीखररद 
खचय १,४०,००,०००.०० ६३,०८,१८०.०० ४५.०६ ७६,९१,८२०.०० 

२७२१९ अन्र् 
सामाजिक सहार्ता १०,००,०००.०० १०,००,०००.०० १०० ० 
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व्र्र् 

शीर्यक बाक्रर्यक बिेट खचय खचय(%) मौज्दात 
२८१४२ घरभाडा ४०,००,०००.०० २९,६४,५८८.०० ७४.११ १०,३५,४१२.०० 
२८१४३ सवारी साधन 
तथा मेजशनर औिार 
भाडा 

३०,००,०००.०० २१,५६,९२२.०० ७१.९ ८,४३,०७८.०० 

२८१४९ अन्र् भाडा १,००,०००.०० ० ० १,००,०००.०० 
२८२११ रािस्व क्रफताय ४०,००,०००.०० ८,०८,६२६.०० २०.२२ ३१,९१,३७४.०० 
पंूिीगत ७५,९१,८३,६९०.८२ ४०,८०,७१,६६४.१५ ५३.७५ ३५,११,१२,०२६.६७ 
३१११२ गैर आवासीर् 
भवन लनमायण/खररद ९,९७,२३,६२२.०० २,४४,८१,२५१.६४ २४.५५ ७,५२,४२,३७०.३६ 

३१११३ लनलमयत 
भवनको संरचनात्मक 
सधुार खचय 

३८,००,०००.०० ५,४६,४८४.०० १४.३८ ३२,५३,५१६.०० 

३११२१ सवारी साधन १०,००,०००.०० ० ० १०,००,०००.०० 
३११२२ मेजशनरी तथा 
औिार २,२६,५०,०००.०० ४७,९८,७७६.०० २१.१९ १,७८,५१,२२४.०० 

३११२३ फलनयचर तथा 
क्रफक्चसय २,००,००,०००.०० ३,४७,०५१.०० १.७४ १,९६,५२,९४९.०० 

३११३१ पशधुन तथा 
बागवानी क्रवकास खचय १०,००,०००.०० ३,७२,२१९.०० ३७.२२ ६,२७,७८१.०० 

३११३४ कम्प्र्टुर 
सफ्टवरे्र लनमायण तथा 
खरीद खचय 

६५,००,०००.०० ० ० ६५,००,०००.०० 

३११३५ पूाँिीगत परामशय 
खचय 

८०,००,०००.०० ० ० ८०,००,०००.०० 

३११४१ सरुक्षा प्रणािी 
तथा उपकरण प्रालि खचय 

५०,००,०००.०० ० ० ५०,००,०००.०० 

३११५१ सडक तथा पूि 
लनमायण 

३५,७६,०२,१८३.०० २५,७२,७०,५१६.०० ७१.९४ १०,०३,३१,६६७.०० 

३११५३ क्रवद्यतु संरचना 
लनमायण 

१८,६१,७५५.०० ५,९०,४६१.०० ३१.७२ १२,७१,२९४.०० 

३११५४ तटबन्ध तथा 
बााँधलनमायण 

२८,००,०००.०० ९,९७,०००.०० ३५.६१ १८,०३,०००.०० 

३११५५ लसंचाई संरचना 
लनमायण 

९१,८८,९१७.८२ ५५,६८,४९७.०० ६०.६ ३६,२०,४२०.८२ 

३११५६ खानेपानी संरचना 
लनमायण 

३,७१,७३,१८०.०० २,२१,६२,७१७.५१ ५९.६२ १,५०,१०,४६२.४९ 
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व्र्र् 

शीर्यक बाक्रर्यक बिेट खचय खचय(%) मौज्दात 
३११५७ वन तथा 
वातावरण संरक्षण 

२,३०,००,०००.०० १,०४,४५,०१७.०० ४५.४१ १,२५,५४,९८३.०० 

३११५८ सरसफाई 
संरचना लनमायण 

१,०९,००,०००.०० ७८,३२,४२६.०० ७१.८६ ३०,६७,५७४.०० 

३११५९ अन्र् सावयिलनक 
लनमायण 

१४,२४,८४,०३३.०० ६,९०,४०,६६५.०० ४८.४६ ७,३४,४३,३६८.०० 

३११६१ लनलमयत भवनको 
संरचनात्मक सधुार खचय 

६५,००,०००.०० ३६,१८,५८३.०० ५५.६७ २८,८१,४१७.०० 

क्रविीर् २५,००,०००.०० ० ० २५,००,०००.०० 
३२१५२ अन्र् संस्थामा 
शेर्र िगानी 

२५,००,०००.०० ० ० २५,००,०००.०० 

िम्मा १,३९,९८,३९,०००.०० ८४,२४,०१,७७३.९८ ६०.१७ ५५,७४,३७,२२६.०२ 
 

३. र्ोिना तथा पूवायधार क्रवकास शाखा 
२०८2 श्रावण देजख २०८3 असार  मसान्तसम्म र्ोिना कार्ायन्वर्नको अवस्था  (रकम रु हिारमा) 

ि.सं. क्रववरण र्ोिना संख्र्ा 

रकम रकम 

(रु 
हिारमा) 

१ कुि र्ोिना/कार्यिम संख्र्ा 511 668814 

२ 
ठेक्का प्रकृर्ाबाट सम्झौता भई कार्यन्वर्न चरणमा 
रहेका(नगरपालिका भवन समेत) 

21 168700 

३ ठेक्का प्रकृर्ाबाट सम्पन्न भएका र्ोिना 87 383420 

४ उपभोिा सलमलत माफय त सम्पन्न भएका र्ोिना 235 74663 

५ गत वर्यको ठेक्का र्स वर्यमा सम्पन्न 7 48700 

६ गत वर्यको भिुानी बााँकी र्स वर्य भिुानी सम्पन्न 37 35200 

७ र्ोिना कार्ायन्वर्नबाट रोिगारी लसियना 1127 िना 19929 

 भौलतक प्रगलत 68.93 प्रलतशत 
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४.  जशक्षा शाखा 
आलथयक वर्य २०८२/८३ को चौथो तै्रमालसकमा जशक्षा¸ र्वुा तथा खेिकुद शाखाद्वारा सम्पादन गररएका कार्यहरु 

• नर्ााँ शैजक्षक सत्र २०८३ िाई व्र्वजस्थत र प्रभावकारी रुपमा सञ्चािन भई नेपाि संस्थाको 
सहर्ोगमा शैजक्षक पात्रो लनमायण गरी कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाइएको । 

• शैजक्षक पात्रो अनसुार क्रवद्यािर्हरुमा शैजक्षक क्रिर्ाकिापहरु सञ्चािन भइरहेको । 

• लनर्मानसुार हनुे वरे् र क्रहउाँदे क्रवदा र परीक्षा सञ्चािनमा एकरुपता कार्म गररएको। 

• प्रथम तै्रमालसक परीक्षा २०८३ अर्ाढ १५ गतेबाट सरुु गरी १८ गते सम्पन्न भएको। 

• २०८३ अर्ाढ २१ गतेबाट वडा नं १ र २ मा ३० ददन र अन्र् वडाहरुमामा १५ ददन 
क्रवद्यािर्हरुमा क्रवदा भएको । अन्र् वडाको बााँकी १५ ददन शालिनदी मेिा आसपासमा हनु े
शैजक्षक क्र्ािेण्डरमा तर् भएको । 

• शैजक्षक सत्र २०८२ को नलतिा सधुारोन्मखु रहेको िसमा कक्षा ८ र १० मा ग्रडे वकृ्रद्ध 
परीक्षाको नलतिा बाहेक कक्षा ८ मा  ७८.६% र कक्षा १० मा ९५.२%  क्रवद्याथीहरु उिीणय 
भएका छन।्  

• हरेक वर्य िषे्ठ ७ गते क्रवशेर् कार्यिमको आर्ोिनामा छात्रवृजि क्रवतरण गने नगर जशक्षा 
सलमलतको लनणयर्ानसुार क्रवद्यािर्हरुिे िनप्रलतलनलधहरुको उपजस्थलतमा िेष्ठ ७ गते छात्रवृजि 
क्रवतरण भएको । 

4.2.2 दरबन्दी लमिान तथा क्रवद्यािर् सञ्चािन अनमुलत 

• शैजक्षक सत्र २०८२ को वाक्रर्यक परीक्षामा सजम्मलित क्रवद्याथी संख्र्ाको आधारमा क्रवद्यािर्गत 
दरबन्दी  लमिानको कार्य सम्पन्न। 

• क्रवद्याथी संख्र्ाको आधारमा ९ वटा  क्रवद्यािर्को १० वटा प्राथलमक तह र १ वटा लनम्न 
माध्र्लमक तहको सक्रहत ११ वटा दरबन्दी कट्टा गरी ७ वटा क्रवद्यािर्मा थप भएको । 

• क्रवद्यािर्हरुिाई दरबन्दी लनधायरण गरेको पत्र उपिब्ध गराइएको । 

• लनिी शैजक्षक गठुीको रुपमा सञ्चािन गनय वडा नं ५ काजिकेमा सञ्चालित गमु्बािाई अनमुलत 
प्रदान गररएको ।  

• गोकणेश्वर नगरपालिकावाट र्स नगरपालिकाको वडा नं १ मा संस्थागत क्रवद्यािर् स्थानान्तरण 
गररएको । 

 4.2.३. अलनवार्य तथा लन:शलु्क जशक्षा  

• क्रवद्याथी भनाय अलभर्ान सघन रुपमा सञ्चािन गरी क्रवद्यािर् नआएका /नगएका क्रवद्यािर् उमरे 
समूह (५-१२) का बािबालिकाहरु क्रवद्यािर् सेवा के्षत्र लभत्र खोि पड्ताि गरी क्रवद्यािर्मा 
भनाय गररएको । 

• क्रवद्यािर् सेवा के्षत्र लभत्र क्रवद्यािर् उमेर समूह ( ५-१२ वर्य) का बािबालिकाहरु क्रवद्यािर् 
बाक्रहर नरहेको क्रवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर्को आधारमा वडा जशक्षा सलमलतबाट लनणयर् 
गरी लनणयर् सावयिलनकीकरण गररएको। 

• अलनवार्य  तथा लन:शलु्क जशक्षा वडा घोर्णा कार्यिम लमलत २०८३ िषे्ठ २० गते वडा न ८ 
बाट सरुु गरी  २०८३ अर्ाढ १ गते वडा न ६ घोर्णा गरी वडा घोर्णा कार्य सम्पन्न 
भएको। 
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• नगर जशक्षा सलमलत र कार्यपालिकाको लनणयर्ानसुार लमलत २०८३ अर्ाढ ५ गते प्रदेश सभा 
सदस्र् एवं पूवय वन तथा वातावरण मन्त्री माननीर् राि ुक्रवष्टको प्रमखु आलतथर्तामा अलनवार्य 
तथा लन:शलु्क जशक्षा नगर घोर्णा कार्यिम सम्पन्न गररएको । 

• अलनवार्य तथा लन:शलु्क जशक्षा सम्बन्धी घोर्णा कार्यिमका सम्पूणय अलभिेखहरु जशक्षा क्रवकास 
लनदेशनािर्, हेटौडामा पेस गररएको । 

4.2.४. क्रवद्यािर्मा अनदुान लनकासा: 
• सामूदाक्रर्क क्रवद्यािर्हरुमा अध्र्र्नरत दलित बािबालिकाहरु र कक्षा १-८ अध्र्र्नरत 

छात्राहरुिाई छात्रवृजिका िालग रकम लनकासा गररएको । 

• सामूदाक्रर्क क्रवद्यािर्हरुमा अध्र्र्नरत पवुय प्राथलमक कक्षा देजख कक्षा ५ सम्मका 
क्रवद्याथीहरुिाई ददवा खािाको व्र्वस्थापन गनय प्रलत क्रवद्याथी प्रलत ददन रु २० का दरिे रकम 
लनकासा  गररएको ।  

• क्रवपन्न िजक्षत छात्रवृजिमा छनौट भएका वािवालिकाहरुिाई छात्रवृजि स्वरुपको रकम बैंक 
खातामा उपिब्ध गराइएको । 

• शैजक्षक सत्र २०८३ का िालग पक्रहिो चरणमा उपिब्ध गराइएको लन:शलु्क पाठ्यपसु्तकको  
रकममा नपगु रकम क्रवद्यािर्हरुमा लनकासा गररएको । 

• जशक्षक, क्रवद्यािर् कमयचारी ,बािक्रवकास सहिकतायहरुहको अजन्तम तै्रमालसक तिब भिा लनकासा  
गररएको । 

• र्स पालिकामा सञ्चालित माध्र्लमक क्रवद्यािर्हरुमा कक्षा ११ र १२ अध्र्र्नरत 
बािबालिकाहरुिाई भनायमा रु ५,०००/ का दरिे क्रवद्याथी संख्र्ाको आधारमा क्रवद्यािर्हरुमा 
रकम लनकासा गररएको । 

 

५. कृक्रर् क्रवकास शाखा 
• कृर्कको माग बमोजिम ५०% अनदुान खाद्यान्न बािीको उन्नत बीउ उपर्ोगमा ५०% अनदुानमा  

(गहुाँ,धान,मकै) उन्नत बीउ क्रवतरण कार्यिम अन्तगयत ६४०० के.िी गाँहकुो बीउ र ४१८०- 
के.िी धानको बीउ क्रवतरण गरी िम्मा १०५८० के.िी बीउ क्रवतरण गरेको । 

• कृक्रर् पशपुन्छी तथा मत्स्र् तथर्ाङ्क अध्र्ावलधक कार्यिम सञ्चािन अन्तगयत वडा नं २, ५,७ र ९ 
मा गरी ६७१ िना कृर्क घर पररवारको तथर्ाङ्क सङ्किन । 

• उन्नत बीउ उत्पादन कार्यिमका िालग- १२०० के.िी गाँहूको मूि वीउ ७५ % अनदुानमा क्रवतरण 
। 

• नाँर्ा तरकारी पकेट क्रवकास कार्यिम अन्तगयत१० रोपनी के्षत्रफि क्रवस्तार र क्रवलभन्न कृक्रर् 
र्ाजन्त्रकरण क्रवतरण तथा झोि मि सम्बन्धी तालिम । 

          क्रवतरण गरको सामग्री 

• स्प्र-े १५ वटा 
• लमलनक्रटिर-१ वटा  

• लडजिटि काटा – २ वटा 
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• प्िाक्रष्टक रोि- १३ वटा 
• ११ िनािे रोिगारीको अवसर पाएका 

• तरकारी खेती गने कृर्कहरुिाई ५०% अनदुानमा प्िाक्रष्टक टनिे तथा र्ाजन्त्रकरण क्रवतरण कार्यिम 
अन्तगयत देहार् बमोजिमको सामग्री क्रवतरण- 

• प्िाक्रष्टक -३२ रोि 

• लमलनक्रटिर (लडिेि)-१९ वटा 
• लमलनक्रटिर (पेट्रोि)-९१ वटा 
• स्प्ररे्र-१२२ वटा 
• च्र्ाप कटर- ३ वटा 
• लडजिटि तराि-ु६ वटा 

• एक वडा एक उत्पादन कार्यिम अन्तगयत प्रदेश सरकारको सहकार्य तथा समन्वर्मा लनम्न बमोजिमको 
सामग्री क्रवतरण तथा ३६ रोपनी के्षत्रफि क्रवस्तार र ४४ िना कृर्क र्स कार्यिम का िालग सहभागी 
भएका । 

• प्िाक्रष्टक -४६ रोि 

• लमलन क्रटिर (लडिेि)-४ वटा 
• लमलनक्रटिर (पेट्रोि)-५ वटा 
• स्प्ररे्र-२२ वटा 
• वाटर पम्प- १२ वटा 
• ईनार – ५ वटा 

• माटोको अजम्िर्पन सधुारको िालग कृक्रर् चनु क्रवतरण कार्यिम ७५ % अनदुान कार्यिम अन्तगयत 
११०० बोरा कृक्रर् चनु क्रवतरण  

• मौरीपािक कृर्कहरुका िालग आवश्र्क सामाग्री ५०% अनदुानमा क्रवलभन्न वमोजिम सामग्री क्रवतरण 
घार-३९, टोपी-२०, पन्िा-१२, ब्रस-५, धवुादानी-५, रानी ढोका-४० । 

• स्कुस टेका कार्यिम अन्तगयत ५०% अनदुानमा ७०० गोटा टेका १६ रोपनी के्षत्रफिमा लनमायण 
कार्य सम्पन्न 

• क्रवर्ादी न्रू्नीकरण को िालग िम्मा ४४० िना कृर्कहरुिाई िैक्रवक क्रवर्ादी तथा ट्रर्ाप लनिःशलु्क 
क्रवतरण गररएको। 

• एिो स्टीकको ट्रर्ाप- ६०० वटा ८० िना कृर्किाई क्रवतरण 

• ब्िू स्टीक- ४०० वटा ७० िना कृर्किाई क्रवतरण 

• टुटा ल्रू्र- ३०० वटा ७५ िना कृर्किाई क्रवतरण 

• ट्राइकोडमाय - २०० वटा ६५ िना कृर्किाई क्रवतरण 

• लनम तेि- ४५१ वटा १५० िना कृर्किाई क्रवतरण 
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•  

• ७५% अनदुानमा वखे तथा क्रहाँउदे फिफूि क्रवरुवा क्रवतरण कार्यिम अन्तगयत  

•सनु्तिाको क्रवरुवा – ४०० वटा 

•कागतीको क्रवरुवा- ४५० वटा 

• बािी उपचार जशक्रवर वडा नं २ मा कृक्रर् क्रवकास कार्ायिर्को सहकार्यमा सञ्चािन गरी १०० िना 
कृर्किाई  िैक्रवक क्रवर्ादी तथा रसार्ालनक क्रवर्ादी क्रवतरण सक्रहतको सेवा उपिव्ध गररएको । 

• वन्र्िन्तबुाट क्षलेत भएका कृर्कहरुिाई राहत स्वरुप २४ िनािाई श्री वन लडक्रविन कार्ायिर्बाट 
रु २,४०,०००/- रकम प्राि गरेका । 

• I.P.M कृर्क पाठशािा अन्तगयत सोझे तामाङ मक्रहिा कृर्क समूहिाई िाका खेती सम्बजन्धत १६ 
हिे तालिम राक्रिर् आददवासी िनिाती मक्रहिा मन्चको सहकार्य सञ्चािन गररएको । 

• रसार्ालनक मिको आर्ात  

• रू्ररर्ा- ४५८६ बोरा 
• लड.ए.क्रप- २८१४ बोरा  

• प्रदेशको समन्वर्मा कृक्रर्कको क्षमता क्रवकासका िालग तालिममा लसफाररस गरेको  

• फिफूि सम्बन्धी तालिम – ३ िना कृर्क सहभागी 
• उधमशीिता तालिम – ४ िना सहभागी 

 
६. पशपुन्छी क्रवकास शाखा 
 

1 पशपुन्छी उपचार सेवा (गाई,भैँसी,बाख्रा,कुखरुा, बंगरु, कुकुर) संख्र्ा ८२७३ 
2 कृलत्रम गभायधान सेवा (गाई र भैँसी) संख्र्ा ५९४ 
3 एजन्ट रेक्रवि भ्र्ाजक्सनसेन गरेको कुकुर संख्र्ा २७२ 
4 गाईभैंसीमा खोरेत खोप िगाएको संख्र्ा 5500 

5 बाख्रामा क्रप.क्रप.आर. खोप िगाएको संख्र्ा 8500 

6 पोष्ट रेलबि भ्र्ाजक्सनेसन संख्र्ा                                      ९४ 
7 रेलबि रोग सम्बजन्ध िागकारी (ब्रोसर) प्रकाशन पटक १ 
8 घरगोठमा गई पशपुन्छी उपचार गरेको संख्र्ा १४१ 
9 अव्र्वजस्थत रुपमा छाडा छोलडएका गाई बाच्छा  व्र्वस्थापन               ४५ 
10 स्थिगत व्र्वसाक्रर्क पशपुन्छी फामय अनगुमन/लनररक्षण  संख्र्ा १०२ 
11 तरि नाईट्रोिन खररद क्रवतरण पररमाण लि. 140 

12 ईक्रपडेलमर्ोिोजिकि ररपोक्रटयङ्ग गरेको पटक ३ 
13 मरेका बेवारीसे सडक/सामदुाक्रर्क कुकुरहरुको व्र्वस्थापन संख्र्ा           ५२ 
14 क्रवमा दावी भिुानी िगार्त अन्र् लसफाररस संख्र्ा १०१ 
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15 िाभग्राही कृर्क संख्र्ा   

16 दधु उत्पादनमा प्रोत्साहन कार्यिमबाट अनदुान प्राि गने कृर्क संख्र्ा 565 

17 दधु उत्पादनमा प्रोत्साहन कार्यिमबाट नगद अनदुान क्रवतरण रु.  31,63,483 

18 काउ लिजफ्टङ मेलसन, मेटि लडटेक्टर िगार्तका पश ुउपचार सामग्री 
खररद पटक 

१ 

19 नगर के्षत्रमा रहेका छाडा पश ु(गाई, बाच्छा/बाच्छी) को पनुस्थायपनको 
िालग संस्थािाई नगद अनदुान प्रदान गररएको  पटक  

  

 

७. मक्रहिा  ,बािबालिका तथा ज्रे्ष्ठ नागररक शाखा  
 

ि  .स .        कार्यिम पटक संख्र्ा कैक्रफर्त 

१ . ज्रे्ष्ठ नागररक र ज्रे्ष्ठ नागररकका अलभभावक क्रवच 
अन्तरक्रिर्ा कार्यिम २ ददने १ पटक 

  

 

 

१ पटक ७२ िना 
 

 

२ . मानव बेचलबखन तथा ओसारपसार लबरुद्ध १ ददने  १ पटक ६७ िना  

३. मक्रहिाहरुको अनजुशक्षण कार्यिम २ ददने  २ पटक १३० िना  

४ . वाि क्रववाह अन्त्र्का िालग सचेनामिुक कार्यिम १ 
ददने   

१ पटक ७० िना  

५ . क्रकशोरीहरुिाई आत्मरक्षा सम्बन्धी तालिम २ ददने  १ पटक ११० िना  

६ . िैक्रङ्गक क्रहसां क्रवरुद्ध अन्तरक्रिर्ा कार्यिम २ ददने  १ पटक ६५ िना  

७ . क्रकशोर क्रकशोरीहरुका िालग अन्तरपसु्ता सीप, ज्ञान र 
अनभुव हस्तान्तरण कार्यिम १ ददने  

१ पटक १२५ िना  

८. क्रवद्यािर्मा अध्र्र्नरत क्रवद्याथीहरुका िालग िाग ु
और्ध तथा दवु्र्र्शन सम्वन्धी सचेतना कार्यिम १ 
ददने 

१ पटक १२५ िना  

९. मनोक्रवमशय केन्र संञ्चािन अनदुान १ पटक  १ पटक १ संस्था  

१० . बाबु —आमा क्रवक्रहन वािवालिका संरक्षण कार्यिम    १ पटक १६ िना  

११ . अपाङ्गता भएका व्र्जिहरुका िालग समदुर्मा आधाररत 
पनु स्थापना कार्यिम  

  

 

(लस .क्रव.आर (.
१ पटक   

१ पटक १ संस्था सहार्क 
सामाग्री 
क्रवतरण 
तथा 
अन्र् 
सेवा 
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१७५ 
िना  

१२ . संस्थामा रहेको बािवालिकाहरुिाई पररवारमा पनुिः 
लमिनको िालग लसफाररस 

 

१६ िना  

१३ . संघ÷संस्था अनगुमन  २३ 
संस्था 

 

 

१४ . संघ÷संस्था सजुचकृत  ७ संस्था 
 

 

१५ . संघ÷संस्था नक्रवकरण लसफाररस १० वटा 
 

 

१६ . संघ÷संस्था दताय लसफाररस ६ वटा 
 

 

१७ . कार्यिम संञ्चािन सहमलत प्रधान ३ वटा 
  

१८ . शाखा स्थापन लसफाररस  १ संस्था 
  

१९ . िाग ुऔर्ध तथा दवु्र्र्सनीमा फसेका व्र्जििाई सधुार 
केन्रमा राजखएको  

 

१ िना शाखाको 
पहिमा 

२० . ज्रे्ष्ठ नागररक पररचर् पत्र क्रवतरण   १८२ िना शरुु देखी 
हाि सम्म 
२४१० िना 

२१ . अपाङ्गता पररचर् पत्र क्रवतरण   २२ िना शरुु देखी 
हाि सम्म 
१८४ िना 
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८. स्वास्थर् तफय   
आ. व. २०८२/०८३ मा सम्पाददत स्वास्थर् कार्यिमहरुको तेस्रो चौमालसक अवलध सम्मको  प्रगलत 

प्रलतवेदन 

कार्यिम सूचक संख्र्ा 
Reporting Status स्वास्थर् संस्थाबाट सेवा पाएकाहरुको िम्मा संख्र्ा  ३८२८५ 

स्वास्थर् संस्थाबाट सेवा पाएका िेष्ठ नागररक )६० वर्य भन्दा मालथका (
हरुको िम्मा संख्र्ा 

११०२८ 

राक्रिर् खोप कार्यिम १ वर्य मलुनका BCG खोप पाउने बािबालिकाहरुको संख्र्ा  ११४ 

१२  -२३ मक्रहना सम्मका बािबालिकाहरुिे पूणय खोप पाएका संख्र्ा ३०१ 

पोर्ण कार्यिम ० देजख २३ मक्रहना सम्मका बािबालिकाहरुको संख्र्ा ३४४ 

सरुजक्षत माततृ्व स्वास्थर् संस्थामा कजम्तमा पलन एकपटक गभय िााँच गराउने मक्रहिाको संख्र्ा २९४ 
स्वास्थर् संस्थामा सतु्केरी हनुे मक्रहिाको संख्र्ा ५१ 

म  .सा .स्वा .स् .सेक्रवका  
कार्यिम 

मक्रहिा स्वास्थर् स्वरं्सेक्रवकािे सेवा प्रदान गरेको संख्र्ा  १७४६९ 

गाउघर जक्िलनक 
बाटसेवा पाएकाहरुको 

संख्र्ा 

गाउाँघर जक्िलनकबाट पाएको सेवा ३०४७ 

ओ  .क्रप .लड Curative 

Service 

ओ .लड मा आएका नर्ााँ लबरालम.क्रप संख्र्ा १८०३२ 

एम्बिेुन्स सेवा एम्बिेुन्सबाट सेवा पाएका िेष्ठ नागरीक  १७० 

एम्बिेुन्सबाट सेवा पाएका गभयवती मक्रहिा ६६ 

 
९. भवन तथा नक्सापास उप  -शाखा  
 

ि .सं. कार्य क्रववरण एकाई िम्मा प्रगलत क्रववरण 

१ ढिान सडक लमटर 11814.00 

२ ग्राभेि सडक लमटर 1000.00 

३ पक्की नािी लमटर 9158.00 

४ सडक सरसफाई क्रक.लम. 33.00 

५ कल्भटय लनमायण वटा 7.00 

६ ग्र्ालबन वाि घ. लम. 2530.00 

७ ढुङ्गा वाि घ. लम. 1746.00 

८ ईट्टा वाि घ. लम. 201.00 

९ प्िम वाि घ. लम. 4204.00 
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१० ढुङ्गा सोलिङ्ग लमटर 262.00 

११ ईट्टा सोलिङ्ग लमटर 559.00 

१२ ब्िक छाप्ने काम व. लम. 922.00 

१३ ढुङ्गा छाप्ने काम व. लम. 1128.00 

१४ लसाँडी लनमायण लमटर 207.00 

१५ खानेपानी ट्याङ्की  वटा   

१६ आर.लस.लस. 8.00 

१७ क्रप.लभ.लस. 1.00 

१८ धारा लनमायण वटा 142.00 

१९ खानेपानी पाईप लबछ्याउने काम लमटर 19977.00 

२० ढुङ्गेधारा लनमायण वटा 7.00 

२१ लसाँचाइ कुिो लनमायण लमटर 394.00 

२२ हू्यम पाईप लमटर 457.50 

२३ मजन्दर लनमायण वटा 5.00 

२४ सामदुाक्रर्क भवन लनमायण वटा 6.00 

२५ सामदुाक्रर्क ट्रस लनमायण वटा 1.00 

२६ सामदुाक्रर्क पाटी लनमायण वटा 3.00 

२७ चौतारी लनमायण वटा 1.00 

२८ जचहानपाटी वटा 5.00 

२९ रेलिङ्ग तथा तारबार गने काम लमटर 591.00 

३० सावयिलनक शौचािर् वटा 7.00 
 

नक्सा पास तथा लनमायण सम्पन्न भवनको अलभिेजखकरण 

ि.सं  क्रववरण पररणाम 
१ लड.क्रप.लस इिाित 114 
२ स्थाई इिाित 94 
३ लनमायण सम्पन्न  63 
४ टहरा दताय 44 
५ लनमायण सम्पन्न भवनको अलभिेजखकरण  16 

 

१०. प्रशासन  शाखा 
 

ि.सं. कार्यिम शीर्यक कार्ायन्वर्न अवस्था 
१ नगर सभाको बाह्रौँ अलधवेशन लमलत 2083/03/09 
२ वाक्रर्यक समीक्षा कार्यिम लमलत 2082/05/04 
३ प्रथम तै्रमालसक समीक्षा लमलत 2082/07/28  
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४ दोस्रो तै्रमालसक समीक्षा लमलत 2082/10/12 
५ तेस्रो तै्रमालसक समीक्षा लमलत 2083/01/11 
६ पक्रहिो चौमालसक सावयिलनक सनुवुाई लमलत 2082/08/13  
७ दोस्रो चौमालसक सावयिलनक सनुवुाई लमलत 2083/01/15 
८ स्थानीर् तहका मक्रहिा, दलित तथा अल्पसंख्र्क िगार्तका वडा सदस्र् 

िनप्रलतलनलधहरुका िालग नेततृ्व सीप क्रवकास प्रजशक्षण कार्यिम 
सम्पन्न 

९ नगर प्रहरी कमयचारीहरुको िालग िम्मा १५ ददनको अवधीको नगर प्रहरी 
सम्बन्धी आधारभतू तालिम 

सम्पन्न 

१० कार्यपालिका बैठक संख्र्ा 12 
११ कमयचारी बैठक संख्र्ा ६ 
१२ सूचना प्रवाह गरेको क्रववरण 6 
१३ स्थार्ी कमयचारीहरुको कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन सम्पन्न 
१४ करार कमयचारीहरुको वाक्रर्यक र अधयवाक्रर्यक कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन सम्पन्न 
१५ आ.व. 2081/82 को जिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन सम्पन्न 
१६ िनप्रलतलनलध र कमयचारीहरुिे सम्पजि क्रववरण सम्बजन्धत लनकार्मा पेश गरेको सम्पन्न 
१७ अजख्तर्ार दरुुपर्ोग अनसुन्धान आर्ोगिाई उिरुी सम्बन्धी उपिब्ध 

गराइएको क्रववरण 
5 

१८ वेवसाइट िगार्त कार्ायिर्को लडजिटि प्िेटफमयबाट प्राि उिरुी 8 
१९ कार्ायिर्मा गनुासोकतायिे सोझै दताय गरेको उिरुी 1 
२० GESI AUDIT 2081 प्रलतवेदन सम्पन्न 
२१ व्र्वस्थापन परीक्षण,2083 प्रलतवेदन सम्पन्न 
२२ क्रवर्र्गत सलमलतका बैठक संख्र्ा 6 
२३ शंखरापरु, कागेश्वरी मनोहरा र चााँगनुारार्ण नगरपालिकाको चिीर् अथयतन्त्र 

र हररत रुपान्तरणमा आधाररत फोहोरमैिा व्र्वस्थापन सम्बन्धी 
अलभमूखीकरण 

सम्पन्न 

२४ शंखरापरु, कागेश्वरी मनोहरा र चााँगनुारार्ण नगरपालिकाको चिीर् अथयतन्त्र 
र हररत रुपान्तरणमा आधाररत फोहोरमैिा व्र्वस्थापन सम्बन्धी सरोकारवािा 
तथा क्रवज्ञहरुसाँग अन्तरक्रिर्ा कार्यिम 

सम्पन्न 

२५ शंखरापरु, कागेश्वरी मनोहरा र चााँगनुारार्ण नगरपालिकाको फोहोरमैिा 
व्र्वस्थापन तथा चिीर् अथयव्र्वस्थामा संर्िु समन्वर् व्र्वस्थापन सम्बन्धी 
प्रारुप, 2082 पाररत 

लमलत 2082/12/30 को 
कार्यपालिकाको बैठकबाट 

२६ शंखरापरु, कागेश्वरी मनोहरा र चााँगनुारार्ण नगरपालिकाको फोहोरमैिा 
व्र्वस्थापन तथा चिीर् अथयव्र्वस्थामा संर्िु समन्वर् व्र्वस्थापन सम्बन्धी 
प्रारुप, 2082 हस्ताक्षर कार्यिम 

लमलत 2083/02/12 गते 

२७ 26 िना भलूमक्रहन दलित, 81 िना भलूमक्रहन सकुुम्बासी र 201 िना 
अव्र्वजस्थत बसोबासी गरी िम्मा 308 िना लनवेदकहरूको सम्बन्धमा 
जिल्िा सलमलत भलूम समस्र्ा समाधान आर्ोग काठमाडौँिाई लसफाररस 

लमलत 2082/09/28 को 
कार्यपालिकाको बैठको 
लनणयर्ानसुार 

२८ 4 िना भलूमक्रहन दलित, 15 िना भलूमक्रहन सकुुम्बासी र 131 िना 
अव्र्वजस्थत बसोबासी गरी िम्मा 150 िना लनवेदकहरूको सम्बन्धमा 

लमलत 2083/03/24 गते 
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कागिात रुि ुगरी उिरुबािरु वा दाबी क्रवरोधको िालग सात ददने सावयिलनक 
सूचना प्रकाशन भइसकेको 

२९ र्स नगरपालिकाका सूचीकृत िम्मा 291 िना गररब घर पररवारको क्रववरण 
नेपाि सरकारको भलूम व्र्वस्था, सहकारी तथा गररबी लनवारण मन्त्रािर्िाई 
लसफाररस 

लमलत 2082/09/28 को 
कार्यपालिकाको बैठको 
लनणयर्ानसुार 

३० शालिनदी मेिा व्र्वस्थापन समन्वर् बैठक सम्पन्न 
३१ अथय मन्त्रािर् आलथयक मालमिा तथा र्ोिना मन्त्रािर् र राक्रिर् प्राकृलतक 

स्रोत तथा क्रवि आर्ोगिाई परु् मसान्त लभत्र पठाउन ुपने आगामी तीन 

आलथयक वर्यको आर् तथा व्र्र् प्रक्षेपण गरी पठाउने काम 

सम्पन्न 

३२ स्थानीर् शासन कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन प्रणािी (LGPAS)मा कागिात 
अपिोड गरी प्रािाङ्क 

75.3 प्रलतशत 

३३ राक्रिर् प्राकृलतक स्रोत तथा क्रवि आर्ोगद्वारा आ.व. 2081/82 को 
कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कनमा प्राि अङ्क 

60.2 

३४ स्वतिः प्रकाशन तीन पटक 
३५ कमयचारीको सीप तथा क्षमता क्रवकास सम्बन्धी पााँच ददन भन्दा बढी अवलधको 

तालिम प्राि गने कमयचारीको संख्र्ा 
9 

 
4.1.2 आ.व. 2082/83 मा दताय भएका र फछ्यौट भएका गनुासो क्रववरण 

ि.
सं. क्रववरण दताय भएका गनुासो 

स्ख्र्ा 
फछ्यौट भएका 
गनुासो स्ख्र्ा 

बााँ
की 

1 अजख्तर्ार दरुपर्ोग अनसुन्धान आर्ोगबाट प्राि 5 5 0 

2 राक्रिर् सतकय ता केन्रबाट प्राि 3 3 0 

3 
वेवसाइट िगार्त कार्ायिर्को लडजिटि प्िेटफमय 
प्राि 8 8 0 

4 
कार्ायिर्मा गनुासोकतायिे सोझै दताय गरेको (हिुाक, 
इमेिबाट प्राि समेत) 1 1 0 
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११. रािश्व शाखा 
आ.व. २०८२/८३ को तेस्रो चौमालसकसम्ममा रािस्व सङ्किन कार्ायिर् अनसुार रािश्व 

सङ्किनको अवस्था (२०८३ असार २५ गते सम्मको) 

ि.सं. रािश्व सङ्किन कार्ायिर् सङ्कलित  रािस्व रकम 

1.  नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 7,72,48,523.10 

2.  १ नं. वडा  कार्ायिर् 25,61,766.31 

3.  २ नं. वडा  कार्ायिर् 17,68,989.50 

4.  ३ नं. वडा  कार्ायिर् 64,84,661.37  

5.  ४ नं. वडा  कार्ायिर् 37,08,505.60 

6.  ५ नं. वडा  कार्ायिर् 75,64,607.03  

7.  6 नं. वडा  कार्ायिर् 62,76,970.40  

8.  7 नं. वडा  कार्ायिर् 54,47,622.08 

9.  8 नं. वडा  कार्ायिर् 55,82,125.69  

10.  9 नं. वडा  कार्ायिर् 1,09,54,083.57  

 िम्मा 12,75,97,854.65 

आ.व. २०८२/८३ को तेस्रो चौमालसकसम्मको शीर्यकगत रुपमा आन्तररक रािस्व सङ्किनको क्रववरण 

ि.सं. शीर्यक सङ्कलित रािस्व रकम 

१ सम्पजि कर 11,00,838.59 

२ भलुमकर/मािपोत 95,95,317.13 

३ बहाि कर 76,63,940.81 

४ बहाि क्रवटौरी कर 22,47,816 

5 अन्र् लनकार्बाट प्राि िाभाशं 6,500 

6 अन्र् सेवा शलु्क तथा लबक्रि 11,24,400 

7 न्र्ाक्रर्क दस्तरु 56,245 

8 परीक्षा शलु्क 1,17,300 

9 अन्र् प्रशासलनक सेवा शलु्क 4,37,300 

१0 नक्सापास दस्तरु 1,14,61,614.81 

११ लसफाररस दस्तरु 4,35,32,573.52 

१२ व्र्जिगत घटना दताय दस्तरु 3,70,100 
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१३ नाता प्रमाजणत दस्तरु 14,500 

१४ व्र्वसार् रजििेशन दस्तरु 53,26,151.56 

१५ प्रशासलनक दण्ड िररवाना र िफत 29,80,460 

१६ सवारी साधन कर (साना सवारी) 50,600 

१७ क्रवद्यतु सेवा शलु्क 25,260 

18 अन्र् दस्तरु 1,72,305 

19 अन्र् रािस्व 1,21,98,000 

20 व्र्वसार् कर 6,03,647 

21 सरकारी सम्पिीको वहािबाट प्राि आर् 77,792 

22 अन्र् कर 3,000 

23 बेरुिू 9,68,248 

24 क्रवद्यतु सम्बन्धी दस्तरु 2,070 

25 जशक्षा क्षते्रको आम्दानी 1,44,194 

 िम्मा 10,02,80,173.42 

आ.व. २०८२/८३ को तेस्रो चौमालसकसम्मको क्रवभाज्र्कोर् अन्तगयतको रािस्व  सङ्किनको क्रववरण 

ि.सं. शीर्यक सङ्कलित  रािस्व रकम 

१ दहिर बहिर  2,65,66,665 
२ क्रवज्ञापन कर 6,61,112.98 

३ मनोरञ्जन कर 56,500 

िम्मा 2,72,84,277.98 

 

2.4 व्र्वसार् दताय तथा नवीकरण सम्बन्धी क्रववरण 

✓ नगरपालिका लभत्र हािसम्म दताय भएका १८३४ व्र्वसार्हरु मध्रे् आ.व.२०८२/८३ को तेस्रो 
चौमालसकसम्म िम्मा 640 वटा व्र्वसार् नवीकरण भएका छन ्भन ेतेस्रो चौमालसकसम्मा िम्मा 110 वटा 
नर्ााँ व्र्वसार् दताय भएका छन ्। 

 

2.५ “घ” वगयको लनमायण इिाित प्रदान तथा नवीकरण सम्बन्धी क्रववरण 

✓ आ.व.२०८२/८३ को तेस्रो चौमालसकसम्ममा २ वटा नर्ााँ “घ” वगयको लनमायण इिाित प्रदान गररएको छ 
भने हािसम्म नगरपालिकाबाट इिाित प्रदान गररएका िम्मा 51 वटा “घ”  वगयको लनमायण व्र्वसार् मध्रे् 
चाि ुआ.व.को तेस्रो चौमालसकसम्म िम्मा 42 वटा नवीकरण गररएको छ । 
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१२. गररबी लनवारणको िालग िघ ुउद्यम क्रवकास कार्यिम 
 

• उद्यमजशिता क्रवकास सलमलत बैठक १ पटक   

• वडामा मेड्पा कार्यिम सम्बन्धी अलभमखुीकरण १ पटक  

• सहभालगतात्मक ग्रालमण िेखािेखा PRA १ वटा  

• सहभागी छनौटका िालग २३ िनाको A,B Form भरेको 
• समहु गठन २ वटा  

• उद्यमशीिता तालिम ७ ददनको १ वटा  

• लसप तालिम २ वटा –मखमिको ििुा चप्पि मि बनाउने र कुखरुा पािन तालिम  

• मखमिको ििुा चप्पि मि बनाउने व्र्वसार् शरुुवातको िालग प्रक्रवलध हस्तातरण गररएको 
• मखमिको ििुाचप्पि मि बनाइरहेका उद्यमीहरुिाई प्रक्रवलध हस्तातरण २२ िनाको २ वटा 

समहुिाई 

१३. सहकारी उपशाखा 
• 15वटा सहकारी संस्थाबाट वाक्रर्यक प्रलतवेदन संकिन गररर्ो। 

• ५ वटा सहकारी संस्थाहरुिाई COPOMISमा सहजिकरण गररर्ो। 
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१४.  सामाजिक सरुक्षा भिा िाभग्राही संख्र्ा 
  जिल्िा :  काठमाण्डौ   गा.पा/न.पा. :  शङ्खरापरु   आलथयक वर्य :  २०८२/८३   अबलधको क्रकलसम :  तै्रमालसक   क्रकस्ता   
 

वडा 
नं. 

अन्र् िेष्ठ नागररक 
भिा 

िेष्ठ नागररक 
भिा (दलित) 

िेष्ठ नागररक 
एकि मक्रहिा 

क्रवधवा (आलथयक 
सहार्ता) 

क बगय ख बगय (आलथयक 
सहार्ता) 

दलित 
बािबालिका 

िम्मा 

संख्र्ा रकम सं
ख्र्ा 

रकम सं
ख्र्ा 

रकम सं
ख्र्ा 

रकम सं
ख्र्ा 

रकम सं
ख्र्ा 

रकम सं
ख्र्ा 

रकम संख्र्ा रकम 

1 323 3876000 1 7980 57 454860 64 497420 15 179550 11 70224 10 15960 481 5101994 

2 168 2009548 0 0 22 175560 37 295260 4 47880 8 51072 0 0 239 2579320 

3 139 1660000 11 87780 33 263340 52 406980 11 131670 5 31920 13 20216 264 2601906 

4 131 1572000 5 39900 47 375060 53 417620 3 35910 14 89376 4 6384 257 2536250 

5 175 2088129 4 31920 40 319200 70 550620 13 147630 11 70224 3 3346 316 3211069 

6 222 2656258 3 23940 65 518700 75 595840 4 47880 20 127680 10 14518 399 3984816 

7 289 3441653 1 7980 59 468160 84 662423 13 155610 8 51072 2 3192 456 4790090 

8 155 1856000 0 0 18 143640 66 524020 5 52642 10 63840 0 0 254 2640142 

9 207 2484000 8 63840 47 369740 63 497420 9 107730 7 44688 15 21812 356 3589230 

ि
म्मा 

१८०
९ 

२१६४३५८
८ 

३३ २६३३४
० 

३८८ ३०८८२६
० 

५६४ ४४४७६०
३ 

७७ ९०६५०
२ 

९४ ६०००९
६ 

५७ ८५४२
८ 

३०२
२ 

३१०३४८१
७ 
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 वडा नं. 
िन्म मतृ्र् ु

सम्बन्ध 
लबच्छेद 

क्रववाह  बसाई सरी आएको  बसाई सरी िाने  
िम्मा 

परुूर् मक्रहिा  िम्मा परुूर् मक्रहिा  िम्मा िम्मा िम्मा 
दताय 
संख्र्ा 

सदस्र्को 
संख्र्ा 

दताय 
संख्र्ा 

सदस्र्को 
संख्र्ा 

 १ ४७ ३३ ८० १९ १६ ३५ ८ २८ १ १ ७ २१ १५९ 
 २ १६ २६ ४२ १० ६ १६ ४ १८     २ ६ ८२ 
 ३ २८ २४ ५२ १४ १२ २६ १ २० ५ १४     १०४ 
 ४ २३ २१ ४४ १६ १० २६ २ २२ ५ १४ २ ४ १०१ 
 ५ २५ २० ४५ २४ १९ ४३ १ १९ २१ ७३ १ २ १३० 
 ६ २३ २० ४३ १३ १४ २७ ३ २८ ९ ३७ १ १ १११ 
 ७ २२ १४ ३६ १७ १९ ३६ ९ ३५ १५ ५३ ५ १० १३६ 
 ८ २३ २६ ४९ ७ १० १७ १ १६ ३ ८ २ १२ ८८ 
 ९ २३ २१ ४४ १२ ८ २० ४ २५ १९ ७०     ११२ 

 िम्मा २३० २०५ ४३५ १३२ ११४ २४६ ३३ २११ ७८ २७० २० ५६ १०२३ 
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१५. राक्रिर् रोिगार प्रवद्धयन कार्यिम 
• ४ िना व्र्जिको श्रम स्वीकृलतको िालग सहिीकरण गररएको। 

• वैदेजशक रोिगारीमा मतृ्र् ुभएको श्रलमकको पररवारिाई FEWMIS मा आवद्ध गराइएको । 

• FEWMIS मा छात्रवृजिको िालग पनुिः प्रक्रवक्रष्ट गररएको। 

• श्रम डेस्क उद्घाटन र ८९ िनाको श्रलमक पजञ्जकरण भइसकेको। 

• श्रमको सम्मान रािको अलभर्ान कार्यिम अन्तगयत श्रम काननु सचेतना तथा क्षमता अलभवृक्रद्ध 
कार्यिम सञ्चािन गररएको। 

• वैदेजशक रोिगारीबाट फक्रकय एका ब्र्जिको क्रववरण संकिन गरी उद्यमशीिता तालिम संचािन। 

• केराको रेशाबाट कागि बनाउने सम्बन्धी तालिममा २० िना सहभागी भएको। 

• कन्रे् च्र्ाउ उत्पादन तालिम सञ्चािन गरी िाभग्राहीसाँग  ५० प्रलतशत िागत साझेदारीमा च्र्ाउ 
घर )टनेि (लनमायण कार्यिम  सम्पन्न गररएको।  

 

१६. काननु उपशाखा 
कानून उपशाखाको तै्रमालसक प्रगलत क्रववरण 

१ प्रलतउिर िेखन  

• काठमाडौ जिल्िा अदाित जखचोिा मदु्दा गेल्ब ुशेपाय वादी ८ नं वडा कार्ायिर् समेत प्रलतवादी 
अदाित मदु्दा वादी प्रलतवादी लमलत  

उच्च अदाित पाटन लनर्ेधाज्ञा लसतामार्ा तामाङ शंखरापरु न पा ८ नं वडा 
समेत । 

२०८३/०३/११ 

काठमाडौ जिल्िा 
अदाित 

लनर्ेधाज्ञा सान ुघोिे शंखरापरु न पा ८ नं वडा 
समेत । 

२०८३/०३/०५ 

सवोच्च अदाित 

सवोच्च अदाित 

उत्प्ररे्ण 

उत्प्ररे्ण 

राममलुतय अग्रवाि 

क्रवर बहादरु काकी 
शंखरापरु न पा १ नं वडा 
। 

शंखरापरु न पा  

२०८३/०३/२२ 

उच्च अदाित पाटन लनर्ेधाज्ञा लनरन्िन खड्का ९ नं वडा कार्ायिर्  
 

उच्च अदाित पाटन परमादेश चेल्सी तमु्वाहाङ ५ नं वडा कार्ायिर् समेत 
 

उच्च अदाित पाटन परमादेश संलगता शे्रष्ठ ६ नं वडा कार्ायिर् समेत 
 

उच्च अदाित पाटन िािसािी तिुासा थापा  ४ नं वडा कार्ायिर्  

 

रार् /परामशय 

ि स वडा नं पटक   

१ १ ३  मोवाइि फोन मफय त 

२ २ ०   

३ ३ ३   मोवाइि फोन मफय त 

४ ४ ० 
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५ ५ ० 
 

६ ६ २५ भौलतक रुपमा उपजस्थत भएर  

७ ७ ५ 
 

८ ८ १२ मोवाइि फोन मफय त 

९ ९ ३५  भौलतक रुपमा उपजस्थत भएर  

 

बहस/ पैरवी 

ि स  अदाित बहस पैरवी 

१ काठमाडौ जिल्िा अदाित २५ २२ 

२ उच्च अदाित पाटन २८ १८ 

३ सवोच्च अदाित १५ १५ 

 

फैसिा 

ि स अदाित मदु्दा वादी प्रलतवादी लमलत  

१ काठमाडौ 
जिल्िाअदाित 

िािसािी क्रवक्रवलस 
तामाङ 

३ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८३/०१/०९ 

२ काठमाडौ 
जिल्िाअदाित 

िािसािी क्रकरण शे्रष्ठ ९ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८३/०२/०७ 

३ काठमाडौ जिल्िा 
अदाित 

लनणयर् वदर प्रमे बहादरु 
तामाङ 

१ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८३/०२/१९ 

४ उच्च अदाित 

काठमाडौ जिल्िा 
अदाित 

िािसािी सिु बहादरु 
तामाङ 

१ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८३/०२/१९ 

५ काठमाडौ 
जिल्िाअदाित 

िािसािी ईन्रमार्ा 
तामाङ 

९ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८२/०५/१० 

६ काठमाडौ 
जिल्िाअदाित 

िािसािी िानकुा 
काकी 

नगरपालिका कार्ायिर् समेत २०८२/११/२५ 

७ उच्च अदाित पाटन परमादेश सारदा गरुुङ नगरपालिकाको कार्ायिर् 
समेत 

२०८२/०४/१४ 

८ उच्च अदाित पाटन लनर्ेधाज्ञा बरी प्रसा 
लतवारी 

नगरपालिकाको कार्ायिर् 
समेत 

२०८२/०५/११ 
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९ उच्च अदाित पाटन परमादेश देवी अिे 
र्ोञ्जन 

५ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८२/०८/०३ 

१० उच्च अदाित पाटन परमादेश शभु कृष्ण 
शे्रष्ठ 

६ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८२/०४/२१ 

११ उच्च अदाित पाटन लनर्ेधाज्ञा लनरन्िन 
खड्का 

९ वडा कार्ायिर् समेत २०८२/१२/११ 

१२ उच्च अदाित पाटन परमादेश चेल्सी 
तमु्बाहाङ 

नगरपालिकाको कार्ायिर् 
समेत 

२०८२/१२/११ 

१३ उच्च अदाित पाटन परमादेश संलगता शे्रष्ठ ६ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८२/१२/०२ 

१४ उच्च अदाित पाटन िािसािी तिुसा थापा ४ नं वडा कार्ायिर् समेत २०८२/१२/०२ 

 

चाि ुमदु्दा 

ि 
स 

अदाित मदु्दा वादी प्रलतवादी लमलत  

१ काठमाडौ जि अ लनणयर् वदर लमत्रिाि 
खलतवडा 

शंखरापरु न पा समेत 
 

२ काठमाडौ जि अ क्रकते िािसािी सरुि काकी शंखरापरु न पा जशक्षा 
शाखा समेत 

 

३ काठमाडौ 
जिल्िा अदाित 

जखचोिा गेल्व ुशपाय शंखरापरु न पा समेत 
 

४ काठमाडौ 
जिल्िा अदाित 

लनर्ेधाज्ञा सान ुघोिे शंखरापरु न पा समेत 
 

५ उच्च अदाित 
पाटन 

लनर्ेधाज्ञा लसतामार्ा 
तामाङ 

शंखरापरु न पा समेत 
 

६ सवोच्च अदाित उत्प्ररे्ण 
परमादेश 

धन प्रसाद 
आचार्य 

शंखरापरु न पा समेत  

७ सवोच्च अदाित  उत्प्ररे्ण 
परमादेश 

लसर्ाराम सदारी शंखरापरु न पा समेत  

८ सवोच्च अदाित  उत्प्ररे्ण 
परमादेश 

क्रवर बहादरु 
काकी 

शंखरापरु न पा समेत  

९ सवोच्च अदाित उत्प्ररे्ण 
परमादेश 

राममलुतय 
अग्रवाि 

शंखरापरु न पा १ नं 
वडा 

 

 

क्रवधार्न सलमलत तफय   

२०८२ साि लभत्र लनमायण भएको ऐन, लनर्म, कार्यक्रवलध, लनदेजशका, मापदण्ड आचारसंक्रहताको क्रववरण 

१ शंखरापरु नगरपालिकाको आन्तररक लनर्न्त्रण प्राणािी लनदेजशका, २०८२ 



91 
 

२ शंखरापरु नगरपालिकाको हेभी र्ान्त्रीक उपकरण सञ्चािन कार्यक्रवलध, २०८२ 

३ आलथयक ऐन, २०८२ 

४ क्रवलनर्ोिन ऐन, २०८२ 

५ कार्यस्थिमा हनुे िैक्रङ्गक तथा र्ौनिन्र् दरुव्र्वहार लनर्न्त्रण आचारसंक्रहता, २०८२ 

६ नागररक स्वस्थर् बीमा कार्यिम सञ्चािन कार्यक्रवलध, २०८१ संशोधन 

५ घ वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इिाितपत्र सम्बन्धी कार्यक्रवलध, २०७४ संशोधन 

६ उपभोिा सलमलत व्र्वस्थापन तथा पररचािन सम्बन्धी कार्यक्रवलध, २०७५ संशोधन 

७ मेगा क्रवद्यािर् सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यक्रवलध, २०८२ 

८ शंखरापरु नगरपालिकाको िागत साझेदारीमा सञ्चािन हनुे पश ुक्रवकास कार्यिम कार्ायन्वर्न कार्यक्रवलध, २०८२ 

९ शंखरापरु नगरपालिका श्रम डेस्क सञ्चािन कार्यक्रवलध, २०८२ 

१० संस्थागत क्रवद्यािर् खोल्न,े अनमुलत, कक्षा थप, कक्षा समार्ोिन एवम क्रवद्यािर् स्थानान्तरण सम्बन्धी कार्यक्रवलध, 
२०८२ 

११ आधारभूत जशक्षा परीक्षा सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यक्रवलध, २०८२ 

१२ शंखरापरु नगरपालिका व्र्वस्थापन परीक्षण कार्यक्रवलध, २०८२ 

१३ शंखरापरु नगरपालिका सावयिलनक िवाफदेक्रहता प्रवदयन सम्बन्धी कार्यक्रवलध, २०७८ को अनसूुची १९ र २० 
संशोधन 

१४ क्रवद्यािर् समार्ोिन, दरबन्दी लमिान तथा जशक्षक व्र्वस्थापन सम्बन्धी मापदण्ड, २०८२ 

१५ सहकारी लनर्माविी २०८२ 

१६ प्रसलुत क्रवदा अवलधमा जशक्षण सहिकताय व्र्वस्थापन कार्यक्रवलध २०८३ 

१७ माध्र्ालमक तह कक्षा लनशलु्क अध्र्र्न कार्यिम व्र्वस्थापन लनदेजशका २०८३ 

१८ आलथयक क्रवधर्क २०८३ 

१९ क्रवलनर्ोिन क्रवधर्क २०८३ 

२० उपभोिा सलमलत माफय त आर्ोिना तथा कार्यिम सञ्चािन कार्यक्रवलध २०८३ 

२१ सोझै खररद सम्बन्धी कार्य सञ्चािन कार्यक्रवलध २०८३ 
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१७. सम्पादन गरेका कामको वडागत रुपमा क्रववरण 
१७.१ लसफाररसको क्रववरण 

ि. स लसफाररसको 
प्रकार 

घर 
बाटो(वटा) 

चार 
क्रकल्िा 
(वटा) 

नागररकता(वटा) नाता 
प्रमाण 

(वटा) 

अन्र् 
लसफाररस(वटा) 

िम्मा 
लसफाररस(वटा) 

१ वडा नं १ 57 29 55 16 588 745 
२ वडा नं २ 22 7 39 5 310 383 
३ वडा नं ३ 92 38 21 18 447 618 
४ वडा नं ४ 54 28 26 5 340 453 
५ वडा नं ५ 192 88 54 5 864 1203 
६ वडा नं ६ 106 68 17 10 664 865 
७ वडा नं ७ 89 53 71 11 543 759 
८ वडा नं ८ 136 73 30 5 686 920 
९ वडा नं ९ 241 133 54 10 707 1145 

िम्मा 989 517 367 85 5149 7091 
 

झ. शंखरापरु नगरपालिकाको अन्तगयतका कार्ायिर्हरुको िनशजि पररचािनको अवस्था 
 

 

शंखरापरु नगरपालिकाको स्वीकृत दरबन्दी बमोजिमको कमयचारी क्रववरण,2083 
ि.
सं. 

पद कुि 
दरबन्दी 

कार्यरत  ि
म्मा 

ररि 
दरबन्दी 

कैक्रफर्त 
स्था
र्ी 

करार/
अस्थार्ी 

ज्र्ा
िादा
री 

१ प्रमखु 
प्रशासकीर् 
अलधकृत  

१ १ ०   १ ०   

२ नवौँ/दशौँ ३ २ ०   २ १ तह वकृ्रद्ध - १ समेत 
३ अलधकृतस्तर 

नपा 
१९ १

७ 
७   २

४ 
-५ तह वकृ्रद्ध-८ र सिीर् ससतय-२ 

समेत 
४ अलधकृतस्तर 

स्वास्थर् 
७ २

१ 
० १ २

२ 
-१५ तह वकृ्रद्ध -१०, छत्र साही 

कामकाि र हरर क्रवष्ट बेतिबी 
अध्र्र्न क्रवदामा रहेको 

५ अलधकृतस्तर 
अस्पताि 

५ ६ १   ७ -२ तह वकृ्रद्ध - ५, कामकाि -१ र 
क्रवमा-१ समेत 

६ सहार्क नपा ३३ ५ १५   २
० 

१३ तह वकृ्रद्ध -६, सि प्रदेश -२ र 
खापसटे अस्थार्ी समेत 

७ सहार्क वडा २७ १
७ 

९   २
६ 

१ तह वकृ्रद्ध -५ र कामकाि - १ 
समेत 
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८ सहार्क 
स्वास्थर् 

३६ १
० 

८   १
८ 

१८ तह वकृ्रद्ध - ५ र समेत 

९ सहार्क 
अस्पताि 

१२ ५ १०   १
५ 

-३ तह वकृ्रद्ध - २,  नागररक आरोग्र् 
केन्र र लबमा - १ समेत 

१
० 

शे्रणीक्रवक्रहन नपा २९ ० २३ २ २
५ 

४   

१
१ 

शे्रणीक्रवक्रहन वडा ९ ० १४ ४ १
८ 

-९   

१
२ 

शे्रणीक्रवक्रहन 
स्वास्थर् 

९ १ ५ ३ ९ ०   

१
३ 

शे्रणीक्रवक्रहन 
अस्पताि 

४ ० ५   ५ -१ नागररक आरोग्र् केन्र समेत 

कुि िम्मा १९४ ८
५ 

९७ १० १
९
२ 

२   
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ञ. नगरपालिकामा कार्यरत स्थार्ी कमयचारीहरुको क्रववरण  
 

 

ि.सं. सं.नं. नाम थर पद शे्रणी/तह सेवा कार्यरत कार्ायिर्/शाखा फोन नं. 

१ 161681 चरुामजण पन्थी प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत 

रा. प. 
दद्वलतर्  नेपाि प्रशासन नगरकार्यपालिकाको 

कार्ायिर् 
९८५१२६४१११ 

२ 145003 हेमन्त कुमार बढुाथोकी उपसजचव (प्रा) दशौँ नेपाि जशक्षा 
प्रशासन 

नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८५११६६२६६ 

३ 193754 लनियिा अलधकारी चडुाि  प्रमखु मक्रहिा क्रवकास 
अलधकृत  दशौँ क्रवक्रवध नगर कार्यपालिकाको 

कार्ायिर् 
९८५१२०१२०० 

४ 232055 सभुरा पडुासैनी वररष्ठ शाखा अलधकृत  आठौँ नेपाि प्रशासन नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४९०१७९०१ 

५ 206149 प्रलमिा पडुासैनी वररष्ठ शाखा अलधकृत  आठौँ नेपाि जशक्षा 
प्रशासन 

नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४१५५९०३१ 

६ 235446 प्रकाश लसंह साउद वररष्ठ इजन्िलनर्र आठौँ नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग 
नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४९८९८९३३ 

७ 170271 गोक्रवन्द प्रसाद अलधकारी िेखा अलधकृत छैटौँ नेपाि प्रशासन नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८५११५७१६१ 

८ 161046 थम ुनारार्ण भण्डारी अलधकृत छैटौँ नेपाि प्रशासन नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४१५७७६६१ 

९ 153949 राममजण ढकाि र्ोिना अलधकृत छैटौँ नेपाि प्रशासन नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४१२०३३८३ 
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ि.सं. सं.नं. नाम थर पद शे्रणी/तह सेवा कार्यरत कार्ायिर्/शाखा फोन नं. 

१० 196391 सीतादेवी गरुागाई  कृक्रर् अलधकृत  छैटौँ नेपाि कृक्रर् सेवा नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८५२६५५२०२ 

११ 175598 प्रकाश पौडेि लस.अ.हे.व. अलधकृत  छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा सनुटोि स्वास्थर् चौकी ९८४७६२३४२३ 

१२ 160079 अरुण कु. लगरी लस.अ.हे.व. अलधकृत  छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी ९८४१३४०७४४ 

१३ 156592 भवानी भण्डारी लसिवाि लस.अ.हे.व. अलधकृत  छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा सााँख ुस्वास्थर् चौकी ९८४१७९०९२३ 

१४ 173000 अलनता भट्टराई महत लस.अ.हे.व. अलधकृत  छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा सााँख ुस्वास्थर् चौकी ९८४३०१८५०६ 

१५ 179910 लबमिबाव ुपन्त लस.अ.हे.व. अलधकृत  छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा 
नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८५१०८७८९५ 

१६ 182495 ठगेन्र राि भट्टराई लस.अ.हे.व. अलधकृत  छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा 
पटाप आधारभतू स्वास्थर् 
केन्र ९८६९५७९१२८ 

१७ 162413 गंगा देवी जचमोररर्ा लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा सनुटोि स्वास्थर् चौकी ९८४३९२२८११ 

१८ 179137 ल्हाक्पा डोमा पाजख्रन लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८५१२३०६५६ 

१९ 179275 गोमा कुमारी दाहाि लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा पखुिुाछी स्वास्थर् चौकी ९८४१८१७१६६ 

२० 176211 अजस्मता भण्डारी िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा सनुटोि स्वास्थर् चौकी ९८५११४३३२७ 

२१ 217694 क्रववके शे्रष्ठ िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी ९८१३४४७१५७ 

२२ 217986 सजुस्मता पौडेि िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा पखुिुाछी स्वास्थर् चौकी ९८४३००२२२१ 
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ि.सं. सं.नं. नाम थर पद शे्रणी/तह सेवा कार्यरत कार्ायिर्/शाखा फोन नं. 

२३ 195655 अिुयन प्रसाद चौंिागाइय कृक्रर् अलधकृत छैटौँ नेपाि कृक्रर् सेवा कृक्रर् सेवा केन्र, 
िहरलसंपौवा ९८५६०३७७८७ 

२४ 178931 लगता लतमजल्सना पश ुस्वास्थर् अलधकृत छैटौँ नेपाि कृक्रर् सेवा पश ुसेवा केन्र, 
िहरलसंपौवा ९८४१९२९९८३ 

२५ ३-२७-४२७५-
०३३१० कृष्णमार्ा िामा िेखा अलधकृत छैटौँ स्थानीर् ८ नं. वडा कार्ायिर् ९८६११५५१२७ 

२६ 217496 रक्रवन्र राि मैनािी िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा नाङ्गेभारे स्वास्थर् चौकी ९८४१७६६५८० 

२७ 200842 क्रवलनता भट्टराई िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८६१९२८९४० 

२८ 225990 हरर क्रवष्ट िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा 
नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४३६०९४८० 

२९ 226800 शोभा अलधकारी दाहाि िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा भलु्ब ुगााँउघर क्रकजल्नक ९८४१४८५६११ 

३० 225850 मजन्दरा कुमारी अलधकारी िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा 
थाङसाङ आधारभतु 
स्वास्थर् केन्र ९८४९१९४७७२ 

३१ 202455 कमिराि लतलमजल्सना िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८६८३६००९५ 

३२ 154977 देवकी लतवारी उप्रतेी लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८४१६७३४६१ 

३३ 186991 हसना शे्रष्ठ लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रर्णी नगर अस्पताि ९८४१३९९९८४ 

३४ 179114 तारा राई लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा 
थाङसाङ आधारभतु 
स्वास्थर् केन्र ९८५११४६९४४ 

३५ 176178 संजिता दंगाि पराििुी लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा पखुिुाछी स्वास्थर् चौकी ९७४११३६०३७ 
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ि.सं. सं.नं. नाम थर पद शे्रणी/तह सेवा कार्यरत कार्ायिर्/शाखा फोन नं. 

३६ 175644 सरस्वती देवी भट्टराई लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८६१०७३५३३ 

३७ 193220 लसियना दोर्ी लगरी लस.अ.हे.व. अलधकृत  छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी ९८४१६७६०५३ 

३८ 161182 नवराि काकी लस.अ.हे.व. अलधकृत  छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा सााँख ुस्वास्थर् चौकी ९८४१९९०७८२ 

३९ 204407 सलुनता शे्रष्ठ अलमन अलधकृत छैटौँ नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग 
नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८१८५४५४५३ 

४० 197849 नवुा रोकार्ा महत अलधकृत छैटौँ नेपाि प्रशासन ९ नं. वडा कार्ायिर् ९८४८३१३५६८ 

४१ 192879 प्रलमिा जिरेि खड्का स.म.क्रव. अलधकृत  छैटौँ क्रवक्रवध नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४१५८११४० 

४२ 235313 लसियना सेन  सहार्क िेखापरीक्षण 
अलधकृत  छैटौँ नेपाि प्रशासन नगर कार्यपालिकाको 

कार्ायिर् 
९८४३६०८४४१ 

४३ 206968 सलुनता चौिागाई लस.अ.न.लम लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८६२५०१६१५ 

४४ 235469 िोकमार्ा खडका अलधकृत छैटौँ नेपाि प्रशासन नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४४९०४७८१ 

४५ 171929 टंक बहादरु कटुवाि पश ुक्रवकास अलधकृत छैटौँ नेपाि कृक्रर् सेवा नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८५१०७२२८६ 

४६ 208647 रीना कुमारी पासवान 
अस्पताि नलसयङ्ग 
लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८४९४८४८५० 

४७ 240006 िगत प्रसाद आचार्य सहार्क क्रवद्यािर् 
लनरीक्षक छैटौँ नेपाि जशक्षा 

प्रशासन 
नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८६४९५२७३८ 
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ि.सं. सं.नं. नाम थर पद शे्रणी/तह सेवा कार्यरत कार्ायिर्/शाखा फोन नं. 

४८ 239433 अजस्मता शे्रष्ठ सहार्क इजन्िलनर्र छैटौँ नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग 7 नं. वडा कार्ायिर् ९८४०५७०२५३ 

४९ 241178 लनतेश बासकुिा सहार्क इजन्िलनर्र छैटौँ नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग 6 नं. वडा कार्ायिर् ९८४१०४२५८६ 

५० 217242 मेररना के्षत्री िनस्वास्थर् लनरीक्षक छैटौँ नेपाि स्वास्थर् सेवा 
घमुारचोक आधारभतू 
स्वास्थर् चौकी ९८१४४७५१३० 

५१ 193606 समनु्र थापा सहार्क इजन्िलनर्र छैटौँ नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग 
नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८६१८६४८५२ 

५२ 241320 सरु्य कुमारी न्र्ौपान े म.क्रव.लन. (क्रवक्रवध)  पााँचौं क्रवक्रवध 8 नं. वडा कार्ायिर् ९८४९४८७३८४ 

५३ स्थार्ी सबुोध थापा सहार्क  पााँचौं स्थानीर् नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८२३२२१८४० 

५४ स्थार्ी क्रकरण नाक्रपत सहार्क  पााँचौं स्थानीर् ६ नं.वडा कार्ायिर् ९८४१३८७५०२ 

५५ स्थार्ी रामकृष्ण डंगोि सहार्क  पााँचौं स्थानीर् ७ नं. वडा कार्ायिर् ९८४१३९८२४८ 

५६ स्थार्ी ध्रबु प्रसाद ढंुगाना सहार्क  पााँचौं स्थानीर् १ नं. वडा कार्ायिर् ९८६१५८५१०७ 

५७ स्थार्ी न्हचु्छे बहादरु नकमी सहार्क  पााँचौं स्थानीर् ५ नं. वडा कार्ायिर् ९८४१४२९४१९ 

५८ 243376 सजुस्मता ढकाि सब इजन्िलनर्र पााँचौं नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग 3 नं. वडा कार्ायिर् ९८४३९१९७३५ 

५९ 207128 ददक्रपका सापकोटा लस.अ.न.लम.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा 
नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८६२८५७४२२ 

६० 206357 क्रकरण कुमारी चौधरी लस.अ.हे.व.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा 
घमुारचोक आधारभतू 
स्वास्थर् चौकी ९८६०४३३३३८ 
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ि.सं. सं.नं. नाम थर पद शे्रणी/तह सेवा कार्यरत कार्ायिर्/शाखा फोन नं. 

६१ 177766 िक्ष्मीश्वरी शे्रष्ठ लस.अ.न.लम.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा सााँख ुस्वास्थर् चौकी ९८४३१९१२३५ 

६२ 221923 सलमयिा दहाि लस.अ.न.लम.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी ९८४३८१३३६० 

६३ 209712 लमलथिा अलधकारी लस.अ.न.लम.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी ९८५१००९५६६ 

६४ 238677 भवुन कुमार बढुा वररष्ठ सहार्क पााँचौं नेपाि प्रशासन २ नं. वडा कार्ायिर् ९८४३०९४६३४ 

६५ 215765 िक्ष्मण ज्ञवािी लस.अ.हे.व.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा सनुटोि स्वास्थर् चौकी ९८४१४४०१९४ 

६६ 217466 सक्रवना खड्का लस.अ.हे.व.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा पखुिुाछी स्वास्थर् चौकी ९८४५१३६३२५ 

६७ 222413 प्ररेणा काकी लस.अ.हे.व.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८६०४२४५८९ 

६८ 205523 वा्दी ग्र्ाल्पो तामाङ लस.अ.हे.व.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा सााँख ुस्वास्थर् चौकी ९८४१९५५३४३ 

६९ 220627 पक्रवत्रा सबेुदी पजन्डत लस.अ.न.लम.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८४३७८७८९२ 

७० 223096 सीता दिी लस.अ.न.लम.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा सााँख ुस्वास्थर् चौकी ९८६०४३७८९७ 

७१ 222072 ददकिा जघलमरे लस.अ.न.लम.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८४३५७२०६४ 

७२ 205971 प्रमे कुमारी पोखरेि लस.अ.न.लम.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा नाङ्गेभारे स्वास्थर् चौकी ९८४३६०६११८ 

७३ 222187 अन्ि ुअलधकारी पहेन पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा 
नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४१८२००४७ 

७४ 229802 क्रवनोद प्रसाद भट्ट हे.अ.  पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा नाङ्गेभारे स्वास्थर् चौकी ९८४३२९६५३१ 

७५ 236869 प्रभार् आचार्य वररष्ठ सहार्क पााँचौं नेपाि प्रशासन ३ नं. वडा कार्ायिर् ९८४११६५५२९ 
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ि.सं. सं.नं. नाम थर पद शे्रणी/तह सेवा कार्यरत कार्ायिर्/शाखा फोन नं. 

७६ 238419 सजुशि ररिाि वररष्ठ सहार्क पााँचौं नेपाि प्रशासन ४नं वडा कार्ायिर् ९८४४४७८७४९ 

७७ 242121 क्रवलनता भण्डारी वररष्ठ सहार्क पााँचौं नेपाि प्रशासन नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४३७२१११४ 

७८ 239773 रञ्जना चौधरी सव.ईजन्िलनर्र  पााँचौं नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग ४ नं वडा कार्ायिर् ९८६०१८७३०५ 

७९ २३९५५४ सजशता के.सी. सव.ईजन्िलनर्र  पााँचौं नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग ९नं वडा कार्ायिर् ९८४१६२७०७४ 

८० 239470 सरु िवि ु सव.ईजन्िलनर्र  पााँचौं नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग ५नं वडा कार्ायिर् ९८४३७२४७५१ 

८१ 239476 कृष्टि सवुाि सव.ईजन्िलनर्र  पााँचौं नेपाि इजन्िलनर्ररङ्ग १ नं. वडा कार्ायिर् ९८६०४६५४४९ 

८२  सलबना गरुुङ   स्टाफ नसय पााँचौं नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८४३२६६७६८ 

८३   सिृना मैनािी ल्र्ाब अलसषे्टन्ट चौथो नेपाि स्वास्थर् सेवा इन्रार्णी नगर अस्पताि ९८४६९६२४८५ 

८४ अस्थार्ी मकुुन्द पौडेि खा.पा. स.टेजक्नलसर्न    अन्र् नगर कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् 

९८४१२२६२३९ 

८५ 197614 मान बहादरु मोिान कार्यिर् सहर्ोगी   अन्र् घमुारचोक आधारभतू 
स्वास्थर् चौकी ९८०८४८३३११ 
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ट. नगरपालिकामा कार्यरत करार कमयचारीहरुको नामाविी  
 
ि.सं. नाम थर पद तह कार्यरत 

1 डा.गौरव पौडेि MDGP जचक्रकत्सक  नवौँ इन्रार्णी नगर अस्पताि 
2 िकुा नाक्रपत इजन्िलनर्र सातौ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
3 सिुन थापा सूचना प्रक्रवलध अलधकृत  सातौ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
4 बाि कृष्ण मानन्धर इजन्िलनर्र छैटौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
5 नक्रवन के.सी इजन्िलनर्र छैटौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
6 पलिस्था शे्रष्ठ रोिगार संर्ोिक छैटौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
7 जशव प्रसाद शे्रष्ठ काननु अलधकृत छैटौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
8 डा.क्रवशािाक्षी िोहनी पश ुजचक्रकत्सक छैटौँ पश ुसेवा केन्र, िहरलसंहपौवा 
9 मन्ि ुआचार्य कम्प्र्टुर अपरेटर पाचौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
10 श्रीकृष्ण थापा एम आई एस अपरेटर पाचौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
11 सभुरा साखकमी न्र्ार्ीक सहिकताय पाचौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
12 क्रवमि प्रसाद शमाय प्राक्रवलधक सहार्क कृक्रर् पाचौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
13 लसियना सापकोटा उद्यम क्रवकास सहिकताय पाचौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
14 आङकािी शेपाय नगर प्रहरी ना.लन. पाचौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
15 ददक्रपका सवेुदी स्टाफ नसय पाचौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
16 रािेन्र कुमार पिुामी प्राक्रवलधक सहार्क भेट पाचौँ नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
17 सक्रवन पन्थी प्राक्रवलधक सहार्क कृक्रर् पाचौँ कृक्रर् क्रवकास सेवा केन्र, िहरलसंहपौवा 
18 उर्ामार्ा तामाङ हे.अ.  पाचौँ सनुटोि स्वास्थर् चौकी 
19 ददक्षा शे्रष्ठ स्टाफ नसय पाचौँ इन्रार्णी नगर अस्पताि 
20 रचना खड्का रेलडर्ोिोजिष्ट पाचौँ इन्रार्णी नगर अस्पताि 
21 सलबना पराििुी फामेसी सहार्क  पाचौँ इन्रार्णी नगर अस्पताि 
22 अजस्मता खड्का ल्र्ाब टेक्नेलसर्न पाचौँ इन्रार्णी नगर अस्पताि 
23 सीता तामाङ अ.न.लम.  चौथो पटाप आधारभतु स्वास्थर् केन्र 
24 बोधकुमारी बिगाई अ.न.लम.  चौथो िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी 
25 सषु्मा शे्रष्ठ अ.न.लम.  चौथो पखुिुाछी स्वास्थर् केन्र 
26 सक्रकिा काकी नार्ब प्राक्रवधक सहार्क चौथो नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
27 सन्तोर् सापकोटा बैद्य चौथो नागररक आरोग्र् केन्र  
28 िनु ुवाइबा  अ.हे.व चौथो इन्रार्णी नगर अस्पताि 
29 आर्सुा फुर्ाि  अ.हे.व चौथो इन्रार्णी नगर अस्पताि 
30 िक्ष्मी वाइबा अ.न.लम.  चौथो नाङ्गिेभारे स्वास्थर् चौकी 
31 स्वजस्तका लबष्ट अ.हे.व चौथो पटाप आधारभतु स्वास्थर् केन्र 
32 सलिना शे्रष्ठ ल्र्ाब अलसस्टेन्ट चौथो इन्रार्णी नगर अस्पताि 
33 लििा कुमारी शे्रष्ठ अ.हे.व चौथो इन्रार्णी नगर अस्पताि 
34 रचना शे्रष्ठ ल्र्ाब अलसस्टेन्ट चौथो इन्रार्णी नगर अस्पताि 
35 सिनी शे्रष्ठ सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
36 क्रवकास शे्रष्ठ नगर प्रहरी  प्र.स.लन. चौथो नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
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37 माईते स्र्ाङवो सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो ३ नं. वडा कार्ायिर् 
38 सन्तोर्ी बोगटी सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो ६ नं. वडा कार्ायिर् 
39 जचनीमार्ा शे्रष्ठ सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो ९ नं. वडा कार्ायिर् 
40 प्रलतमा दाहाि ल्र्ाब अलसस्टेन्ट चौथो नाङ्गिेभारे स्वास्थर् चौकी 
41 क्रविम मल्ि सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो २ नं. वडा कार्ायिर् 
42 ददपक प्रसाद ढंुगाना ल्र्ाब अलसस्टेन्ट चौथो िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी 
43 अन ुमानन्धर क्रफल्ड सहार्क चौथो नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
44 सक्रवता नाक्रपत सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
45 प्रकाश दंगाि सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो १ नं. वडा कार्ायिर् 
46 लबष्ण ुपडुासैनी सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो ४ नं. वडा कार्ायिर् 
47 फेमश शे्रष्ठ सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
48 सकु्रवत कुमार वाइबा सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो २ नं. वडा कार्ायिर् 
49 सन्तोर् दंगाि सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर चौथो ५ नं. वडा कार्ायिर् 
50 मैते तामाङ नगर प्रहरी हवल्दार तेस्रो नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

51 कमि तामाङ नगर प्रहरी िवान शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
52 उिम पररर्ार नगर प्रहरी िवान शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
53 ददि बहादरु घ्िान नगर प्रहरी िवान शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
54 रािेन्र दंगाि नगर प्रहरी िवान शे्रणी क्रवक्रहन इन्रार्णी नगर अस्पताि 
55 क्रविम दंगाि नगर प्रहरी िवान शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
56 बसन्त कुमार तामाङ सवारी चािक शे्रणी क्रवक्रहन िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी 
57 र्ादव आचार्य सवारी चािक शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
58 क्रवकेश डंगोि सवारी चािक शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
59 बकु्रद्ध नारार्ण शे्रष्ठ सवारी चािक शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
60 सक्रवन शे्रष्ठ सवारी चािक शे्रणी क्रवक्रहन इन्रार्णी नगर अस्पताि 
61 जित नारार्ण शे्रष्ठ सवारी चािक शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
62 रलबन शे्रष्ठ हेलभ सवारी चािक ब्र्ाक होिोडर शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
63 अमतृ थापा सवारी चािक शे्रणी क्रवक्रहन इन्रार्णी नगर अस्पताि 
64 अलनि शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ७ नं. वडा कार्ायिर् 
65 लसता शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन इन्रार्णी नगर अस्पताि 
66 ईजन्दरा पौडेि कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ५ नं. वडा कार्ायिर् 
67 कृष्ण शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन इन्रार्णी नगर अस्पताि 
68 कक्रवता शे्रष्ठ सामाजिक पररचािक शे्रणी क्रवक्रहन गररबसाँग क्रवश्वेश्वर कार्यिम १ नं 
69 शान्तिाि शे्रष्ठ हेराि ु शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
70 ददपक शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
71 अलनता शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन इन्रार्णी नगर अस्पताि 
72 सलुनि शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ७ नं. वडा कार्ायिर् 
73 साक्रवलत्र चौिागाई लतवारी कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नागररक आरोग्र् केन्र  
74 जित बहादरु तामाङ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन २ नं. वडा कार्ायिर् 
75 संगीता शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ४ नं. वडा कार्ायिर् 
76 मार्ा तामाङ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन पखुिुाछी स्वास्थर् केन्र 
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77 क्रवमिा चौिागाईँ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ३ नं. वडा कार्ायिर् 
78 क्रविर् शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
79 सलुमत्रा थापा भण्डारी कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ९ नं. वडा कार्ायिर् 
80 िक्ष्मी घ्िान कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ८ नं. वडा कार्ायिर् 
81 श्रीकृष्ण पडुासैनी कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ६ नं. वडा कार्ायिर् 
82 ददपक तामाङ्ग कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
83 उमेश शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
84 अनपु बस्नेत कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
85 प्रल्हाद कटुवाि कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
86 सनु्तिी िामा कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
87 ददि बहादरु तामाङ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन २ नं. वडा कार्ायिर् 
88 अनालिका शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 
89 शलमयिा रेग्मी कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन 1 नं वडा कार्ायिर् 
90 केदार दास शे्रष्ठ कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ८ नं. वडा कार्ायिर् 
91 लबष्ण ुमार्ा िामा कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन पटाप आधारभतु स्वास्थर् केन्र 
92 स्मरण प्रमे नगरकोटी कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन िप्सेफेदी स्वास्थर् चौकी 
93 पावयती खनाि कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन नाङ्गिेभारे स्वास्थर् चौकी 
94 देवकी काकी कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन सााँख ुस्वास्थर् चौकी 
95 पि बहादरु भिेुि कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन ३ नं. वडा कार्ायिर् 
96 कल्पना घ्िान कार्यिर् सहर्ोगी शे्रणी क्रवक्रहन सााँख ुस्वास्थर् चौकी 

 

िलनक लनकार्को वेभसाइट 
➢ वेभसाइट M www.shankharapurmun.gov.np 

➢ ईमेि: shankharapur.municipality@gmail.com, 
info@shankharapurmun.gov.np 

➢ फेसवकु M शंखरापरु नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् सााँख,ु काठमाडौं-
आलधकाररक पेि  

ठ. सूचना पररर्ोिना प्राि भएको वैदेजशक सहार्ता ऋण अनदुान एवं सझौता 
सम्बजन्धत क्रववरण 

➢ वैदेजशक सहार्ता ऋण अनदुान एव सम्झौता सम्वजन्ध कुनै कार्य नभएको। 

ड. सावयिलनक लनकार्िे सन्चािन गरेको कार्यिम र सोको  प्रलतवेदन  
समीक्षा तथा सावयिलनक सनुवुाई गरेको 
https://shankharapurmun.gov.np/ne/annual-progress-report 

http://www.shankharapurmun.gov.np/
mailto:shankharapur.municipality@gmail.com
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ढ. सावयिलनक लनकार्िे वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामाविी  
➢ नभएको 

ण. सावयिलनक लनकार्मा परेका सचुना माग सम्बन्धी लनवेदन र सचुना ददइएको 
क्रवर्र्  
   - सूचना माग भएको 

ि.सं. सूचना माग संख्र्ा फछौट संख्र्ा 
१ 6 6 

अजख्तर्ार दरुुपर्ोग अनसुन्धान, सतकय ता केन्र र अन्र् लनकार् उिरुी सम्बन्धी क्रववरण माग भएको 

ि.सं. क्रववरण माग संख्र्ा फछौट संख्र्ा 
१ 5 5 

त. सावयिलनक लनकार्का सूचनाहरु अन्र्त्र प्रकाशन भएको वा हनु ेभए सोको 
लबवरण  
➢ नभएको 

 

शंखरापरु नगरपालिका  
 


