
 
 

शंखरापरु नगर कार्यपालिकामा कार्यरत कमयचारीहरुको कार्यवििरण (.............................. को कार्यपालिकाबाट स्िीकृत) 

क्र.सं पद नाम थर शाखा/उपशाखाको नाम कार्यवििरण 

1.  प्रमखु प्रशासकीर् 
अलिकृत 

 

बासदेुि खनाि 

 
कार्ायिर् प्रमखु 1. स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ (२) अनसुारका कार्य  

2. नगरकार्यपालिकाको कार्ायिर् प्रमखु भई गनुय पने सबै काम 

2.  उप सचचि (दशौ.) सकुदेि नेपाि 

 
चशक्षा, र्िुा तथा खेिकुद 

 

1. विद्यािर् चशक्षा सम्बन्िी र्ोजना लनमायण 

2. विद्यािर् अनगुमन तथा सपुरीिेक्षण 

3. विद्यािर्को स्िीकृलत तथा कक्षा थप्ने सम्बन्िी कार्य 
4. चशक्षक तालिम सञ्चािन तथा व्र्िस्थापन 

5. चशक्षा सम्बन्िी ऐन, लनर्म कार्यविलि लनमायण सम्बन्िी कार्य 
6. खेिकुद तथा र्िुा सम्बन्िी कार्य 
7. स्थानीर् सरकार सञ्चािन सम्बन्िी ऐनद्वारा प्रस्ततु कार्यहरुको कार्यक्रममा 

सहजीकरण 

8. विद्यािर् चशक्षक तथा कमयचारी छनौट सम्बन्िी कार्य 
9. चशक्षक का.स.मू. सम्बन्िी कार्य 
10. कक्षा ५, ८, १० र १२ को पररक्षाहरु सञ्चािनमा सहजीकरण तथा अनगुमन 

11. चशक्षा सम्बन्िी नीलत, कानून तजुयमा, कार्ायन्िर्न तथा लनर्मन 

12. र्िुा पररषदसँग सम्बचन्ित कार्य सहजीकरण 

13. चशक्षा क्षेत्रमा आएका अन्र् आकचस्मक काम 

 
3.  प्र.म.वि.अ. (निौं) लनजयिा अलिकारी चडुाि स्िास््र् तथा 

सामाचजक विकास 

(मवहिा िाििालिका 

तथा जेष्ठ नागररक) 
 

 

1. मवहिा लबकास तथा जेष्ठ नागररक अपाङ्ग सम्बन्िी कार्यक्रम 

2. जेष्ठ नागररक, अपाङ्ग पररचर्पत्र प्रमाचणत 

3. तालिम तथा चेतनामिुक कार्यक्रम व्र्िस्थापन, 

4. सीप विकासका कार्यक्रम समन्िर्, बाि उद्धार र पनुस्थायपन, र्िुा कार्यक्रम 
समन्िर् गने, 

5. स्िरोजगार 



6. गैर सरकारी संस्था समन्िर्, दताय लसफाररस नविकरण, अनगुमन गने 

7. मानि िेचविखन तथा ओसारपसार लनर्न्त्रण सम्बन्िी, िैंलगक वहँसा सम्बन्िी, 
विलभन्न अलभर्ान ददिसीर् सम्बन्िी कार्यक्रम (बाि ददिस मवहिा, १६ ददने 
अलभर्ान, जेष्ठ नागररक अपाङ्ग आदी) सञ्चािन 

8. गनुासो सनुिुाई, मनोविमशय 

9. मवहिा, िाििालिका, जेष्ठ नागररक सम्बन्िी नीलत तजुयमा, कार्ायन्िर्न, लनर्मन 

10. विलभन्न कोष स्थापना, सञ्चािन तथा व्र्िस्थापन 

 

 

4.  लस.लड.ई. (निौं) 

 

 पूिायिार विकास, भिन तथा 
िातािरण व्र्िस्थापन 

 

1. नगरपालिकाको समग्र भौलतक विकास सम्बन्िी नीलत र मापदण्ड तजुयमा गने । 

2. नगरपालिकाको अल्पकालिन र दीर्यकालिन र्ोजना तजुयमा गनय आिश्र्क 
सहर्ोग गने । 

3. विलभन्न प्रकारका र्ोजनाहरुको संभाव्र्ता अध्र्र्न गने गराउने र कार्ायन्िर्न 
नीलत तर्ार गने । 

4. लनमायण कार्यको खररद गरुु र्ोजना र िावषयक खररद र्ोजना तर्ार गरी 
स्िीकृतीका िालग पेश गने । 

5. र्ोजनाहरुको सिे, लडजाईन, िागत अनमुान तर्ार गनय िगाई स्िीकृलतका िालग 
लसफाररस गने । 

6. सम्पन्न र्ोजनाहरुको अनगुमन, मलु्र्ाङ्कन, प्रगलत प्रलतबेदन र जाँचपास गने, 

मेजरमेन्ट बकु तर्ार गने । 

7. र्ोजनाहरु तजुयमा र सन्चािन गदाय िातािरणमैत्री, जििार् ुपररितयन अनकुुिन, 

अपाङ्गता र िैवङ्गक मैत्री हनुे गरी व्र्िस्था लमिाउने । िातािरण संरक्षण एिं 
हररर्ािी प्रिद्धयनका कार्य गने । 

8. स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा र्ातार्ात गरुु र्ोजना लनमायण 
सम्बन्िी नीलत, कानूनी, मापदण्ड तथा लनर्मन सम्बन्िी कार्य गने । 

9. सम्झौता अनसुार लनिायररत समर् लभत्र आर्ोजना सम्पन्न गने गराउने । 



10. लनमायण कार्यको गणुस्तर कार्म गनय आिश्र्कता अनसुार प्रर्ोगशािा पररक्षण 
िगार्तका काम गने । 

11. साना जिविितु आर्ोजना, निीकरणीर् उजाय तथा बैकचल्पक उजाय सम्बन्िी 
नीलत, कानून, मापदण्ड र्ोजना कार्ायन्िर्न एिं िागत अनमुान तर्ार गने गराउन े

12. विपद् व्र्िस्थापन प्रलतकार्य र्ोजना सँग सम्बचन्ित कार्यमा सहजीकरण गने 

13. जग्गा प्िवटङ, जग्गा व्र्िस्थापन जस्ता कार्यको लनर्मन गने गराउने । १४. 
भिन तथा नक्सा पास सम्बन्िी मापदण्ड कार्ायन्िर्न गने गराउने । 

14. नक्सा पासका िालग कार्ायिर्मा दताय भएका र्र नक्साहरु मापदण्ड अनसुार 
छ छैन चेकजाँच गरी सम्बचन्ित तहबाट प्रमाचणत गने । 

15. सरुचक्षत र व्र्िचस्थत आिासका िालग आिलिक र दीर्यकािीन र्ोजना तर्ार 
गने । 

16. नगरपालिकाको भ-ूउपर्ोग र्ोजना तथा जग्गा विकास कार्यक्रम र मापदण्ड 
तर्ारी र कार्ायन्िर्न गने । 

17. प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे तोकेका िा अलिकार प्रत्र्ार्ोजन भएका अन्र् 
कार्य गने । 

18. िातािरणसँग सम्बचन्ित नीलत, र्ोजना तर्ार गरी कार्ायन्िर्नको व्र्िस्था 
लमिाउने । 

 

5.  शाखा अलिकृत 
(आठौं) 

 

 

 

चशक्षा, र्िुा तथा खेिकुद 

 

1. विद्यािर् अनगुमन, सपुरीिेक्षण  

2. वि.व्र्.स. गठनमा प्रलतलनलित्ि 

3. चशक्षक छनौटमा प्रलतलनलित्ि 

4. विद्यािर् गाभ्ने, साने, खोल्ने अनमुलतका कार्य तथा लसफाररसको तर्ारी 

5. चशक्षक, अलभभािक तालिम सहजीकरण 

6. चशक्षाका र्ोजना, कार्यक्रम लनमायण, कार्ायन्िर्न गने 

7. शाखा प्रमखुको लनदेशन िमोचजमका अन्र् आिश्र्क कामहरु गने 



8. चशक्षकको तिि लनकाशाको िालग दस्तािेज तर्ार गने 

शाखाबाट सम्पादन भएका कार्यको प्रगलत वििरण तर्ार 

6.  प.वि.अ. (आठौं) 

) 

 

काशीराज पडुासैनी 

 

आलथयक विकास 

( पश ुविकास) 

1. दिु, फिफुि र मासमुा आत्मलनभयर बनाउन पशपुािनका क्षेत्रका िालग आिश्र्क 
स्थानीर् नीलत, रणनीलत िगार्त आिलिक र्ोजना तर्ार तथा तजुयमा गने 

2. पश ुस्िास््र् पररक्षण, चशविर, नमनुा संकिन गरर सम्बचन्ित ठाउँमा परु्ायउने  

3. संर् र प्रदेका समन्िर्मा राविर् रोग लनर्न्त्रण, खोप सञ्चािन, पश ु

4. बन्ध्र्ाकरण जस्ता कार्यक्रममा सहजीकरण गने 

5. वक्रलतम तथा प्राकृलतक गभायिानका कार्यक्रम सन्चािन गने  

6. पश ुबिशािा सञ्चािनमा सहजीकरण 

7. कार्ायिर् प्रमखुको लनदेशन अनसुार कृषकहरुको गनुासो व्र्िस्थापन गने 

 

7.  मेलडकि अलिकृत 
(आठौं) 

 

 नगर अस्पताि 

 

1. अस्पताििाट लनर्लमत बरररंग सेिा सन्चािनको िालग व्र्िस्थापन गने ।  

2. आकचस्मक स्िास््र् सेिा आिश्र्क भएका सबै लबरामीहरुिे र्थालसघ्र, सबयसिुभ 
रुपमा गणुस्तररर् आकचस्मक स्िास््र् सेिा पाउने व्र्बस्था लमिाउने 

3. आकचस्मक स्िास््र् सेिा लनर्लमत रुपमा प्रिाह गने व्र्बस्था लमिाउने ।  

4. अन्तरंग स्िास््र् सेिाको ब्र्िस्था लमिाउने र उपचार हनु नसकेका लबरामीिाई 
प्रषेण गनय सहर्ोग गने । 

5. सामान्र् स्िास््र् प्रर्ोगशािा सेिा उपिब्ि हनुे ब्र्िस्था लमिाउने र प्रर्ोगशािा 
जाँचको लनर्लमत गणुस्तर लनर्न्त्रणको िालग समन्िर् गने । 

6. जन स्िास््र् सम्बचन्ि खोप, समदुार्मा आिाररत निजात चशश ु तथा िाि 
स्िास््र्को ब्र्िस्थापन, पोषण, पररिार लनर्ोजन, सरुचक्षत माततृ्ि, गाउँर्र 
चक्िलनक, म. स्िा. स्ि. से. जस्ता कार्यक्रमहरुको प्रगलत हाँलसि गनय सवक्रर् 
भलूमका लनिायह गने । 

7. सरोकारिािा लनकार्हरु संग समन्िर् एिं सहकार्य गने र आिश्र्कता अनसुार 
नगरपालिकाको स्िास््र् शाखासंग समन्िर् गरर कार्य गने । 



8. अस्पताििाट प्रदान गररएका स्िास््र् सेिाको अलभिेखहरु स्िास््र् ब्र्िस्थापन 
सचुना प्रणािी अनसुार राचखएको सलुनचित गने र लनर्लमत रुपमा तोवकएको 
ढाँचामा प्रलतिेदन गने व्र्िस्था लमिाउने । 

9. संचािनमा रहेका स्िास््र् सेिा एिं कृर्ाकिापहरुिाई लनरन्तरता दददै स्थानीर् 
आिश्र्कता अनसुार एिं प्रादेचशक तथा संर्ीर् िक्ष्र् प्राप्त गनयको िालग थप सेिा 
एिं कृर्ाकिापहरु सन्चािन गने । 

10. नगरपालिका प्रलत उत्तरदार्ी भई सेिा संग सम्बचन्ित अन्र् कार्यहरु गने 

11. अन्र् स्िास््र् सम्बन्िी कार्यहरु । 

8.  िेखा अलिकृत 

 

 आलथयक प्रशासन 

 

1. संर्ीर् सरकारबाट हस्तान्तररत कार्यक्रम, प्रदेश सरकारबाट हस्तान्तररत कार्यक्रम, 

सामाचजक सरुक्षा, गररिसँग विश्वेश्वर, स्थानीर् पिुायिार विकास साझेदारी कार्यक्रम 
तथा सडक बोडयबाट र्स नगरपालिकािाई प्राप्त रकम लनकासा गने, खचय गने, 

िेखाङ्कन गने, प्रलतिेदन तर्ार गने, िेखा पररक्षण गराउने स सो चशषयकसँग 
सम्बचन्ित बेरुज ुफछयर्ौट समेतको कार्य गने/ 

2. सहकारी संस्था सम्बन्िी कामकाज गने, सहकारीको सर्न अनगुमन, लनर्मन 
तथा सहकारी संस्थाको सदुृढीकरण सम्बन्िी विविि कार्य/बेरुज,ु िेखा पररक्षण 

 

9.  जनस्िास््र् 

अलिकृत (सातौ) 

 

विष्ण ुप्रसाद चापागाई जनस्िास््र् प्रबद्धयन 

 

1. सहकारी संस्था सहकारीको 

2. तथा सहकारी संस्थाको सदु्धीकरण सम्बन्िी विविि कार्य / 

3. बेरुज,ु िेखा परीक्षण 

4. र्ोजना तजुयमा 

5. बजेट व्र्िस्थापन 

6. आिारभतु स्िास््र् सेिा संचािन र प्रिद्धयन 

7. महामारी एिम ्विपद व्र्िस्थापन 

8. स्िास््र् चशक्षा तथा जनस्िास््र् सेिा प्रिद्धयन 

9. विद्यािर् स्िास््र् कार्यक्रम 



10. आपतुी अनगुमन र सपुररिेक्षण 

11. अलभिेख र प्रलतिेदन 

12. स्िास््र्सँग सम्बचन्ित अन्र् कार्य 

 

10.  अलिकृत(सातौं) 

 

सभुद्रा पडुासैनी 

 

प्रशासन, राजस्ि उपशाखा 

 

1. प्रशासन, र्ोजना अनगुमन शाखा सम्बचन्ित कार्यहरु गने । 

2. शाखा अन्तगयतका उपशाखा तथा ईकाईसंग सम्बचन्ित कार्यहरुको अनगुमन, 

लनररक्षण, सहजीकरण तथा समन्िर् गने । 

3. संर्, प्रदेश तथा अन्र् स्थानीर् तहहरुसँग समन्िर् गने । 

4. शाखा अन्तगयतका कमयचारीहरुको लनर्मन र अन्र् दैलनक प्रशासलनक कार्य गने 
नक्सापास 

5. जनशचि विकास सम्िन्िी कार्यहरु गने । 

6. आन्तररक प्रशासन सम्बन्िी कार्यहरु गने । 

7. नगरपालिकासँग सम्बचन्ित र्ोजना, नीलत तथा कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्िर्नमा 
सहर्ोग तथा अनगुमन 

8. गने । 

9. कार्यर्ोजना तजुयमा, MTEF तजुयमा, तालिम, कार्य सम्पादन सूचकहरुको तजुयमा तथा 
कार्यक्रम सम्बन्िी विषर्को कार्य गने । 

10. िावषयक कार्यक्रम तथा चौमालसक प्रकाशन गनय सहजीकरण गने । 

 

11.  अलिकृत(छैटौं) 

 

राममचण ढकाि 

 

प्रशासन, र्ोजना तथा 
अनगुमन 

 

1. कमयचारी प्रशासन सम्बन्िी र कार्य सम्पादन मूल्र्ांकन सम्बन्िी कार्य गने 

2. संगठन संरचना तथा दरबन्दी लनिायरण, बचृत्त विकास सम्बन्िी कार्य 

3. विभागीर् सजार्, दण्ड सम्बन्िी कार्यको लसफाररस गने 

4. संर् तथा प्रदेशसंग 

5. िडा कार्ायिर्हरूसँग सम्पकय  र समन्िर् गने 



6. सभा, समारोह, चशष्टाचार सम्बन्िी काम गने 

7. बैठक व्र्िस्थापना, स्थानीर् चाडपिय, जात्रा उदी आदी 

8. र्ोजना सम्बन्िी नीलत, मापदंड कार्य र्ोजना 

9. बावषयक विकास कार्यक्रम / र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्िर्नमा सहजीकरण 

10. उपभोिा सलमलत वििरण तथा क्षमता विकास सम्बन्िी काम 

11. र्ोजनाहरूको अनगुमन, मूल्र्ांकनमा सहजीकरण 

12. विकास लनमायणमा जनसहभागीता अलभबवृद्ध गनय सहजीकरण 

13. विकास र्ोजना सम्बन्िमा संर्, प्रदेशसँग समन्िर् गने 

14. कार्ायिर्मा आईपरेका आिश्र्क अन्र् कार्यमा समन्िर् गने,  

15. प्र.प्र.अ.िे लनदेशन गरेका काम र अन्र् शाखाहरुसंग समन्िर् गने  

 

12.  अलिकृत (छैटौ ) 

 

थम ुनारार्ण भण्डारी 

 

राजश्व 

 

1. आन्तररक आर् / राजश्व व्र्स्थापन 

2. कर तथा राजश्व उठाउने लनकार्को िालग रलसद व्र्िस्थापन गराउने  

3. मालसक वििरण संकिन तथा अनगुमन मूल्र्ांकन गने 

4. व्र्िसार् दताय तथा नविकरण गने 

5. 'र्' िगयको लनमायण इजाजत लसफाररस तथा इजाजत ददने 

6. राजश्व सम्बन्िी नीलत तजुयमा, कार्ायन्िर्न र लनर्मन गने 

7. राजश्व चहुािट लनर्न्त्रण गने 

8. कर, शलु्क, रोर्ल्टी, दस्तरु लनिायरण, संकिन तथा बाँडफाँड तर्ार गने  

9. प्रचलित कानून बमोचजम दण्ड जररिानाको लसफाररस गने 

10. करदाता चशक्षा तथा वििरण अध्र्ाबलिक गने 

11. उद्योग सम्बन्िी बैठकको आर्ोजना 

13.  िेखा अलिकृत (छैटौं) गोविन्द प्रसाद अलिकारी आलथयक प्रशासन 1. बजेट तर्ारी सम्बन्िी कार्य 



   2. आम्दानी जम्मा गने र अलभिेख राख्न ेसम्बन्िी कार्य 

3. भिुानी र अलभिेख राख्न ेसम्बन्िी 

4. आन्तररक तथ अचन्तम िेखा पररक्षण गराउने  

5. बेरुज ुफछ्र्र्ौटका िालग प्रमाण जटुाउन े

6. रकम लनकासाका िालग सम्बचन्ित अड्डाहरुमा पत्राचार सम्बन्िी 

7. सामाचजक सरुक्षा भत्ता लनकासा सम्बन्िी 

8. दैलनकिावषयक आर् व्र्र्को वििरण तर्ारी सम्बन्िी कार्य र मालसक, बैक 
ररकन्साइि सम्बन्िी  

9. कमयचारीहरु तथा जनप्रलतलनिीहरुको तिबभत्ता तथा सवुििा वितरण सम्बन्िी 

10. विजिुी टेलिफोनको महशिु भिुानी,िारा, 

11. खचय सम्बन्िी िीिहरु चेक जाँच गरी लनर्मानसुार भिुानी गने 

12. िरौटी अलभिेख राख्न ेतथा वफताय ददने कार्य 

13. कमयचारी कल्र्ाण कोष संचािन सम्बन्िी 

14. नगद तथा अलभिेखहरुको सरुक्षा 

15. विचत्तर् प्रगती प्रलतिेदन तथा अन्र् वििरण तर्ारी 

16. आर् व्र्र् वििरण साियजलनक गनय सूचना केन्द्रमा वििरण उपिब्ि गराउने 

17. प्रचलित कानून र प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतको लनदेशन अनसुारका अन्र् कार्यहरु 

18. िरौटी आदेशानसुार वफताय खचय तथा सदरस्र्ाहा गनय िगाउने 

19. भौचरहरु मिेप फारमहरुमा व्र्चिगत खाता तथा बजेट वििरण खातामा चढाउन े

20. नगरपालिका बैठकबाट आलथयक सम्बन्िी भएका लनणयर्हरु अध्र्र्न एिं 
कार्ायन्िर्न गनय िगाउने 

21. तिब भत्ता वितरण गने एिं संचर् कोषमा पठाउन ुपने कट्टी रकम समरै् पठाउन 
िगाउने 



22. समर्मा लनकासा माग गने र खचय गरी मालसकचौमालसक र बावषयक प्रगलत वििरण 
तर्ार गरी सम्बचन्ित लनकार्मा समर्मै पठाउन िगाउने 

23. पेश्की तथा बेरुजिुाई लनर्लमतलमन्हा एिं असरु उपर गने आिश्र्क व्र्िस्था 
लमिाउने 

24. लनर्लमत रुपमा आिेप र मिेप गराउन िगाउने 

25. प्रचलित ऐन लनर्ममा तोवकए अनसुारको चजम्मेिारी परुा गनय 

26. खाताहरु प्रमाचणत गराउन िगाउन े

27. अनमुालनत बावषयक आर्व्र्र्को मस्र्ौदा तर्ार गने कार्यमा का .अ. िाई सहर्ोग 
गने 

28. कार्ायिर्को तफय बाट लतनुयपने महशिुहरु समर्मा बझुाउन िगाउने  

29. सम्पूणय आलथयक चजम .ि. को अन्त्र् पलछ अको आ.ि. चजम्मेिारी सानय िगाउन े

30. अिकास प्राप्त कमयचारीहरुको सम्पूणय रकम ददने व्र्िस्था गनय िगाउने 

31. आम्दानी बवृद्ध हनु सक्ने क्षेत्रहरुको पवहचान गनय िगाउने 

32. नगरपालििे लिनपने सम्पूणय कर दस्तरु एिं शलु्क उठाई जम्मा हनु आएको 
रकम राजश्व आम्दानी बािी राजश्व दैलनक रुपमा बैक दाचखिा गने र 
दैलनकचौमालसक र बावषयक प्रलतिेदन, मालसक समक्ष पेश गनय िगाउने . अ. का 

33. कर असिुीमा आएमा समस्र्ाहरुको समािान गनय िगाउने 

34. आलथयक प्रशासन सँग सम्बचन्ित अन्र् कार्य गने गराउने 

 

14.  अलिकृत (छैटौं) 

 

सीता देिी गरुागाइ 

 

कृवष विकास 

 

1. समूह दताय तथा व्र्चिगत फमय दताय प्रमाण पत्र वितरण सूचना प्रकाश गने, 

2. उपभोिा सलमलतसँग सम्झौता र कार्ायन्िर्न 

3. माटो उपचार चशविर सञ्चािन, भकारो सिुार कार्यक्रम 

4. कृवष सम्बन्िी प्राविलिक सहर्ोग 

5. वफल्ड अनगुमन 

6. कृवष विकास शाखासँग सम्बचन्ित अन्र् काममा सहर्ोग र समन्िर् 



 

15.  प. वि. अलिकृत 
(छैठौ) 

 

गंगा बहादरु थापा मगर 

 

 1. पश ुस्िास््र् पररक्षण चशविर, नमनुा संकिन गरर सम्बचन्ित ठाउँमा परु्ायउने  

2. संर् र प्रदेका समन्िर्मा राविर् रोग लनर्न्त्रण, खोप सञ्चािन, पश ुबन्ध्र्ाकरण 

3. वक्रलतम तथा प्राकृलतक गभायिान 

4. पश ुबिशािा सञ्चािन 

5. पश ुजन्र् उत्पादनमा आत्मालनभयर हनु सम्भाव्र्ताको अध्र्र्न 

6. कार्ायिर् प्रमखुको लनदेशन अनसुार आिश्र्क अन्र् काम गने 

7. कृषकहरुको गनुासो व्र्िस्थापन 

 

16.  जनस्िास््र् लनररक्षक 
(छैटौं) 

 

िक्ष्मीराज जोशी 

 

जनस्िास््र् प्रबद्धयन 

 

1. स्िास््र् संस्थाहरुसँग समन्िर् 

2. प्रशासलनक तथा कार्यक्रम व्र्िस्थापन 

3. रेकडय र ररपोटय, कम्र्टुर टाइप र शाखासंग समबचन्ित अन्र् विविि काम 

 

17.  लस.अ.न.लम.अलिकृत 
(छैटौं) 

 

ल्हाक्पा डोमा पाख्रीन 

 

जनस्िास््र् प्रबद्धयन 

 

1. सरुचक्षत माततृ्ि कार्यक्रम 

2. खोप कार्यक्रम 

3. पररिार लनर्ोजन कार्यक्रम 

4. म.स्िा.से. कार्यक्रम 

5. सरसफाई. 

6. क्षर्रोग ददिस र स्िास््र्सँग सम्बचन्ित विलभन्न व्र्िस्थापन अन्र् विविि काम 

 

18.  इचन्जलनर्र (छैटौं ) लमिन फुर्ाि 

 

पूिायिार विकास, भिन तथा 
िातािरण व्र्िस्थापन 

 

1. नक्सा पास लसफाररस गने । 

2. िडा नं. ९ का र्ोजनाहरुको ि.ई., सपुरलभजन, मूल्र्ाँकन गने । 

3. भकुम्पको फोकि पसयन भई काम, िागत इवष्टमेट, मलु्र्ाङ्कन गने। 



4. प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे लनदेशन गरेका शाखासंग सम्बचन्ित अन्र् काम 

5. िातािरणसँग सम्बचन्ित कार्य गनय र उपशाखासँग समन्िर् गने । 

19.  इचन्जलनर्र (छैटौं ) प्रकाश लसंह साउद 

 

िातािरण सरसफाई तथा 
विपद् व्र्िस्थापन 

 

1. नक्सा पास पेश गने । 

2. र्ोजना: िडा नं. ५ र ६ का र्ोजनाहरुको ि.ई., सपुरलभजन, मूल्र्ाँकन  

3. अन्र् आिश्र्क प्राविलिक सहर्ोग उपिब्ि गराउने । 

4. िातािरण र खानीजन्र् कामको लनरीक्षण तथा प्रलतिेदन तर्ार गने । 

5. िातािरणसँग सम्बचन्ित कामका िालग शाखासँग समन्िर् गने । 

6. जग्गा प्िालनङ, जग्गा व्र्िस्थापन सम्िन्िी काम 

 

20.  इचन्जलनर्र (छैटौं) नविन के.सी. 

 

सडक तथा अन्र् पूिायिार 
विकास 

 

1. नक्सा पास पेश गने 

2. र्ोजनााःिडा नं. १, २, ३ र ४ का र्ोजनाहरुको ि.ई., सपुरलभजन, मूल्र्ांकन 

 

21.  इचन्जलनर्र (छैटौं) बािकृष्ण मानन्िर 

 

भिन तथा बस्ती विकास 

 

1. नक्सा पास पेश गने 

2. र्ोजना िडा नं.२, ७ र ८ को र्ोजनाहरुको िागत ईष्टमेट, सपुरलभजन र मलु्र्ांकन 

3. सम्पदा बस्ती सम्बन्िी काम गने 

4. उप शाखासंग सम्बचन्ित अन्र् आिश्र्क प्राविलिक काम गने र शाखा प्रमखुसँग 
समन्िर् गने 

22.  सूचना प्रविलि अलिकृत 
(छैटौं ) 

 

सन्तोष आचार्य 

 

सूचना प्रविलि 

 

1. आई.टी., विपद् व्र्िस्थापन, पचिकरण, सूचना अलिकारी सम्बन्िी काम, अनिाईन, 

2. PLGSP िे तर् गरेका कार्यवििरण अनसुार काम गने 

 

23.  सहार्क पाँचौं 

 

श्र्ाम सनु्दर शे्रष्ठ 

 

राजश्व 

 

1. राजश्व उप शाखामा रवह फार्ि व्र्िस्थापन गने 

2. कर संकिन, रलसद व्र्िस्थापन गने । 

3. व्र्िसार् दताय तथा नविकरणका िालग आिश्र्क कागजात तर्ार गने । 

4. र्स उप शाखासंग आिश्र्क अन्र् काम गने 



5. िेखा सम्बन्िी काममा सहर्ोग परु्ायउने 

 

24.  म.वि.लन. (पाचौं) 

 

सरु्य कुमारी न्र्ौपाने 

 

मवहिा िाििालिकाबतथा जेष्ठ 
नागररक 

 

1. जेष्ठ नागररक, अपाङ्ग पररचर् पत्र वितरण 

2. बाि क्िब, सलमलत / संस्था गठन तथा पररचािन 

3. चेतनामिुक कार्यक्रम संचािन / बावषयक कार्यक्रम संचािन / कार्ायन्िर्न 

4. शाखा प्रमखुिे लनदेशन गरेका अन्र् काम 

 

25.  स.म.वि.लन. (पाचौं) प्रलमिा चजरेि 

 

मवहिा िाििालिका तथा जेष्ठ 
नागररक 

 

1. जेष्ठ नागररक, अपाङ्ग पररचर् पत्र वितरण गने, 

2. बाि क्िब, सलमलत / संस्था गठन तथा पररचािन गने 

3. चेतनामिुक कार्यक्रम संचािन / बावषयक कार्यक्रम संचािन / कार्ायन्िर्न गने  

4. शाखा प्रमखुिे लनदेशन गरेका अन्र् काम गने  

 

26.  प्रा.स. 

 

जगत प्रसाद आचार्य 

 

चशक्षा, र्िुा तथा खेिकुद 

 

1. विद्यािर्हरुको त्र्ाङ्क संकिन, अलभिेचखकरण 

2. शाखासँग सम्बचन्ित पत्राचारको मस्र्ौदा तर्ार 

3. फार्लिङ व्र्िस्थापन 

4. पररक्षा सञ्चािन सम्बन्िमा आिश्र्क सहर्ोग 

27.  प्रा.स. (पाचौ) 

 

गीता लतमचल्सना 

 

पश ुविकास 

 

1. पशपुन्छीको रोग तथा अिस्थाको सम्बन्िमा लनददयष्ट ढाँचामा ररपोवटयङ गने  

2. पश ुसेिा सम्बन्िी जनचेतनामिुक कार्य सञ्चािन 

3. पशजुन्र् उत्पादन सामाग्री सम्बचन्ि त्र्ाँक संकिन तथा सम्प्रषेण असि 
पशपुािन अभ्र्ास प्रिद्धयन 

4. पशपुन्छी र र्ाँसको स्रोत केन्द्र विकास 

5. शाखाको र्ोजना सम्बन्िी 

 

28.  प्रा.स. (पाचौ) पाियती र्ोिन पश ुविकास 1. पशपुन्छीको रोग तथा अिस्थाको सम्बन्िमा लनददयष्ट ढाँचामा ररपोवटयङ गने 



   2. पश ुसेिा सम्बन्िी जनचेतनामिुक कार्य सञ्चािन 

3. पशजुन्र् उत्पादन सामाग्री सम्बचन्ि त्र्ाँक संकिन तथा सम्प्रेषण 

4. असि पशपुािन अभ्र्ास प्रिद्धयन 

5. पशपुन्छी र र्ाँसको स्रोत केन्द्र विकास 

6. शाखाको र्ोजना सम्बन्िी 

29.  िेखा सहार्क(पाचौ) 

 

लसजयना सेन 

 

आन्तररक िेखा पररक्षण 
ईकाई 

 

1. आ.िे.प. गने 

2. राजश्व संकिन र व्र्िस्थापन सम्बन्िी काममा सहर्ोग गने 

3. आलथयक प्रशासन सम्बन्िी काममा सहर्ोग गने 

30.  अलमन ( पाचौं ) 

 

सलुनत शे्रष्ठ नापी ईकाई 

 

1. जग्गा सम्बन्िी नापजाँच, सजयलमन, पती जग्गा लसमांकन गने 

2. न्र्ावर्क सलमलतको मदु्धा, वकचिो (जग्गा सम्बन्िी) को वफल्ड लनरीक्षण 

3. नापी सम्बन्िी अन्र् काम गने 

4. साियजलनक जग्गाको वििरण राख्न े। 

5. नक्सा पासको हकमा आिश्र्क हुँदा र शाखा प्रमखुिे तोकेका बखत नापी 
सम्बन्िी काम गने 

 

31.  प्रा.स. (पाचौं) अजुयन चौिागाई 

 

कृवष विकास 

 

1. कृवष सम्बन्िी प्राविलिक सहर्ोग 

2. माटो उपचार भकारो सिुार 

3. कृवष विकास शाखासँग सम्बचन्ित अन्र् काममा सहर्ोग र समन्िर्  

 

32.  प्राविलिक 
सहार्क((पाचौं)) 

सनद नाथ शे्रष्ठ रोजगार सेिा केन्द्र 

 

1. प्र.म. रोजगार सम्बन्िी सम्झौता र कार्यवििरण अनसुारका काम गने  

2. शाखामा आिश्र्क सहर्ोग उपिब्ि गराउने 

 

33.  एम.आई.एस अपरेटर 
(पाचौं) 

श्रीकृष्ण थापा 
 

सा.स ुतथा पचिकरण इकाई 

 

1. राविर् पररचर्पत्र तथा पचिकरण विभागबाट लनिायरण भएको कार्यवििरण तथा 
सम्झौता अनसुारको काम गने । 



 

 
 2. वफल्ड लनररक्षण गने 

3. डाटा किेक्सन गने 

34.  क.अ. (पाचौं) 

 

मन्ज ुआचार्य 

 

आलथयक प्रशासन 

 

1. आलथयक कारोबार तथा कम्प्र्टर सम्बन्िी र अन्र् काम गने 

35.  चजन्सी प्रमखु 

 

सिुोि थापा 

 

चजन्सी ईकाई 

 

1. चजन्सी अलभिेखहरु राख्न िगाउनेचजन्सी सम्बन्िी आम्दानी खचयको समेत अलभिेख 
राख्ने 

2. नगरपालिकािाई आिश्र्क पने चजन्सी सामग्रीहरु लनर्मानसुार खररद एिं वितरण 
गनय िगाउने 

3. नगरपालिका कार्ायिर् संचािनका िालग आिश्र्क सामानहरु खररद सम्बन्िी 
कार्य 

4. नगरपालिका स्थार्ी सम्मत्तीको अलभिेख राख्न ेसम्बन्िी कार्य 

5. सामानहरुको प्रालप्तस,ु खचय, वितरण, अलभिेख, रक्षा सम्बन्िी कार्य  

6. चजन्सी सामान लििाम तथा लमन्हा सम्बन्िी कार्य 

7. सिारी सािन तथा अन्र् सामानहरुको ममयत तथा संभार सम्बन्िी कार्य  

8. नगरपालिकाका सिारी सािनहरुको इन्िन व्र्िस्थापन सम्बन्िी कार्य  

9. लनमायण सामग्रीहरुको खररद तथा ढुिानीको व्र्िस्था लमिाउने कार्य  

10. चजन्सी मौज्दातको बावषयक वििरण तर्ार गने 

11. चजन्सी लनरीक्षणमा सहर्ोग गने 

12. कार्ायिर्मा रहेको सिारी सािनहरुको इजाजत निीकरण सम्बन्िी कार्य 

13. कागजात िलु्र्ाउने सम्बन्िी कार्यमा सहर्ोग गने 

14. चजन्सी Software संचािन व्र्िस्था लमिाउने 

15. कार्ायिर् व्र्िस्थापनको िालग प्रशासन शाखािाई सहर्ोग गने 

16. विलभन्न बैठकहरुको व्र्िस्थापनमा सहर्ोग गने 



17. प्राकृलतक श्रोत व्र्िस्थापन िातािरण सरसफाई तथा विपद व्र्िस्थापन 
उपशाखािाई सहर्ोग गने 

18. जग्गा प्िालनङ, जग्गा व्र्िस्थापन सम्बन्िी काममा िातािरण सरसफाइ तथा 
विपद् व्र्िस्थापन उपशाखािाई सहर्ोग परु्ायउने 

36.  स.िे.पा. (चौथो) 

 

शलुसि िम्साि 

 

 1. राजश्व उप शाखामा रवह फार्ि व्र्िस्थापन गने। 

2. कर संकिन, रलसद व्र्िस्थापन गने। 

3. व्र्िसार् दताय तथा नविकरणका िालग आिश्र्क कागजात तर्ार गने । 

4. र्स उप शाखासंग आिश्र्क अन्र् काम गने 

5. िेखा सम्बन्िी काममा सहर्ोग परु्ायउने। 

 

37.  चशक्षक (ततृीर्) 

 

मेनकुा लतिारी 

 

चशक्षा, र्िुा तथा खेिकुद 

 

1. चचठ्ठी पत्र राख्न े/ टाइप गने/पत्राचार गने/शाखा व्र्िस्थापन  

2. समन्िर् तथा सञ्चार सम्बन्िी काम 

3. शाखा प्रमखु/शा.अ. िे लनदेशन गरे बमोचजमका अन्र् काम 

38.  खेिकुद 
प्रचशक्षक((चौथो) 

 

प्रविण तामाङ 

 

चशक्षा, र्िुा तथा खेिकुद 

 

1. खेिकुद चशक्षकको रुपमा प्रचशक्षण ददन,े 

2. रािपलत रलनङ चशल्ड िगार्त खेिकुद सञ्चािनमा सहर्ोग गने 

3. खेिकुद सम्बन्िी त्र्ाङ्क व्र्िस्थापन 

4. शाखा प्रमखु/शा.अ.िे लनदेशन गरे अनसुारका काम 

39.  स.क.अप. (चौथो) सलमता शे्रष्ठ 

 

प्रशासन, र्ोजना तथा 
अनगुमन 

 

1. शाखामा आएका चचठ्ठी पत्रहरू टाइप गने 

2. फाइिहरू व्र्िचस्थत गने 

3. र्ोजना सम्बन्िी उपभोिा सलमलतको अलभिेख राख्ने 

4. र्ोजना सम्झौता तथा फरफारकको कागजात रूज ुगने 

5. उप शाखामा आएका अन्र् आिश्र्क काम गने 

 



40.  स.क.अ. (चौथो) सरस्िती ढकाि न्र्ावर्क सलमलत र पसु्तकािर् 

 

1. न्र्ावर्क सलमलतमा प्राप्त लनिदेन संकिन, म्र्ाद काट्ने लिचखत जिाफ माग साथै 
न्र्ावर्क सलमलतमा आएका सबै कामहरु गने 

2. पसु्तकािर् व्र्िस्थापन सम्बन्िी काम गने 

41.  सहार्क क.अ. (चौथो) 
 

 

सजनी शे्रष्ठ 

 

दताय चिानी 

 

1. चचठ्ठी पत्र दताय, चिानी, प्राविलिक दताय र अन्र् दताय, फाइि तथा पत्र सम्बचन्ित 
शाखामा परु्ायउने 

42.  वफल्ड सहार्क(चौथो) 
 

 

लनशा शे्रष्ठ 

 

पचिकरण ईकाई 

 

1. राविर् पररचर्पत्र तथा पचिकरण विभागबाट लनिायरण भएको कार्यवििरण तथा 
सम्झौता अनसुारको काम गने । 

2. डाटा किेक्सन गने 

3. डाटा इन्री गने 

43.  कम्प्र्टर अ. (चौथो) 

 

विक्रम मल्ि 

 

पूिायिार विकास 

 

1. लनिेदन िेख्ने 

2. पत्र, फाइि, नक्सा सम्बचन्ि कामकाज तथा फाइि लमिाउने 

44.  खा.पा.स.टे. (ततृीर्) 
 

 

मकुुन्द पौडेि 

 

चजन्सी ईकाई 

 

1. नगरपालिकामा आइपने खानेपानी आर्ोजना लनमायणका प्राविलिक कार्यिाई रार् 
सल्िाह 

2. नर्ाँ लनमायण कार्यका िालग आर्ोजना लनररक्षण अनगुमन र प्राविलिक कार्य  

3. चजन्सी शाखाको अलभिेख व्र्िस्थापन 

4. दैलनक कार्ायिर् संचािनको िालग विलभन्न शाखाहरुिाई आिश्र्क कार्ायिर् 
सामाग्री, इन्िन िगार्त अन्र् सामानहरु उपिब्ि गराउने र त्र्सको िागत राख्न े

5. खररद आदेश दाचखिा प्रलतिेदन तर्ार गने तथा चजन्सी ईकाईसँग सम्बन्िी अन्र् 
कामहरु 

6. तालिम, गोष्टी, िगार्तका कार्यक्रम व्र्िस्थापनमा सहर्ोग गने 

 

45.  नगर स.प्र.लन. (चौथो) 

 

विकास शे्रष्ठ 

 

 1. नगर प्रहरी व्र्िस्थापन स्थानीर् सरकार संचािन ऐन २०७४ को दफा ११ 
(२) क मा तोवकएको अलतररि र्स नगरपालिकाको प्रशासन, र्ोजना तथा 



अनगुमन शाखाको प्रत्र्क्ष लनदेशन र लनर्न्त्रणमा रवह नगर प्रहरीको काम कतयव्र् 
र अलिकार अनसुार काम गने । 

2. साियजलनक आिागनममा िािा परु्ायए हटाउन िगाउने 

3. फोहोरमैिा व्र्िस्थापन गनय िगाउने 

4. साियजलनक सम्पलतको संरक्षणमा सहर्ोग परु्ायउने 

5. नक्सापास नगरर र्रहरु लनमायण भएको पाईएमा लनमायण कार्य रोक्ने 

6. कार्ायिर् पररषर सरसफाईको व्र्िस्था लमिाउने 

7. नगर प्रहरर ईकाईको नेततृ्ि गने र अन्र् आिश्र्क काम गने । 

 

46.  नगर प्रहरर जिान विन्दा खत्री 

 

 1. नगर प्रहरी व्र्िस्थापन स्थानीर् सरकार संचािन ऐन २०७४ को दफा ११(२) 
क मा तोवकएको अलतररि र्स नगरपालिकाको प्रशासन, र्ोजना तथा 
अनगुमनशाखाको प्रत्र्क्ष लनदेशन र लनर्न्त्रणमा रवह नगर प्रहरीको काम कतयव्र् 
र अलिकार अनसुार काम गने । 

2. साियजलनक आिागनममा िािा परु्ायए हटाउन िगाउने 

3. फोहोरमैिा व्र्िस्थापन गनय िगाउने 

4. साियजलनक सम्पलतको संरक्षणमा सहर्ोग परु्ायउने 

5. नक्सापास नगरर र्रहरु लनमायण भएको पाईएमा लनमायण कार्य रोक्ने 

6. कार्ायिर् पररषर सरसफाईको व्र्िस्था लमिाउने 

47.  नगर प्रहरर जिान 

 

ददि बहादरु घ्िान 

 

 1. नगर प्रहरी व्र्िस्थापन स्थानीर् सरकार संचािन ऐन २०७४ को दफा ११(२) 
क मा तोवकएको अलतररि र्स नगरपालिकाको प्रशासन, र्ोजना तथा 
अनगुमनशाखाको प्रत्र्क्ष लनदेशन र लनर्न्त्रणमा रवह नगर प्रहरीको काम कतयव्र् 
र अलिकार अनसुार काम गने । 

2. साियजलनक आिागनममा िािा परु्ायए हटाउन िगाउने 

3. फोहोरमैिा व्र्िस्थापन गनय िगाउने 

4. साियजलनक सम्पलतको संरक्षणमा सहर्ोग परु्ायउने 



5. नक्सापास नगरर र्रहरु लनमायण भएको पाईएमा लनमायण कार्य रोक्ने 

6. कार्ायिर् पररषर सरसफाईको व्र्िस्था लमिाउने 

48.  का.स. 

 

सनु्तिी िामा 

 

नगर प्रमखु तथा उप- प्रमखु 
सचचिािर् 

 

1. सचचिािर्को सरसफाई तथा रेखदेख 

2. चचर्ापानको व्र्िस्था 

3. शाखामा आएको चचवठ्ठपत्रहरु दताय चिानी गरेर ल्र्ाउने तथा सम्बचन्ित शाखामा 
परु्ायउने 

4. आिश्र्कता अनसुारको अन्र् काम 

49.  का.स. 

 

सवुित कुमार िाइबा 

 

प्रशासन, र्ोजना तथा 
अनगुमन 

 

1. प्रशासन शाखा िगार्त अन्र् शाखाको चचदठ पत्र कम्प्र्टुर टाइप गने  

2. कार्ायिर्को मेि चेक/फिायडय गने 

3. अन्र् परर आएका काम 

50.  का.स. 

 

श्रीकृष्ण पडुासैनी 

 

प्रशासन/राजश्व/आलथयक 
प्रशासन 

 

1. कार्ायिर्को काममा बैंक जाने 

2. कार्ायिर्को रेखदेख गने 

3. सरसफाई तथा चचर्ाको व्र्िस्था गने 

4. चचवठ्ठपत्र परु्ायउने ल्र्ाउने काम गने तथा अन्र् भैपरी आउने काम गने 

51.  का.स. 

 

ददपक तामाङ 

 

आलथयक प्रशासन 

 

1. चचवठ्ठपत्रहरु परु्रर्ायउने 

2. शाखाको चचवठ्ठपत्र दताय, चिानी िैजाने 

3. कार्ायिर्िे िाररस भै अदाित जाने 

4. बैंक जाने साथै अन्र् 

52.  का.स. 

 

पवित्रा थापा 

 

आलथयक प्रशासन 
शाखा/प्रशासन 

कार्ायिर् प्रमखुको कार्यकक्ष 

 

1. तोवकएको शाखाको सरसफाई तथा रेखदेख 

2. चचर्ापानको व्र्िस्था 

3. चचठ्ठी पत्र सम्बचन्ित शाखामा परु्ायउने 

4. अन्र् भैपरी आउने काम 

53.  का.स. 

 

अनालिका शे्रष्ठ 

 

चशक्षा/ राजश्व 

 

1. चशक्षा शाखामा सरसफाई गने 

2. चचठी पत्रहरु दताय र चिानी गनय जाने 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. चचर्ा पकाउन,े फाइिहरु लमिाउने र अन्र् आिश्र्क परेको काम गने । 

 

54.  का.स. 

 

प्रल्हाद कटुिाि 

 

पूिायिार / चजन्सी ईकाई, 
दताय चिानी फाँट 

 

 

1. शाखाको सरसफाई तथा रेखदेख 

2. शाखामा चचर्ापानीको व्र्िस्था 

3. चचठ्ठी पत्र चिानी, दताय 

4. शाखािे अह्राएका आिश्र्क कामहरु 

55.  का.स. 

 

विजर् शे्रष्ठ 

 

पूिायिार / चजन्सी ईकाई, दताय 
चिानी फाँट 

 

1. पनुलनयमायण शाखामा भकुम्पको वकस्ताको रेकडय व्र्िचस्थत 

2. दताय र चिानी फाँटमा रवह सहर्ोग गने 

3. चचठ्ठीपत्र परु्ायउन े

4. प्रशासन शाखािे िगाएको अन्र् कामहरु गने 

56.  का.स. 

 

अम्बर बहादरु िाइबा 

 

BLOCK-B 

 
1. शाखाको सरसफाई तथा रेखदेख 

2. चचर्ा पानीको व्र्िस्था गने 

3. शाखामा आएका पत्रहरुको दताय चिानी 

4. िगाए / अह्रर्ाएका अन्र् काम गने 

57.  का.स. 

 

अनपु बस्नेत 

 

ब्िक बी 

 

1. तोवकएको शाखाको सरसफाई तथा रेखदेख, चचर्ापान व्र्िस्था  

2. तोवकएको शाखामा आएको चचठ्ठी पत्र दताय चिानी 

3. तोवकएको शाखामा शाखािे िगाएका अन्र् आिश्र्क काम 

 

58.  पािो पहरा / का.स. उमेश शे्रष्ठ 

 

प्रशासन 

 

1. ददिा सेिा सवकए पिात रात्रीकािीन समर्मा कार्ायिर्को रेखदेखका साथै 
कार्ायिर् पररसरको सरसफाई तथा आिश्र्क पने अन्र् कामहरु 



जनस्िास््र् अलिकृतको कार्यवििरणाः 
• स्िास््र् सम्बन्िी कार्यक्रम एिं वक्रर्ाकिापको र्ोजना तजुयमा । 

• स्िीकृत कार्यक्रमहरु सञ्चािनको िालग आिश्र्कताको आिारमा प्रा.स्िा.के. र स्िा.चौ.हरुिाई पररचािन गने। 

• स्िास््र् सम्बन्िी बजेट व्र्िस्थापन तथा कार्यक्रम कार्ायन्िर्न गराउने र लनर्मानसुार फछौट गने। 

• आिारभतू स्िास््र् सेिा सञ्चािन र प्रिद्धयन सम्बन्िी कार्यक्रम अन्तगयत पोषण, औिो र कािाजार लनर्न्त्रण कार्यक्रम, 

हाचत्तपाइिे रोग लनर्न्त्रण, सामान्र् रोग तथा चोटपटकको उपचार र व्र्िस्थापन, आकचस्मक स्िास््र् सेिा, सामान्र् 
स्िास््र् प्रर्ोगशािा सेिा, Out reach सेिा सम्बन्िी कार्यक्रमको व्र्िस्था लमिाउने/समन्िर् गने। 

• स्िास््र् चशक्षा तथा जनस्िास््र् सेिाको प्रिद्धयन गने 

• विद्यािर् स्िास््र् कार्यक्रम सञ्चािन गने/समन्िर् गने 

• स्िास््र् सम्बन्िी कार्यक्रमको चेक लिष्ट बनाई लनर्लमत तथा एवककृत अनगुमन तथा लनरीक्षण गरी प्रलतिेदन तर्ार 
गने। 

• स्िास््र् संस्थामा कार्यरत कमयचारीहरु तथा स्िरं्सेिकहरुको सपुररिेक्षण गने 

• स्िास््र् सेिाका अलभिेख राख्न ेतथा प्रलतिेदन तर्ार गने 

• स्िास््र् सेिाका जनशचिको व्र्िस्थापन गने 

• तालिम व्र्िस्थापन गने 

• स्िास््र् कार्ायिर्को लनर्लमत प्रशासलनक कार्यहरु दैलनक रुपमा सम्पादन हनुे व्र्िस्था लमिाउने 

• समदुार्मा सञ्चािन हनुे स्िास््र् सेिाका विलभन्न वक्रर्ाकिापहरुमा समदुार्हरुको सवक्रर् सहभालगता हनुे गरी सञ्चािन 
गने 

• विद्यमान स्िास््र् र सरसफाई सम्बन्िी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा र्ोजनाहरु कार्ायन्िर्न तथा लनर्मन गने र गराउने 

• अस्पताि तथा अन्र् स्िास््र् संस्थाहरुको स्थापना तथा सञ्चािन गने 

• स्िास््र् सेिा सम्बन्िी भौलतक पूिायिारहरुको विकास तथा व्र्िस्थापन गने 

• स्िच्छ खानेपानी र खाद्य पदाथयको गणुस्तर सम्बन्िी जनचेतना जगाउन समदुार्मा कार्यक्रमहरु सञ्चािन गने 

• बार् ुतथा ध्िनी प्रदषुण लनर्न्त्रण सम्बन्िी काननु बनाउन एिं लनर्मन गनय सहजीकरण गने  

• सञ्चार सेिा सम्बन्िी सम्पूणय कार्यहरुको सञ्चािन तथा व्र्िस्थापन गने 

• स्िास््र् बीमा िगार्तका सामाचजक सरुक्षा कार्यक्रम व्र्िस्थापन गने 

• औसलि तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरुको न्रू्नतम मूल्र् लनिायरण तथा लनर्मन गने को उचचत प्रर्ोग तथा 
Antimicrobial resistance न्रू्लनकरण गनय लनगरानीको लनदेचशका तर्ार गने 

• जनस्िास््र् लनगरानीको लनदेचशका तर्ार गने 

• सरकारी तथा गैर सरकारी लनकार्हरु बीचको सम्बन्ि स्थावपत गने 

• आर्िेुददक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोप्र्ालथक, प्राकृलतक चचवकत्सा िगार्तका परम्परागत स्िास््र् उपचार सेिा व्र्िस्थापन 
गने 

• औषलिजन्र् िनस्पलत, जलडबवुट र अन्र् औषलिजन्र् िस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन र वितरण गने 



जनस्िास््र् लनरीक्षक कार्यवििरणाः 

• आिारभतू स्िास््र् सेिा सञ्चािन र प्रिद्धयन सम्बन्िी कार्य अन्तगयत खोप कार्यक्रम, समदुार्मा आिाररत निजात चशश ु
तथा बािरोगको एवककृत व्र्िस्थापन कार्यक्रम (CB-IMNCI), क्षर्रोग लनर्न्त्रण, कुष्ठरोग लनर्न्त्रण तथा अपाङ्गता 
व्र्िस्थापन, एच.आइ.भी/एड्स एिं र्ौनरोग लनर्न्त्रण सम्बन्िी कार्यक्रम, नसने रोग रोकथाम र सडक दरु्यटना, 
मानलसक स्िास््र् कार्यक्रम आदद सम्बन्िी व्र्िस्था लमिाउने/समन्िर् गने । 

• महामारी एिं विपद् व्र्िस्थापन सम्बन्िी र्ोजना बनाउने तथा महामारी रोकथाम तथा विपद् सम्बन्िी का कार्यक्रमहरु 
सञ्चािन गने 

• औषलि र स्िास््र् उपकरणको आपूलतय सम्बन्िी कार्य गने 

• स्िास््र् सेिा सम्बन्िी अलभिेख र प्रलतिेदन तर्ार गने 

• स्िास््र् सेिाका विलभन्न वक्रर्ाकिापहरुमा समदुार्को सवक्रर् सहभालगता हनुे गरी सञ्चािन गने विद्यमान स्िास््र् र 
सरसफाई सम्बन्िी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा र्ोजनाहरु कार्ायन्िर्न तथा लनर्मन गने र गराउने 

• स्िास््र् व्र्िस्थापन सूचना प्रणािी, DHIS2 कार्यक्रम सञचािन तथा व्र्िस्थापन गने 

• स्िास््र् चौकीको न्र्नुतम सेिा मापदण्ड 

  



लस. न. लम. लन. कार्यवििरणाः 

• सरुचक्षत माततृ्ि एिं निजात चशश ुस्िास््र् सम्बन्िी कार्य 

• पररिार लनर्ोजन सेिा सम्बन्िी कार्य 

• वकशोर वकशोरी र्ौन तथा प्रजनन स्िास््र् सेिा सम्बन्िी कार्य 

• मवहिा स्िास््र् स्िरं्सेविका कार्यक्रम 

• अलभिेख तथा प्रलतिेदन 

• विद्यमान स्िास््र् र सरसफाई सम्बन्िी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा र्ोजनाहरु कार्ायन्िर्न तथा लनर्मन गने र गराउने 

• विलभन्न स्िास््र् संस्थाहरुबाट लनचस्कने स्िास््र्जन्र् फोहोरमैिाको व्र्िस्थापन गने 

• सरसफाई सम्बन्िी कार्य 

 

 

 

 


